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คู่มือการใช้งาน 
วัตถุประสงค์ 
 1. เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด้านการด าเนินงานในระบบ GFMIS ใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน 
 2. เพ่ือใช้เป็นแนวทางการตรวจสอบการด าเนินงานในระบบ GFMIS 

ความเข้าใจในการท างานของระบบ GFMIS  
ระบบการบริหารงานการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ หรือ ระบบ GFMIS เป็นการ

ด าเนินงานปรับปรุงระบบการจัดการด้านการเงินการ คลังของภาครัฐให้มีความทันสมัยและมีประสิทธิภาพ
ยิ่งขึ้น โดยน าเทคโนโลยีสารสนเทศมาประยุกต์ใช้เพ่ือปรับกระบวนการด าเนินงานและ การจัดการภาครัฐ   
ด้านการงบประมาณ การบัญชีการจัดซื้อจัดจ้าง การเบิกจ่าย และการบริหารทรัพยากร ให้เป็นไปในทิศทาง
เดียวกับนโยบายปฏิรูปราชการที่เน้นประสิทธิภาพและ ความคล่องตัวในการด าเนินงาน รวมทั้งมุ่งหวังให้เกิด
การใช้ทรัพยากรภายในองค์กรอย่างคุ้มค่าเพ่ือให้ได้มา ซึ่งข้อมูลสถานภาพการคลังภาครัฐที่ถูกต้องรวดเร็ว 
สามารถตอบสนองนโยบายการบริหารเศรษฐกิจของประเทศ ขอบเขตของระบบ GFMIS จะประกอบด้วยงาน 
2 ด้านหลัก ได้แก่  

1.ระบบด้านปฏิบัติการ หรือ Operation System ซึ่งรองรับโดย Software SAP R/3 
ประกอบด้วยงานด้านระบบการบริหารงบประมาณ การรับ-จ่ายและติดตามการใช้ งบประมาณ บัญชีแบบ
เกณฑ์คงค้าง บัญชีทรัพย์สินถาวร บัญชีต้นทุน บัญชีบริหาร การ จัดซื้อจัดจ้าง การบริหารเงินสดและเงินคง
คลัง ตลอดจนข้อมูลบุคคล  

2.ระบบข้อมูลด้านการบริหาร หรือ Business Warehouse ซึ่งรองรับโดย Software 
SAP BW ประกอบด้วยข้อมูลที่ใช้ในการวางแผนและตัดสินใจ ได้แก่ ข้อมูล เพ่ือการบริหารด้านการเงินการ
คลังแบบ Online Real Time ส าหรับนายกรัฐมนตรี รองนายกรัฐมนตรี รัฐมนตรี ปลัดกระทรวง อธิบดีกรม 
ผู้ว่าราชการจังหวัด และผู้บริหารด้านการเงิน ภาพรวม ระบบ GFMIS จะแบ่งออกเป็น 5 ระบบงาน  

1.ระบบบริหารงบประมาณ เป็นการรับข้อมูลการอนุมัติงบประมาณจากระบบ BIS 
ของ ส านักงบประมาณ แต่การเปลี่ยนแปลงหรือการจัดสรรเงินจะท าในระบบ GFMIS โดยข้อมูลดังกล่าวจะ
เชื่อมโยง กับระบบอื่น ๆ เช่น ระบบการจัดซื้อจัดจ้าง ระบบเบิกจ่ายเงิน ระบบบัญชีเป็นต้น  

2.ระบบจัดซื้อจัดจ้าง เป็นการบันทึกการจัดซื้อจัดจ้าง โดยระบบจะเชื่อมโยงกับ
ระบบ งบประมาณ เพ่ือตรวจสอบวงเงินงบประมาณ และเชื่อมโยงกับระบบสินทรัพย์ถาวรกรณีที่เป็นการ
จัดซื้อ สินทรัพย์ถาวรมูลค่า ตั้งแต่ 5,000 บาทข้ึนไป  

3.ระบบการเงินและบัญชี ประกอบด้วย 5 ระบบย่อย คือ ระบบการเบิกจ่ายเงิน 
ระบบการ รับและน าส่งเงิน ระบบบริหารเงินสด ระบบบัญชีแยกประเภท และระบบสินทรัพย์ถาวร  

4.ระบบบัญชีต้นทุน เป็นระบบที่จะให้ข้อมูลเพ่ือการบริหาร โดยหน่วยงานต้อง
ก าหนด โครงสร้างภายในหน่วยงานเป็นศูนย์ต้นทุน ศูนย์ก าไรงานหลักงานสนับสนุนและกิจกรรม เพ่ือรองรับ
ข้อมูลในส่วนที่เป็นค่าใช้จ่าย และก าหนดเกณฑ์การปันส่วนต้นทุน เพ่ือใช้เป็นหลักในการปันส่วนต้นทุนให้แต่
ละ ผลผลิตที่เก่ียวข้อง  

5. ระบบบริหารบุคคล เป็นระบบที่รับข้อมูลบุคลากรส าหรับข้าราชการพลเรือน
สามัญ โดยรับข้อมูลการเปลี่ยนแปลงข้าราชการ การฝึกอบรม และการปรับโครงสร้างองค์กรจากส่วนราชการ 
และรับข้อมูลเงินบัญชีถือจ่ายจากกรมบัญชีกลาง 
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การเชื่อมโยงระบบ GFMIS ด้วย GFMIS Token Key 

กระทรวงการคลัง เพิ่มช่องทางอ านวยความสะดวกให้ผู้ใช้งานระบบ GFMIS มากยิ่งขึ้นโดยสามารถใช้
งานผ่านระบบ INTERNET โดยใช้อุปกรณ์ GFMIS Token Key ที่มีลักษณะคล้าย Thumb drive แต่มีการฝัง
วงจรไมโครชิพ เพ่ือเก็บข้อมูลต่างๆ อยู่ภายใน เพื่อให้เกิดความปลอดภัยในการใช้งาน 
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การเรียกรายงานจากระบบ GFMIS เพื่อการตรวจสอบ 

1. GFMIS REPORT เรียกดูโดยเข้าไปที่ http://gfmisreport.mygfmis.com แล้วท าการ Login โดย
ใส่ User name: และ password จึงจะสามารถเข้าไปดูรายงานต่างๆ ได้โดยเปรียบเทียบข้อมูลก่อนน าเข้า   
ข้อมูลซ้ าซ้อน และยอดรวม 

2. การเรียกดูรายงานในระบบ GFMIS 

2.1รายงานระบบงบประมาณ 
รายงานสถานะการเบิกจ่ายระดับกอง (ZFMA47) เพ่ือเรียกดูรายงานติดตาม

สถานะการเบิกจ่ายตามรหัสงบประมาณและหน่วยรับงบประมาณ 
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 2.2 รายงานระบบเบิกจ่าย 
  2.2.1 รายงานแสดงบรรทัดรายการผู้ขาย FBL1N เพ่ือแสดงฐานะของรายการตั้ง

เบิก ว่าได้ช าระเงินแล้วหรือยังไม่ได้ช าระเงิน โดยจะแสดงรายละเอียด เช่น วันที่ผ่านรายการ ประเภทเอกสาร 
เลขที่เอกสาร วันที่เอกสาร จ านวนเงินที่ตั้งเบิก โดยสามารถย้อนกลับไปดูเอกสารตั้งต้นที่น าเข้าระบบได ้

 
    
   2.2.2 รายงานติดตามสถานะขอเบิก Y_DEV_80000034 เพ่ือให้ทราบว่า 
สถานการณ์ขอเบิกของหน่วยงาน ได้ท าการขอเบิกและได้รับเงิน ตลอดจนการจ่ายให้กับข้าราชการ/ลูกจ้าง
หรือผู้ขาย 

 
   2.2.3 รายงานแสดงการจ่ายเงินเพ่ือเข้าบัญชีของผู้มีสิทธิรับเงิน ZAP_RPT406 
เพ่ือเรียกดูรายงานที่ได้มีการจ่ายเงินเข้าบัญชีของผู้มีสิทธิรับเงิน/ผู้ขาย โดยมีรายละเอียดของจ านวนเงิน บัญชี
ของผู้ขายที่ได้รับโอนเงิน เลขที่เอกสาร ที่ท าการตั้งเบิกตลอดจนวันที่ที่ได้รับเงิน 
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  2.3 รายงานระบบสินทรัพย์ถาวร 

   ตัวสินทรัพย์( AW01N ) เพ่ือตรวจสอบรายการรับสินทรัพย์ที่หน่วยได้ด าเนินการ
แล้ว รวมถึงการคิดค่าเสื่อมราคาในแต่ละงวด 

 
  2.4 รายงานระบบบัญชีแยกประเภท 

   2.4.1 รายงานแสดงเอกสารและบัญชี (FB03) เป็นรายงานที่แสดงรายการเอกสาร
ตามเลขที่เอกสารในระบบ เพ่ือใช้ในการตรวจสอบและติดตามเอกสาร โดยระบบจะแสดงรายการเอกสารตาม
บรรทัดรายการ รวมทั้งสามารถสืบค้นไปยังเอกสารต้นทางที่น าเข้าระบบได้ 

 
   2.4.2 รายงานแสดงบัญชีแยกประเภท (FBL3N) เป็นรายงานที่ใช้ตรวจสอบ
รายละเอียดของรายการบัญชี แยกประเภท ที่ได้บันทึกในแต่ละรหัสบัญชี รวมทั้งสามารถตรวจสอบรายการ
เคลื่อนไหว ที่เกิดขึ้นของบัญชีแยกประเภทนั้นๆ 
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   2.4.3 รายงานแสดงยอดบัญชีแยกประเภท (FS10N) เป็นรายงานที่ใช้ส าหรับ
ตรวจสอบยอดคงเหลือของบัญชีแยกประเภททั่วไป ตามงวดบัญชีที่บันทึกรายการ 

 
   2.4.4 งบทดลองรายวันตามหน่วยเบิกจ่าย (Y_DEV_80000030) เป็นรายงานที่
ใช้ส าหรับตรวจสอบยอดคงเหลือ และรายการเคลื่อนไหวของบัญชีแยกประเภทระดับหน่วยเบิกจ่ายเป็นรายวัน 

 
   2.4.5 งบทดลองรายวันตามหน่วยงาน (ZGL_MVT_DAY) เป็นรายงานที่ใช้ส าหรับ
การตรวจสอบยอดคงเหลือ และรายการเคลื่อนไหวของบัญชีแยกประเภทแต่ละบัญชีของหน่วยงานระดับกรม
เป็นรายวัน และสามารถตรวจสอบไปยังเอกสารต้นทางที่น าเข้าระบบได 
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   2.4.6 รายงานแสดงเคลื่อนไหวเงินฝากคลัง (ZGL_RPT013) เป็นรายงานที่ใช้
ส าหรับตรวจสอบยอดคงเหลือ และการเคลื่อนไหวเงินฝากกระทรวงการคลัง 

 
   2.4.7 งบทดลองรายเดือนตามหน่วยเบิกจ่าย (ZGL_MVT_MONTH) เป็นรายงาน
ที่ใช้ส าหรับเรียกดูสถานะยอดคงเหลือ และรายการเคลื่อนไหวของบัญชีแยกประเภทแต่ละบัญชี ระดับหน่วย
เบิกจ่ายเป็นรายเดือน และสามารถตรวจสอบ ไปยังเอกสารต้นทางที่น าเข้าระบบได 
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กระดาษท าการระบบการควบคุมภายในด้านGFMIS 
(WP-ค.น.002.2) 

หน่วยที่ตรวจ................................................................. 
งวดที่ตรวจปีงบประมาณ…………………………………………. 

ล าดั
บท่ี 

ประเด็นการตรวจสอบ 
หลักฐานการ

ตรวจ 

ผลการประเมิน 

N/A หมายเหตุ 

ถูกต้อง
/

ครบถ้ว
น 

ไม่
ถูกต้อง

/ไม่
ครบถ้ว

น 

ไม่ได้
ปฏิบัติ 

N1 = 
2 

N2 = 
1 

N3 = 
0 

1 มีค าสั่งมอบหมาย ผู้ปฏิบัติ 
ผู้อนุมัติ ผู้ตรวจสอบในระบบ 
GFMISเป็นลายลักษณ์อักษร    

ค าสั่ง      

2 แบ่งแยกหน้าที่ผู้วางเบิกกับ
ผู้อนุมัติออกจากกัน 

ค าสั่ง      

3 แบ่งแยกหน้าที่รับผิดชอบ
ระหว่างผู้ปฏิบัติงานด้าน
การเงินและการบัญชีอย่าง
ชัดเจน 

      

4 จัดท าทะเบียนคุมการใช้งานใน
ระบบ GFMIS 

ทะเบียนคุมการ
เข้าใช้งาน 

     

5 เปลี่ ยนรหัสผ่ าน(password) 
ทุกๆ 3 เดือน 

      

ด้านจัดซื้อจัดจ้าง 
6 กรณีไม่มีข้อมูลหลักผู้ขายให้

ด า เนินการสร้ างข้อมูลหลัก
ผู้ขายในระบบGFMISผู้มีอ านาจ
ลงนามอนุมัติข้อมูลหลักผู้ขาย 

แฟ้มข้อมูลหลัก
ผู้ขาย 

     

7 มีการท าทะเบียนข้อมูลหลัก
ผู้ ข า ย แ ละจั ด เ ก็ บ เ อ กส า ร
หลักฐานการสร้างข้อมูลหลัก
ผู้ขาย 

ทะเบียนคุม      

8 ทะเบียนคุมใบสั่งซื้อสั่งจ้าง ทะเบียนคุม      
9 เปรียบเทียบรายการใบสั่งซื้อ

(PO) กับรายงาน Sap R/3 
ใบ PO จาก 
excel loader 
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ล าดั
บท่ี 

ประเด็นการตรวจสอบ 
หลักฐานการ

ตรวจ 

ผลการประเมิน 

N/A หมายเหตุ 

ถูกต้อง
/

ครบถ้ว
น 

ไม่
ถูกต้อง

/ไม่
ครบถ้ว

น 

ไม่ได้
ปฏิบัติ 

N1 = 
2 

N2 = 
1 

N3 = 
0 

กับรายงาน sap 
10 มีการตรวจรั บ พัสดุ ในระบบ 

GFMIS พร้อมพิมพ์รายงานการ
ตรวจรับ บร.01,02,03 

 

ใบตรวจรับ      

11 พิมพ์รายงานสถานะการจัดซื้อ
จัดจ้างจากระบบเพ่ือตรวจสอบ
หรือกรณีจ่ายตรงพิมพ์รายงาน
ส ถ า น ะ ก า ร เ บิ ก จ่ า ย แ ท น
ใบเสร็จรับเงินจากผู้ขาย 

รายงาน
สถานะการจัดซื้อ
จัดจ้าง 

     

ด้านการเงิน 
12 พิ ม พ์ ร า ย ง า น เ งิ น ค ง เ ห ลื อ

ประจ าวันจากระบบ GFMIS
ต ร ว จสอบกั บ ร า ย ง าน เ งิ น
คงเหลือประจ าวัน  

รายงานเงิน
คงเหลือ
ประจ าวันจาก
ระบบ GFMIS
ตรวจสอบกับ
รายงานเงิน
คงเหลือ
ประจ าวัน 

     

13 พิมพ์รายงานการเคลื่อนไหวเงิน
ฝากคลังตรวจสอบกับทะเบียน
คุ ม เ งิ น ฝ า ก ค ลั ง ( แ ย ก ต า ม
ประเภทเงิน)เปรียบเทียบกับ
บัญชีแยกประเภทเงินฝากคลัง 
*เพ่ิมค าสั่งงาน 

รายงานการ
เคลื่อนไหวเงิน
ฝากคลัง
ตรวจสอบกับ
ทะเบียนคุมเงิน
ฝากคลัง 

     

14 พิมพ์รายงานสถานะการใช้
จ่ายเงินงบประมาณจากระบบ 
GFMISตรวจสอบกับทะเบียน
คุมเงินประจ างวดหรือทะเบียน
คุมเงินงบประมาณ 

รายงาน
สถานะการใช้
จ่ายเงิน
งบประมาณกับ
ทะเบียนคุมเงิน
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ล าดั
บท่ี 

ประเด็นการตรวจสอบ 
หลักฐานการ

ตรวจ 

ผลการประเมิน 

N/A หมายเหตุ 

ถูกต้อง
/

ครบถ้ว
น 

ไม่
ถูกต้อง

/ไม่
ครบถ้ว

น 

ไม่ได้
ปฏิบัติ 

N1 = 
2 

N2 = 
1 

N3 = 
0 

 งบประมาณ 
ด้านการเบิกจ่าย 
15 จัดท าทะเบียนคุมรายการขอ

เบิกเงินงบประมาณ หรือเงิน
นอกงบประมาณ(ทะเบียนคุม 
ขบ. ขจ.) 

ทะเบียนคุม
รายการขอเบิก
เงินงบประมาณ 
หรือเงินนอก
งบประมาณ 

     

16 ตรวจสอบความถูกต้องของ
เอกสารการเบิกจ่ายก่อนวาง
เบิก(ขบ) 
 

ใบส าคัญ      

17 จัด พิมพ์รายงานขอเบิก เงิน
งบประมาณ  หรื อ เ งิ นนอก
งบประมาณจากระบบพร้อม
พิมพ์ Sap R/3 

รายงานขอเบิก
เงินงบประมาณ 
Sap R/3 

     

18 จัดส่งรายงานประจ าเดือนจาก
ระบบ gfmisต่อส านักงานตรวจ
เงินแผ่นดินภายในวันที่  15 
ของเดือนถัดไป 

งบทดลอง
ประจ าเดือน 

     

19 จัดพิมพ์สรุปรายงานขอเบิก
ป ร ะ จ า เ ดื อ น จ า ก ร ะ บ บ
ตรวจสอบรายการขอเบิก(ขบ)
จ า ก ร ะ บ บ ต ร ว จ ส อ บ กั บ
หลักฐานขอเบิกเสนอผู้มีอ านาจ
อ นุ มั ติ  ( ต า ม ห นั ง สื อ  ก ค
040 9 . 3 / ว26 1  ล ง วั น ที่
24/9/57) 

รายงานขอเบิก
ประจ าเดือนผ่าน
ผู้มีอ านาจอนุมัติ 

     

20 การเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 
และเงินนอกงบประมาณตั้งแต่ 
5,000 บาทขึ้นไปจ่ายตรงเข้า

ใบ PO จาก 
excel loader 
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ล าดั
บท่ี 

ประเด็นการตรวจสอบ 
หลักฐานการ

ตรวจ 

ผลการประเมิน 

N/A หมายเหตุ 

ถูกต้อง
/

ครบถ้ว
น 

ไม่
ถูกต้อง

/ไม่
ครบถ้ว

น 

ไม่ได้
ปฏิบัติ 

N1 = 
2 

N2 = 
1 

N3 = 
0 

บัญชีผู้ขาย 
21 ค่าสาธารณูปโภคจ่ายตรงเข้า

บัญชีหน่วยงานให้บริการเช่น 
ค่าน้ า ค่าไฟ ค่าโทรศัพท์ 

สถานะการ
เบิกจ่ายแทน
ใบเสร็จรับเงิน
จากผู้ขาย 

     

22 การรับ – จ่ ายเงินของส่ วน
ร า ช ก า ร ผ่ า น ร ะ บ บ
อิเล็กทรอนิกส์ (e - Payment) 
ครบถ้วน และครอบคลุมตาม
วัตถุประสงค์ที่ก าหนด 

      

23 มีระบบในการบริหารจัดการหนี้
ให้กับเจ้าหนี้การค้า และมีหนี้
ค้างช าระเป็นเวลานาน 

      

24 เอกสารหลักฐานประกอบการ
จ่าย ครบถ้วนถูกต้อง 

      

ด้านรับและน าส่ง 
25 จัดท าทะเบียนคุมการจัดเก็บ

แ ล ะ น า ส่ ง ร า ย ไ ด้ แ ผ่ น ดิ น
เปรี ยบเทียบกับรายงานใน
ระบบ GFMIS  

ทะเบียนคุมการ
จัดเก็บและน าส่ง
รายได้แผ่นดิน 

     

26 ต ร ว จ ส อ บ ก า ร รั บ เ งิ น ใ น
ใบเสร็จรับเงินเปรียบเทียบกับ
เอกสารหลักฐาน 

ใบเสร็จรับเงิน
เปรียบเทียบกับ
หนังสือน าส่ง 

     

27 เอกสารหลักฐานประกอบการ
รับ ครบถ้วนถูกต้อง 

      

28 ก ร ณี มี ก า ร รั บ เ งิ น น อ ก
งบประมาณให้น าฝากธนาคาร
พาณิชย์และบันทึกผ่านระบบ 
gfmisอย่างน้อยเดือนละ 1 ครั้ง 

ใบน าฝาก และ
หนังสือน าส่ง 

     

29 การน าเงินส่งคลังเป็นไปตาม       
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ล าดั
บท่ี 

ประเด็นการตรวจสอบ 
หลักฐานการ

ตรวจ 

ผลการประเมิน 

N/A หมายเหตุ 

ถูกต้อง
/

ครบถ้ว
น 

ไม่
ถูกต้อง

/ไม่
ครบถ้ว

น 

ไม่ได้
ปฏิบัติ 

N1 = 
2 

N2 = 
1 

N3 = 
0 

ระเบียบที่ก าหนด 
ด้านบัญชี 
30 ง บ ท ด ล อ ง ร ะ บ บ  gfmisใ น

ภาพรวมของหน่วยงานแสดง
ข้อมูลทางบัญชีที่ถูกต้องตามดุล
บัญชีปกติทุกบัญชี 

งบทดลอง
ประจ าเดือน 

     

31 จัดท างบกระทบยอดบัญชีเงิน
ฝากธนาคาร ณ วันสิ้นเดือนทุก
บัญชี 

รายงานกระทบ
ยอดบัญชีเงินฝาก
ธนาคาร 

     

32 งบทดลอง ในภาพรวมของ
หน่วยงานไม่มีบัญชีพักเงินน าส่ง
หรือบัญชีพักเงินสดรับ ค้างใน
ระบบgfmis 

งบทดลอง
ประจ าเดือน 

     

33 งบทดลองของหน่วยงานไม่มี
บั ญ ชี พั ก สิ น ท รั พ ย์  ( ร ะ บุ
ประ เภท )  ค งค้ า ง ในระบบ 
gfmisแ ล ะ ห น่ ว ย ง า น ต้ อ ง
ป ร ะมวลผลค่ า เ สื่ อ ม ร าค า
สินทรัพย์รายตัวเป็นปัจจุบัน 

งบทดลอง
ประจ าเดือน 

     

34 งบทดลองมียอดคงเหลือของ
บัญชีเงินสดในมือถูกต้องตรงกับ
รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน 

งบทดลอง
ประจ าเดือน 

     

 การบันทึกรายการทางบัญชีไม่
ค รบถ้ ว นถู ก ต้ อ ง  และ เป็ น
ปัจจุบัน 

      

35 หน่วยงานมิได้ใช้เอกสารที่เป็น
ห ลั ก ฐ า น ห ลั ก  (Primary 
Evidence) ประกอบการบันทึก
บัญชี 

      

36 บันทึกล้ างบัญชีทรัพย์สินใน       
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ล าดั
บท่ี 

ประเด็นการตรวจสอบ 
หลักฐานการ

ตรวจ 

ผลการประเมิน 

N/A หมายเหตุ 

ถูกต้อง
/

ครบถ้ว
น 

ไม่
ถูกต้อง

/ไม่
ครบถ้ว

น 

ไม่ได้
ปฏิบัติ 

N1 = 
2 

N2 = 
1 

N3 = 
0 

ระบบ GFMIS 
37 มีการสอบทานการปฏิบัติงาน

ด้านการรับเงินการจ่ายเงิน การ
น าส่งเงิน การเก็บรักษาเงินการ
ยืมเงิน การบันทึกบัญชี และ
การจัดท ารายงานทางการเงิน 

      

38 บัญชีแยกประเภทไม่ตรงกับ
ทะเบียนคุมต่างๆท่ีเกี่ยวข้อง 

      

39 หน่วยงานมีการบันทึกปรับปรุง
บัญชีตามเกณฑ์คงค้าง ณ วัน
สิ้นปีงบประมาณให้แล้วเสร็จ
ภายใน 60 วัน นับจากวันสิ้น
ปีงบประมาณ 
 

บช01 ที่ได้รับ
อนุมัติจาก
หัวหน้าหน่วยงาน 

     

40 การปรับปรุงรายการบัญชีใน
ระบบgfmisที่ เกี่ยวข้องกับตัว
เงินต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า
หน่วยงานและพิมพ์รายงานการ
ปรับปรุ งแก้ ไข(บช01)และ
เอกสารประกอบรายการที่
เกี่ยวข้องทุกครั้ง 
 

บช01 ที่ได้รับ
อนุมัติจาก
หัวหน้าหน่วยงาน 

 

     

41 ส่ ว นร าชการ ระดั บก รมส่ ง
รายงานการเงินประจ าปี ให้
ส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน 
ภาย ใน  60  วั นนั บจ ากสิ้ น
ปีงบประมาณ 
(ประเมินกลุ่มคลัง) 
 
 

รายงานการเงิน
ประจ าปี 
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ล าดั
บท่ี 

ประเด็นการตรวจสอบ 
หลักฐานการ

ตรวจ 

ผลการประเมิน 

N/A หมายเหตุ 

ถูกต้อง
/

ครบถ้ว
น 

ไม่
ถูกต้อง

/ไม่
ครบถ้ว

น 

ไม่ได้
ปฏิบัติ 

N1 = 
2 

N2 = 
1 

N3 = 
0 

ผลรวม N1, N2 , N3      
ผลรวม N1+N2+N3  

ผลรวมจ านวนข้อ (โดยไม่นับรวมข้อที่เป็น N/A) X 2  
คิดเป็นร้อยละ (N / ผลรวมจ านวนข้อ x 100)  

สรุปผลการตรวจสอบและประเมินผล 
...................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................... 
ข้อเสนอแนะ
...................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................... 

ผู้รับตรวจ..................................................... 
                                                                                   (.....................................) 

...................................................... 
ผู้ตรวจ/สอบทาน..................................................... 

                                                                                   (.....................................) 
...................................................... 
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เกณฑ์การประเมิน 

 การประเมินคะแนนกระดาษทาการตรวจสอบและประเมินผลแต่ละเรื่อง ว่าหน่วยรับตรวจปฏิบัติงาน
ถูกต้อง ครบถ้วน ตามกฎหมายระเบียบ ข้อบังคับ และมติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวข้องกับการด าเนินงานของ
หน่วยงาน โดยให้ระบุเครื่องหมาย  ลงในช่อง ผลการประเมิน ว่าได้มีการปฏิบัติ ถูกต้อง ครบถ้วน ตาม
กฎหมายระเบียบ ข้อบังคับ และมติคณะรัฐมนตรี ที่เกี่ยวข้องกับการด าเนินงานของหน่วยงานหรือไม่ หากมี
การปฏิบัติในเรื่องดังกล่าว ให้คะแนนเห็นว่าการปฏิบัติมีประสิทธิผลและประสิทธิภาพมากน้อยเพียงใดและ
จัดท าสรุปผลการประเมินในภาพรวม พร้อมทั้งให้ข้อเสนอแนะในการปรับปรุงการปฏิบัติงานของหน่วยงานให้
มีประสิทธิผล และประสิทธิภาพยิ่งขึ้น ซึ่งการให้คะแนน n1 n2 n3 และ N/A มีความหมาย ดังนี้ 

คะแนน ระดับ ค าอธิบาย 
N1 = 2 ดี มีการปฏิบัติอยู่ในเกณฑ์ดี แต่ต้องปรับปรุงเล็กน้อย หรือปฏิบัติได้ร้อยละ 

81 – 100 ของงาน 
N1 = 1 พอใช้ มีการปฏิบัติอยู่ในเกณฑ์พอใช้ แต่ต้องปรับปรุงบางประการ หรือปฏิบัติได้

ร้อยละ 60 – 80 ของงาน 
N1 = 0 ปรับปรุงมาก/

ไม่ปฏิบัติ 
มีการปฏิบัติอยู่ในเกณฑ์ แต่ต้องปรับปรุงมาก หรือปฏิบัติได้ร้อยละ 1 – 
59 ของงาน หรือไม่มีการปฏิบัติ ต้องปรับปรุงโดยเร่งด่วน 

N/A ไม่มีเหตุการณ์
เกิดข้ึน 

ไม่สามารถน ามาประยุกต์ใช้ในการปฏิบัติงานได้หากข้อใดระบุเป็น N/A 
จะเห็นได้ว่าเรื่องดังกล่าวไม่สามารถน ามาประยุกต์ใช้ในการปฏิบัติงานได้
ซึ่งการค านวณจะไม่น าข้อที่มีผลการประเมิน N/A มาค านวณรวมโปรด
ระบุข้อจ ากัดลงในช่อง ปัญหา/ข้อจ ากัดและแนวทางแก้ไข 

ในกรณีที่ผลการประเมินอยู่ในระดับคะแนน 0 – 1 ควรด าเนินการปรับปรุงการปฏิบัติงานโดย
วิเคราะห์ปัญหา อุปสรรค และข้อจ ากัด พร้อมทั้งหาแนวทางในการปรับปรุงการปฏิบัติงานให้ดียิ่งขึ้นในกรณี
ผลการประเมินอยู่ในระดับคะแนน 2 ซึ่งแสดงให้เห็นว่าการด าเนินงานดังกล่าวมีความสอดคล้องกับกฎหมาย 
ระเบียบ ข้อบังคับที่ก าหนด จึงควรคงไว้ซึ่งการด าเนินการดังกล่าวเ พ่ือให้การด าเนินงานมีประสิทธิภาพ



 

 


