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1.หมวดระบบ GFMIS 1 
1.1 ไมมีแนวทางการเขาใชงานระบบGFMIS 1 
1.2 ไมมีการจัดทําคําสั่งมอบหมายเปนลายลักษณอักษรในการปฏิบัติงานในระบบ GFMIS 1 
1.3 ไมเปลี่ยนรหัสผานในระบบ GFMIS 1 
 

2.หมวดการเงินบัญชี 2 
2.1 บันทึกบัญชีผิดประเภท 2 
2.2 การจัดทํารายงานเงินสดคงเหลือประจําวัน ไมไดจัดทําตามวันท่ีไดรับเงิน 2 
2.3 ไมจัดทําทะเบียนคุมใบเสร็จ 3 
2.4 ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคารยังไมไดบันทึกบัญชีใหถูกตองเปนปจจุบัน 3 
2.5 ไมไดจัดทําทะเบียนคุมการใชจายเงินนอกงบประมาณ(เงินบํารุง) 3 
2.6 ไมไดเปดบัญชีกระแสรายวัน 4 
2.7 ไมรายงานการใชใบเสร็จ 4 
2.8 ยังไมดําเนินการคืนเงินหลักประกันสัญญา 4 
2.9 เช็คหมดอายุแลวยังไมมีผูนําไปข้ึนเงิน 4 
2.10 ไมมีการจัดทํารายงานลูกหนี้คงเหลือ ณ วันสิ้นเดือน 5 
2.11 ลงบัญชีไมถูกตอง 5 
2.12 รายงานงบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคารประจําเดือนยังไมถูกตอง 5 
2.13 มียอดคงคางในงบทดลอง 5 
2.14 ผูท่ีรับเช็คไมลงลายมือชื่อสลักหลัง 6 
2.15 ไมไดแตงตั้งเจาหนาท่ีตรวจสอบการรับจายเงินเพ่ือทําหนาท่ีสอบทานการรับจายเงิน 6 
2.16 มียอดคางเงินสดคงเหลือ 6 
2.17 ไมมีการยืนยันยอดเงินฝากธนาคาร 7 
2.18 รายงานกระทบยอดเงินฝากคลาดเคลื่อนไมตรงกับใบแจงยอดของธนาคาร 7 
2.19 จายเงินใหเจาหนี้กอนท่ีไดรับเงินโอนเขาบัญชีจากกรมบัญชีกลาง 7 
2.20 บันทึกบัญชีลาชา 7 
2.21 ไมไดดําเนินการผานระบบ KTB Corporate Online 7 
2.22 ไมไดดําเนินการพิมพรายงานการขอเบิกเงินคงคลังประจําเดือน 8 
2.23 ไมไดจัดทําคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบการรับ –จายเงินประจําวัน 8 
2.24 การใชใบเสร็จไมเจาะรูในสวนท่ีเหลือ 9 
2.25 ทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิกไมเปนปจจุบัน 9 
2.26 รายงานเงินคงเหลือประจําวันบางวันคณะกรรมการลงลายมือชื่อไมครบ 9 
2.27 กรรมการเก็บรักษาเงินบางรายเกษียณอายุราชการ 10 
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3.หมวดการบริหารงบประมาณ 11 
3.1 แผนการเบิกจายงบประมาณไมสามารถจายในไตรมาส1มากกวา50% 11 
3.2 เบิกจายงบประมาณลาชา 11 
3.3 มีการจัดตั้งคําของบประมาณเกินความจําเปน 11 
3.4 เบิกจายผิดประเภทงบประมาณ 12 
 

4.หมวดการจัดซื้อจัดจาง 13 
4.1 อัตราคาปรับไมถูกตอง 13 
4.2 เบิกจายเงินลาชา 13 
4.3 ไมมีแผนการจัดซ้ือพัสดุ 13 
4.4 ไมไดจัดทําใบสั่งซ้ือ 14 
4.5 ไมไดจัดทํา Po 14 
4.6 การนับวันครบกําหนดสงพัสดุคลาดเคลื่อน 14 
4.7 ไมไดติดอากรแสตมป 15 
4.8 การทําสัญญาจางมิไดกําหนดสัญญาเปนแบบปรับราคาได 15 
4.9 ไมไดแจงเรียกคาปรับและบอกสงวนสิทธิ์คาปรับ 16 
4.10 รายงานขอซ้ือขอจางไมไดระบุวงเงินท่ีจะจัดซ้ือจาง 16 
4.11 ไมมีการขีดฆาแสตมป 17 
4.12 ไมไดจัดทําราคากลางตามท่ี ป.ป.ช. กําหนด 17 
4.13 การตรวจพัสดุประจําปลาชา 17 
4.14 การลอก spec 18 
4.15 ไมเผยแพรราคากลางผานเว็บไซดหนวยงาน 18 
4.16 ไมแสดงความบริสุทธิ์ใจในการจัดซ้ือจัดจาง 18 
4.17 วันสงมอบพัสดุไมชัดเจน 19 
4.18 ปดอากรแสตมปไมครบจํานวน 19 
4.19 รายงานการตรวจรับพัสดุหัวหนาหนวยงานยังไมลงนาม 19 
4.20 รายงานขอซ้ือขอจางไมระบุราคากลาง 20 
4.21 ไมมีใบเสร็จรับเงินประกอบการจาย 20 
4.22 แนบเอกสารไมครบถวน 20 
4.23 ราคากลางไมเปนไปตามแบบฟอรมท่ี ป.ป.ช. กําหนด 20 
4.24 ไมมีการจัดสงประกาศและเอกสารประกวดราคาใหกับหนวยงานท่ีเก่ียวของ 21 
4.25 คิดคาปรับไมถูกตอง 21 
4.26 ผูควบคุมงานกอสรางมิไดปฏิบัติหนาท่ี 21 
4.27 คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจําปไมไดสํารวจความมีอยูจริงของทรัพยสิน 21 
4.28 ไมมีการเปรียบเทียบราคา 22 
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4.29 การแตงตั้งกรรมการตรวจรับการจาง 22 
4.30 ไมไดหักภาษี ณ ท่ีจาย 22 
4.31 บันทึกขอตกลงการจางบุคคลภายนอก 23 
4.32 ผูรับจางบุคคลภายนอกขาดเอกสารประกอบการเบิกจาย 23 
4.33 ไมไดคิดคาปรับหักจากเงินคาจาง 23 
4.34 เบิกวัสดุโครงการไมจัดเก็บไวท่ีพัสดุ 23 
4.35 ไมไดจัดทํารายงานการขอซ้ือขอจาง 23 
4.36 รายงานขอซ้ือขอจางระบุการกําหนดเวลาท่ีตองการใชไมชัดเจน 24 
4.37 ไมไดสงรายงานพัสดุประจําปใหสตง. 24 
4.38 สงมอบของหลังวันครบกําหนดสงมอบพัสดุ 24 
4.39 รายละเอียดในการจัดซ้ือพัสดุไมชัดเจน 25 
4.40 สัญญาจางกอสรางไมถูกตอง 25 
4.41 ราคากลางตามแบบฟอรมปปช.กับรายงานขอซ้ือหรือขอจางไมตรงกัน 25 
4.42 กําหนดราคากลางคลาดเคลื่อน 26 
4.43 ใบเสนอราคาและเง่ือนไขการจาง (TOR) ไมตรงกับใบสั่งจาง 26 
4.44 ไมมีลายเซ็นผูรับจางในใบสั่งจาง 26 
4.45 รายงานการตรวจรับพัสดุระบุรายละเอียดไมครบถวน 26 
4.46 จัดซ้ือของไมผานการอนุมัติ 27 
4.47 ไมแสดงวิธีคํานวณราคากลางตามระเบียบกําหนด 27 
4.48 ไมไดทําหนังสือแจงธนาคารท่ีออกหนังสือคํ้าประกัน 27 
4.49 จัดซ้ือจากผูขายหรือผูรับจางรายเดิม ๆ ท่ีมิใชผูมีอาชีพโดยตรง 28 
4.50 คําสั่งแตงตั้งกรรมการตรวจรับพัสดุ ไมมีการกําหนดระยะเวลาท่ีตองตรวจรับพัสดุ 28 
4.51 ไมไดจัดสงแผนจัดซ้ือจัดจางใหสํานักงานตรวจเงินแผนดิน 28 
4.52 ดําเนินงานการจางกอนไดรับความเห็นชอบจากหัวหนาสวนราชการ 29 
4.53 การยืมเงินเพ่ือซ้ือวัสดุภายหลังไดดําเนินการจัดซ้ือเสร็จสิ้นแลว 29 
4.44 ใบสําคัญรับเงินไมไดระบุวันท่ีรับเงิน 29 
4.45 ไมไดจัดสงประกาศและเอกสารสอบราคาเผยแพรไปยังผูมีอาชีพรับจาง 29 
4.46 ตรวจสอบพัสดุประจําปไมไดมีการรายงานผลการตรวจสอบนับพัสดุ 30 
4.47 เบิกจายคาน้ํามันเชื้อเพลิงในทองท่ีเดียวกันเปนการจัดซ้ือไมใชคาใชจายเดินทางไปราชการ 30 
4.48 ไมไดมีการแตงตั้งผูควบคุมงานตามระเบียบ 30 
4.49 สงมอบของหลังวันครบกําหนดสงมอบพัสดุ 31 

 
5.หมวดการบริหารสินทรัพย 32  
5.1 ยังไมไดใหรหัสประจําครุภัณฑ 32 
5.2 ทะเบียนคุมทรัพยสินไมเปนไปตามรูปแบบท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 32 
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5.3 ทะเบียนคุมทรัพยสินไมเปนปจจุบัน 32 
5.4 ทะเบียนคุมวัสดุไมเปนปจจุบัน 33 
5.5 จัดทําทะเบียนคุมวัสดุยังไมเปนไปตามระเบียบ 33 
5.6 ระบบการยืม-คืนครุภัณฑไมรัดกุม 33 
5.7 ครุภัณฑท่ีชํารุดและไมไดใชงาน 33 
5.8 ครุภัณฑบางรายการไมไดใชงานแตไมทําจําหนาย 34 
5.9 ไมพบทรัพยสิน 34 
5.10 ไมมีการดําเนินการโอนทรัพยสินอยางถูกตอง 34 
5.11 การเบิกวัสดุยังไมไดมีการอนุมัติใหเบิกวัสดุจากผูมีอํานาจ 34 
5.12 การตรวจพัสดุประจําปไมรายงานสภาพการชํารุดของครุภัณฑ 35 
5.13 ไมไดจัดทําทะเบียนคุมครุภัณฑต่ํากวาเกณฑ 35 
5.14 มิไดระบุท่ีตั้งของสินทรัพย 35 
5.15 มีการจัดทําใบเบิกวัสดุ แตไมไดมีการลงบัญชี 36 
5.16 ทะเบียนคุมพัสดุควรจัดทําสารบัญหรือดัชนีของบัญชีวัสดุแตละประเภท 36 
5.17 ไมดําเนินการจําหนายทรัพยตามระเบียบ 36 
5.18 การยืมครุภัณฑใบยืมเขียนชื่อและเลขครุภัณฑไมตรงกับทะเบียนคุม 36 
5.19 ยืมครุภัณฑออกนอกสํานักงานหัวหนาพัสดุเปนผูอนุมัติ 37 
5.20 ไมมีระบบการยืมคืนครุภัณฑออกนอกสํานักงาน 37 
5.21 ทะเบียนครุภัณฑมีการบันทึกรายละเอียดไมครบถวน 37 
5.22 การบันทึกหมายเลขรหัสครุภัณฑควรเชื่อมโยงกับรหัสครุภัณฑในระบบ GFMIS 38 
5.23 ทะเบียนคุมครุภัณฑต่ํากวาเกณฑมิไดแยกจากทะเบียนคุมทรัพยสิน 38 
5.24 ตรวจสอบวัสดุยอดคงเหลือไมตรงกับทะเบียนคุม 38 

 
6.หมวดเงินยมืและเงินทดรองราชการ 39 
6.1 สงใชคืนเงินสดเกินรอยละ 20 ของวงเงินยืม 39 
6.2 กรณีท่ีมีการยืมเงินในสัญญายืมระบุรายละเอียดของการสงใชเงินยืมไมถูกตองครบถวน 39 
6.3 การยืมเงินชําระหนี้ลาชา 39 
6.4 เงินยืมมีสัญญาระบุจํานวนวันในการคืนเงินไมถูกตอง 39 
6.5 สงหลักฐานชดใชเงินยืมกอนการอบรม 40 
6.6 ระบุรายละเอียดการสงใชเงินยืมยังไมครบถวน 40 
6.7 แนบเอกสารการเบิกจายไมครบถวน 40 
6.8 สงชดใชเงินยืมเกินระยะเวลาท่ีกําหนด 40 
6.9 สัญญายืมไมระบุวันครบกําหนด 41 
6.10 สงชดใชเงินยืมและบันทึกลางลูกหนี้ในระบบกอนวันท่ีออกใบเสร็จรับเงิน 41 
6.11 เบิกจายเงินผิดวัตถุประสงค 41 
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6.12 การเก็บรักษาสัญญาการยืมเงิน ยังไมเหมาะสมและปลอดภัย 41 
6.13 จัดทําสัญญาการยืมเงินแคหนึ่งฉบับ 41 
6.14 สงชดใชเงินยืมไมออกใบเสร็จรับเงินกรณีมีเงินสดคงเหลือ 42 
6.15 เจาหนาท่ีท่ีไดรับการแตงตั้งตรวจสอบรายการเคลื่อนไหวในทะเบียนคุม 42 
        เงินทดรองราชการไมปฏิบัติหนาท่ี 
6.16 เดินทางไปราชการสัญญายืมเงินราชการระบุวันท่ีสงใชเงินคือภายใน 30 วัน 42 
6.17 มีบางสัญญายืมไมบันทึกการรับคืนเงินยืมดานหลังสัญญายืม 42 
6.18 กรณีท่ีผูยืมสงใชใบสําคัญไมไดออกใบรับใบสําคัญใหผูยืม 43 
6.19 การยืมเงินบางรายการไมไดจัดทําประมาณการคาใชจาย 43 
6.20 ทะเบียนคุมลูกหนี้บันทึกไมเปนปจจุบัน 43 
6.21 มิไดแยกเก็บจากสัญญาการยืมเงิน 43 
6.22 ไมมีการจัดทํารายงานลูกหนี้คงเหลือ ณ วันสิ้นเดือนเสนอผูบังคับบัญชา 44 

 
7.หมวดใบสําคัญ 45 
7.1 นอนหองเดี่ยวโดยไมมีเหตุความจําเปน 45 
7.2 กรณีเบิกคาตอบแทนวิทยากรไมไดใสรายละเอียดของเวลาการบรรยายประกอบการเบิกจาย 45 
7.3 คาทางดวนพิเศษนําไปเบิกรวมเปนคาใชจายในการเดินทาง 45 
7.4 ไมไดชี้แจงรายละเอียดของเวลาเดินทางของคณะในหมายเหตุ 46 
7.5 ใบเสร็จคาน้ํามันเชื้อเพลิงบางบิลไมไดระบุหมายเลขทะเบียนรถยนต 46 
7.6 รายงานการเดินทางไปราชการ บางชุดผูอนุมัติเบิกจายไมไดลงลายมือชื่ออนุมัติ 46 
7.7 จายคาสมนาคุณวิทยากรไมใชแบบใบสําคัญรับเงินสําหรับวิทยากร 47 
7.8 สงใชคืนเงินสดเกินรอยละ 20 ของวงเงินยืม 47 
7.9 แนบเอกสารการเบิกจายไมครบถวน 48 
7.10 โทรศัพทเคลื่อนท่ีไมมีผูถือครอง 48 
7.11 การอบรมผูเขารวมประชุมไมครบตามกลุมเปาหมายแตเบิกจายคาอาหาร 48 
        ตามกลุมเปาหมายเดิม 
7.12 เบิกจายเงินผิดวัตถุประสงค 49 
7.13 การเบิกจายคาใชบริการโทรศัพทเคลื่อนท่ี 49 
7.14 ใบเสร็จรับเงินคาเชาบาน ไมมีชื่อ สถานท่ีอยูของผูรับเงิน 49 
7.15 ผูรับเงินไมไดลงลายมือชื่อรับเงินในหลักฐานการจายเงิน 50 
7.16 คํานวณเงินเบี้ยเลี้ยงไมถูกตอง 50 
7.17 ไมไดใชแบบใบสําคัญรับเงินสําหรับบุคคลภายนอก 50 
7.18 ไมไดประทับตราจายเงิน 50 
7.19 ไมไดแนบรายละเอียดประกอบการเบิกจายคาโทรศัพท 51 

7.20 เปนการอบรมตองจายจริงแตไปเบิกแบบเหมาจาย 51 
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7.21 ใบอนุมัติราชการไมระบุหมายเลขทะเบียนรถยนต 51 

7.22 ไมไดจัดทําเอกสารรับรองการเบิกจายประชุมนอยกวากลุมเปาหมาย 51 

7.23 ไมระบุวันท่ีเดินทางไป-กลับจากราชการ 52 

7.24 เบิกจายคาผานทางดวนพิเศษไมถูกตอง 52 

7.25 เบิกคาพาหนะสวนตัวใหแกวิทยากร/จนท.ภายนอกไมมีการอนุมัติจากเจาของงบประมาณ 52 

7.26 ใบเสร็จมีรายการไมครบถวน 52 

7.27 ลายเซ็นผูเขารวมประชุมบางทานไมใชกลุมเปาหมายในการประชุม 52 

7.28 เบิกคาใชจายมากกวาผูเขารวมประชุม 53 

7.29 เบิกคาหองประชุมไมไดดําเนินการตามระเบียบพัสดุ 53 
7.30 ในโครงการระบุทรัพยากรท่ีตองใชไมชัดเจน 53 
7.31 กรณีเบิกคาชดเชยคาพาหนะสวนตัวใหแกวิทยากรไมไดแนบขออนุมัติใชรถยนตสวนตัว 54 
7.32 ใบเสร็จคาน้ํามันเชื้อเพลิงระบุทะเบียนรถไมตรงกับทะเบียนรถท่ีระบุในใบขออนุมัติใชรถ 54 
7.33 ผูตรวจสอบใบสําคัญไมไดลงลายมือชื่อและวันท่ีกํากับ 54 
7.34 ระบุรายละเอียดการสงใชเงินยืมยังไมครบถวน 54 
7.35 เดินทางไปรถแท็กซ่ีพรอมกัน3คนแตเบิกคาพาหนะรับจางท้ัง 3 คน 55 
7.36 ไมไดจัดทําใบมอบฉันทะ 55 
7.37 ขออนุมัติจัดประชุมไมครอบคลุมวันท่ีดําเนินการจัดประชุม 55 
7.38 ใบแจงหนี้แทนใบเสร็จรับเงิน 55 
7.39 เอกสารหลักฐานการจายท่ีเปนภาษาตางประเทศไมไดมีการแปลเปนภาษาไทย 56 
7.40 เบิกคารับรองเอกอัครราชทูตไทย 56 
7.41 เบิกคาวีซาตองเรียกใบเสร็จรับจากตัวแทน 56 
7.42 ไมไดแนบหลักฐานการแลกเปลี่ยนเงินกับธนาคาร 56 
7.43 .เบิกคาน้ํามันเปนคาใชจายอ่ืน 57 

7.44 ไมไดขออนุมัติการใชรถยนตสวนตัว 57 
7.45 การเบิกจายคาเชาบานกอนวันสิ้นเดือน 57 
7.46 ขออนุมัติวันท่ีเดินทางไมครอบคลุมถึงวันท่ีออกเดินทางไปราชการ 58 

7.47 ใชอํานาจอนุมัติผิด 58 
7.48 ไมไดจายชําระหนี้ใหแกการประปาโดยตรง 58 
7.49 การประชุมวาระจัดทําในรูปแบบกําหนดการอบรม 58 

7.50 เดินทางไปกลับระหวางบานกับท่ีประชุมเบิกคาพาหนะไมมีชี้แจงใหชัดเจนวา 59 

        คารถไปกลับแตละวัน 

7.51 เอกสารเบิกจายท่ีเปนภาษาตางประเทศชั่วคราวบางรายการไมไดมีการแปลเปนภาษาไทย 59 

7.52 ไมไดจัดทําทะเบียนคุมคาเลาเรียนบุตร 59 

7.53 ใบเสร็จรับเงินไมมีการถายสําเนานานไปมีโอกาสขอมูลจางหาย 59 



                                                                                                                    หนา 
 

7.54 วันเดินทางไมสอดคลองกับอนุมัติราชการ 60 

7.55 ชื่อวิทยากรไมตรงกับหนังสือเชิญวิทยากร 60 

7.56 กรณีเดินทางเปนคณะมีการเบิกจายคาท่ีพักสองแบบท้ังจายจริงและเหมาจาย 60 

7.57 เบิกคาเครื่องบินและคาพาหนะชดเชยรถยนตสวนตัวในการเดินทางไปราชการ 61 

        ครั้งเดียวกัน 

7.58 ในการเดินทางระหวางท่ีประชุมกับท่ีพักไมไดอนุมัติผูมีอํานาจใหเบิกคาพาหนะได 61 

7.59 ไมไดแนบบัตรผานข้ึนเครื่องบิน(Boarding Pass) 61 

7.60 ขออนุมัติเบิกคาผานทางพิเศษและคาพาหนะรับจาง 62 

7.61 ใบเสร็จรับเงินคาน้ํามันเชื้อเพลิงไมมีลายมือชื่อผูรับเงิน 62 

7.62 การเดินทางบุคคลภายนอกไมไดขออนุมัติเบิกจายงบประมาณจากเจาของงบประมาณ 62 

7.63 ออกเดินทางกอนข้ึนเครื่องนานไมเหมาะสม 62 

7.64 ผูเขารวมอบรมมากกวากลุมเปาหมายแตไมไดขออนุมัติจากผูมีอํานาจ 63 

7.65 ไมไดนําคาบัตรโดยสารเครื่องบินมาบันทึกในชองคาพาหนะ 63 

7.66 เจาหนาท่ีระดับปฏิบัติการ ขออนุมัติเดินทางโดยเครื่องบินมิไดชี้แจงเหตุผล 63 

7.67 การเบิกจายคาใชโทรศัพทเคลื่อนท่ีมีการเลือกบริการสงเสริมการขายสูงกวาการใชงานจริง 63 

7.68 เลือกการเดินทางไมสั้น/ไมตรง 63 

7.69 การจายคาสมนาคุณวิทยากรจํานวนชั่วโมงบรรยายไมตรงตามกําหนดการ 64 

7.70 การเบิกจายคาเชาท่ีพักเกินระยะเวลาท่ีขออนุมัติเดินทางเขารวมอบรม 64 

7.71 เบิกจายคาเชาบานตองจายสิ้นเดือนแตนําหลักฐานมาเบิกจายกอน 64 

7.72 หลักฐานการขอเบิกคาเชาบานบันทึกรายละเอียดไมครบถวน 65 

7.73 ไมไดมีการแตงตั้งกรรมการตรวจสอบขอเท็จจริง 65 

 
8.หมวดยานพาหนะ 66  

8.1 ไมไดจัดทําเกณฑการใชสิ้นเปลืองน้ํามันเชื้อเพลิงของรถแตละคัน 66 

8.2 ไมไดจัดทําทะเบียนคุมรถยนตและบัญชีรถราชการ (แบบ 2) 66 

8.3 การบันทึกการใชรถยนต (แบบ 4) ไมสัมพันธกับใบขออนุญาตใชรถยนต (แบบ 3) 67 

8.4 การทบทวนคําสั่งแตงตั้งพนักงานขับรถยนต 67 

8.5 ซอมแซมรถยนตราชการยังไมไดบันทึกการซอมในแบบ 6 67 

8.6 จัดซ้ือน้ํามันเชื้อเพลิง ผูรับน้ํามันไมไดเขียนไดรับมอบน้ํามันเชื้อเพลิงตามรายการ 67 

      ขางตนไวครบถวนถูกตองครบถวนแลว 
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8.7 ไมไดจัดทําแผนซอมบํารุงรักษารถยนต 68 

8.8 การบันทึกการใชรถยนต (แบบ 4) ไมเปนปจจุบัน 68 

8.9 ไมตอทะเบียนรถยนตราชการ 68 

8.10 ไมไดพนตรารถยนตราชการตามระเบียบ 68 

 

9.หมวดการตรวจสอบดานอ่ืนๆ 69 

9.1 ไมไดมีการสงมอบงานตามท่ีระเบียบกําหนด 69 

9.2 จัดระบบการจัดเก็บเอกสารคนหาหลักฐานยาก 69 

 

10.หมวดระบบควบคมุภายในตาม คตง. 70  

10.1 ไมมีการจัดทําแบบสอบถามควบคุมภายใน 70 

10.2 การจัดทํารายงานควบคุมภายในไมครอบคลุมทุกภารกิจ 70 

10.3 ปย.2 เปนเพียงภารกิจหลักเทานั้น 70 

10.4 แบบ ปย.2 ยังไมมีการลงนามรับทราบจากผูอํานวยการ 70 

10.5 ไมมีการประชุมติดตามประเมินผลการดําเนินงานตามแบบติดตาม ปย. 2 71 

10.6 ไมมีการประชุมคณะกรรมการในการควบคุมภายใน 71 

10.7 ปย.1ไมสอดคลองกับปย.2 71 

10.8 ไมมีการทําสรุปรายงานผลการดําเนินงานระบบควบคุมภายใน 71 

10.9 ไมมีการแตงตั้งคณะติดตามประเมินผล 71 

10.10 ระบบควบคุมภายในมีคําสั่งแตงตั้งคณะทํางานแตไมมีการระบุรายชื่อ 72 

          คณะทํางานท่ีชัดเจน 

10.11 ไมไดจัดทํา ปย.๑ และ ปย.๒ 72 

10.12 ไมมีการจัดทําสรุปรายงานระบบควบคุมภายใน 72 

10.13 คําสั่งแตงตั้งคณะทํางาน  ระบุเพียงชื่อตําแหนง 72 

10.14 แบบ ปย. 1 มิไดมีการระบุถึงจุดออนท่ีสําคัญ 72 

 

11.หมวดระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ 73 

11.1 ไมมีการขับเคลื่อนนโยบายดานเทคโนโลยีสารสนเทศ 73 

11.2 การแพรกระจายไวรัสในหนวยงาน 73 

11.3 ทะเบียนคุมทรัพยสินITไมบันทึกรายละเอียดคุณลักษณะทรัพยสิน 74 

11.4 ไมแตงตั้งหรือทบทวนคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการCSO 74 
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หมวดระบบ GFMIS 
 
*1.ไมมีแนวทางการเขาใชงานระบบGFMIS 
ขอตรวจพบ: 

ไมไดกําหนดแนวทางการควบคุมการเขาไปปฏิบัติงานในระบบ 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

เห็นควรกําหนดแนวทางโดยจัดทําทะเบียนคุมการเขาไปปฏิบัติงาน เชน ชื่อผูใชงาน และเวลาเขา – 
ออก  เพ่ือปองกันมิใหผูท่ีไมมีหนาท่ีเก่ียวของเขาไปปฏิบัติงานในระบบได 
 
2.ไมมีการจัดทําคําสั่งมอบหมายเปนลายลักษณอักษรในการปฏิบัติงานในระบบ GFMIS 
ขอตรวจพบ: 

ยังไมมีการจัดทําคําสั่งมอบหมายเปนลายลักษณอักษรในการปฏิบัติงานในระบบ GFMISเชน ผูควบคุม
บัตรกําหนดสิทธิการใช(SMART Card) บัตรผูปฏิบัติงาน บัตรอนุมัติผูมีสิทธิถือรหัสผูใชงาน (Username) และ
รหัสผาน (Password) เปนตน  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ตามระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําสงคลัง พ.ศ. 2551 ขอ 11 ควร
จัดทําคําสั่งมอบหมายกําหนดหนาท่ีความรับผิดชอบในการปฏิบัติงานในระบบ GFMIS เปนลายลักษณอักษร 
โดยกําหนดหนาท่ีผูวางเบิกกับผูอนุมัติออกจากกัน พรอมท้ังกําหนดแนวทางในการเขาใชงานในระบบ เพราะ
หากเกิดขอผิดพลาดในการปฏิบัติงานทําใหทราบวาเกิดข้ึนท่ีข้ันตอนใดและอยูในความรับผิดชอบของ
ผูปฏิบัติงานคนใด รวมท้ังตองเปลี่ยนรหัสผานทุก ๆ 3 เดือน ตามหนังสือดวนท่ีสุด ท่ี กค 0406.3/ว 87 ลง
วันท่ี 4 ตุลาคม 2554 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําสงคลัง พ.ศ. 2551 ขอ 11 
2.หนังสือดวนท่ีสุด ท่ี กค 0406.3/ว 87 ลงวันท่ี 4 ตุลาคม 2554 

 
3.ไมเปล่ียนรหัสผานในระบบ GFMIS 
ขอตรวจพบ: 
ไมเปลี่ยนรหัส(Password) ในระบบ GFMIS ทุกๆ 3 เดือน 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

เห็นควรใหผูรับผิดชอบปฏิบัติตามคําสั่ง โดยดําเนินการเปลี่ยนรหัส(Password) การใชงานในระบบ 
GFMIS ตามท่ีกําหนดในหนังสือดวนท่ีสุดท่ี กค 0406.3/ว 87 ลงวันท่ี 4 ตุลาคม พ.ศ.2554  
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.หนังสือดวนท่ีสุด ท่ี กค 0406.3/ว 87 ลงวันท่ี 4 ตุลาคม 2554 
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หมวดการเงินบัญชี 
 
*1.บันทึกบัญชีผิดประเภท 
ขอตรวจพบ: 

1.การบันทึกบัญชีผิดประเภท ในปงบประมาณ พ.ศ.2559 ยังมีการบันทึกบัญชีผิดประเภทรายจาย 
เชน การจัดซ้ือ External Hardiskซ่ึงจัดประเภทเปนครุภัณฑ แตบันทึกบัญชีคาวัสดุ และเบิกจายจากงบ
ดําเนินงาน  

ควรปรับปรุงบัญชีจากบัญชีวัสดุเปนบัญชีครุภัณฑต่ํากวาเกณฑ เนื่องจากวงเงินการจัดซ้ือไมเกิน 
5,000.00 บาท จะตองนํามาลงทะเบียนคุมครุภัณฑต่ํากวาเกณฑ  ตามหนังสือสํานักงบประมาณ ดวนท่ีสุด 
ท่ี นร 0704/ ว 86 ลงวันท่ี 29 เมษายน 2558 พรอมท้ังบันทึกในทะเบียนคุมครุภัณฑต่ํากวาเกณฑไวดวย
เพ่ือใหขอมูลทางการเงินถูกตองนาเชื่อถือ สวนงบประมาณไมสามารถดําเนินการปรับปรุงทางดานบัญชีได 
เพราะลวงเลยปงบประมาณมาแลวจะโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณไมได 

2.ลงบัญชีแยกประเภทผิดประเภทคาใชจาย คือ คาใชจายในการเดินทางไปราชการ เพ่ือเยี่ยมประเมิน
ระบบบริการสุขภาพ แตบันทึกบัญชีแยกประเภทเปนคาใชจายในการฝกอบรม และคาใชจายในการจัดประชุม
ราชการแตลงบัญชีแยกประเภทเปนคาใชจายในการฝกอบรม 

เห็นควรบันทึกปรับปรุงแกไขบัญชีแยกประเภทใหถูกตอง ตรงกับรายการคาใชจายท่ีเกิดข้ึนจริงและควร
เพ่ิมความระมัดระวังในการบันทึกบัญชีแยกประเภทใหถูกตอง เพ่ือสงผลใหคาใชจายภาพรวมในงบการเงินของ
หนวยงานมีความถูกตอง เชื่อถือได 

3.บันทึกบัญชีผิดประเภท โดยบันทึกบัญชีคาInternet เปนคาโทรศัพท ซ่ึงการเบิกคาใชจาย Internet 
ตองบันทึกเปนบัญชีคาบริการสื่อสารโทรคมนาคม ตามผังบัญชี Version 2560เห็นควรกําชับผูรับผิดชอบให
มีความระมัดระวังในการระบุรหัสบัญชี ควรปรับปรุงรายการบัญชีใหถูกตอง 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.หนังสือสํานักงบประมาณ ดวนท่ีสุด ท่ี นร 0704/ ว 86 ลงวันท่ี 29 เมษายน 2558 
 
*2.การจัดทํารายงานเงินสดคงเหลือประจําวัน ไมไดจัดทําตามวันท่ีไดรับเงิน 
ขอตรวจพบ: 

หนวยงานไมไดจัดทํารายงานเงินสดคงเหลือประจําวันเปนประจําทุกวัน จัดทําเฉพาะวันท่ีมีรายการ
เคลื่อนไหวเงินสดเทานั้น 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ตามระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2551 ขอ 88 
กําหนด ใหจัดทํารายงานเงินสดคงเหลือประจําวันเปนประจําทุกวัน แตถาวันใดไมมีรายการรับจายเงิน จะไม
ทํารายงานเงินสดคงเหลือประจําวันสําหรับวันนั้นก็ได แตใหหมายเหตุไวในรายงานเงินคงเหลือประจําวันท่ีมี
การรับจายเงินของวันถัดไปดวย ควรกําชับใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบปฏิบัติใหถูกตองตามระเบียบกําหนด 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2551 ขอ 88 
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*3.ไมจัดทําทะเบียนคุมใบเสร็จ 
ขอตรวจพบ: 

หนวยงานไมไดจัดทําทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน ตามท่ีระเบียบกําหนด 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ตามระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2551 ขอ 66 
กําหนดใหสวนราชการจัดทําทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงินเพ่ือใหทราบ และตรวจสอบไดจัดพิมพข้ึนจํานวนเทาใด 
ไดจายใบเสร็จรับเงินเทาใด เลขท่ีใดถึงเลขใด ใหหนวยงานใดหรือเจาหนาท่ีผูใดไปดําเนินการจัดเก็บเงินเม่ือวัน 
เดือน ปใด หากหนวยงานไดเบิกใบเสร็จรับเงินจากกรม ตองดําเนินการตามระเบียบดวย เพ่ือปองกันการสูญ
หายนําไปใชกอใหเกิดความเสียหายแกทางราชการ 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

ระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2551 ขอ 66 
 

*4.ดอกเบ้ียเงินฝากธนาคารยังไมไดบันทึกบัญชีใหถูกตองเปนปจจุบัน 
ขอตรวจพบ: 

1.ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร ยังไมไดบันทึกบัญชีใหถูกตองเปนปจจุบัน 
เห็นควรใหผูรับผิดชอบรีบดําเนินการบันทึกบัญชีดอกเบี้ยรับเขาในระบบบัญชี GFMIS ใหถูกตอง 

ครบถวน และเปนปจจุบันตรงกับใบแจงยอดของธนาคาร 
2.มีดอกเบี้ยเงินฝากเงินทดรองราชการ ยังไมไดนําสงเปนรายไดแผนดินตามระเบียบกําหนด 

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
เห็นควรใหผูรับผิดชอบดําเนินการนําดอกเบี้ยเงินฝากเงินทดรองราชการนําสงเปนรายไดแผนดินตาม

ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย เงินทดรองราชการพ.ศ. 2547 ขอ 11 กําหนดวาดอกเบี้ยท่ีเกิดจากการนํา
เงินทดรองราชการฝากธนาคารใหนําสงคลังเปนรายไดแผนดิน และตามระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การ
เก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลัง พ.ศ.2551 ขอ97 (2) ระบุวา เงินรายไดแผนดิน ใหนําสงอยางนอยเดือน
ละหนึ่งครั้ง  แตถาสวนราชการใด มีเงินรายไดแผนดินเก็บรักษาในวันใดเกินหนึ่งหม่ืนบาท ก็ใหนําสงโดยดวน
แตอยางชาตองไมเกินสามวันทําการถัดไป 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย เงินทดรองราชการพ.ศ. 2547 ขอ 11 
2.ตามระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลัง พ.ศ.2551 ขอ97 (2) 

 
*5.ไมไดจัดทําทะเบียนคุมการใชจายเงินนอกงบประมาณ(เงินบํารุง) 
ขอตรวจพบ: 

ไมไดจัดทําทะเบียนคุมการใชจายเงินนอกงบประมาณ(เงินบํารุง) 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

เห็นควรกําหนดผูรับผิดชอบในการจัดทําทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ (เงินบํารุง) เปนประจําทุก
เดือนและรายงานใหผูบริหารทราบ เพ่ือเปนการจัดวางระบบการควบคุมภายใน และใชขอมูลจากรายงานใน
การบริหารจัดการเงินบํารุงของหนวยงานตอไป 
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*6.ไมไดเปดบัญชีกระแสรายวัน 
ขอตรวจพบ: 

1.จากการสอบทานการเบิกจายเงินนอกงบประมาณ (เงินบํารุง) พบวา มีการถอนเงินสดจายจากบัญชี
เงินฝากธนาคารประเภทออมทรัพย ยังไมไดเปดบัญชีกระแสรายวัน 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

เห็นควรใหถือปฏิบัติตามระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินสงคลัง พ.ศ.
2551 กําหนดขอ 47 ระบุการจายเงินใหจายเปนเช็ค จากบัญชีเงินฝากธนาคารประเภทกระแสรายวันควบคู
กับประเภททรัพย เม่ือมีการจายเงินใหเขียนเช็คสั่งจายตามแนวทางและวิธีการจายเงินท่ีระเบียบกําหนด เช็คท่ี
สั่งจายจะถูกตัดโอนจากบัญชีประเภทออมทรัพยเขาบัญชีประเภทกระแสรายวัน ตามขอตกลงกับธนาคาร 
ดังนั้น เพ่ือเปนการจัดวางระบบใหการปฏิบัติงานมีการควบคุมภายในท่ีดี และถูกตอง รวมท้ังชวยลดความเสี่ยง
จากการจายจาก  เงินสด เห็นควรใหหนวยงานเปดบัญชีกระแสรายวันเงินนอกงบประมาณ (เงินบํารุง) เพ่ิมเติม 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินสงคลัง พ.ศ.2551 กําหนดขอ 47 
 
*7.ไมรายงานการใชใบเสร็จ 
ขอตรวจพบ: 

1.หนวยงานไมไดรายงานการใชใบเสร็จรับเงิน ใหกรมทราบตามท่ีระเบียบกําหนด เห็นควรใหผูรับผิดชอบ
รายงานการใชใบเสร็จรับเงิน 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ตามระเบียบการเบิกจายของคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลัง พ.ศ.2551 ขอ 69 ระบุวาเม่ือ
สิ้นปงบประมาณ ใหหัวหนาหนวยงานซ่ึงรับใบเสร็จรับเงินไปดําเนินการจัดเก็บเงิน รายงานใหผูอํานวยการกองคลัง
ทราบวามีใบเสร็จรับเงินอยูในความรับผิดชอบเลมใด เลขท่ีใดถึงเลขท่ีใด และไดใชใบเสร็จรับเงินไปแลวเลมใด 
เลขท่ีใดถึงเลขท่ีใด อยางชาไมเกินวันท่ี 31 ตุลาคมของปงบประมาณถัดไป 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ระเบียบการเบิกเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลัง พ.ศ.2551 ขอ 69 
 
*8.ยังไมดําเนินการคืนเงินหลักประกันสัญญา 
ขอตรวจพบ: 

1.มีเงินหลักประกันสัญญาครบกําหนดชําระ ยังไมดําเนินการคืนเงินหลักประกันสัญญาใหแกผูรับจาง 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

เห็นควรใหผูรับผิดชอบรีบดําเนินการคืนเงินหลักประกันสัญญาท่ีครบกําหนดแลวใหแกผูรับจางโดยเร็ว 
 
*9.เช็คหมดอายุแลวยังไมมีผูนําไปข้ึนเงิน 
ขอตรวจพบ: 

หนวยงานเขียนเช็คสั่งจายเงินงบประมาณใหแกเจาหนี้ตั้งแตป 2552 – 2558 แตไมไดจายใหเจาหนี้ และ
เช็คดังกลาวปจจุบันมีอายุเกิน 6 เดือน ซ่ึงไมสามารถนําไปข้ึนเงินไดแลว  
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ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
เห็นควรใหผูรับผิดชอบติดตอประสานเจาของเช็คเพ่ือดําเนินการยกเลิกเช็คฉบับดังกลาวเพ่ือออกเช็คฉบับ

ใหมและสามารถนําเช็คมาข้ึนเงินกับธนาคาร ถาไมมีผูนํามาข้ึนเงินจะไดดําเนินการนําสงเปนรายไดแผนดิน และ
บันทึกปรับปรุงบัญชี บัญชีเงินฝากธนาคารจะไดถูกตอง และเปนปจจุบัน ยอดคงเหลือตรงกับบัญชีแยกประเภท  
งบการเงินในภาพรวมนาเชื่อถือ 
 
10.ไมมีการจัดทํารายงานลูกหนี้คงเหลือ ณ วันส้ินเดือน 
ขอตรวจพบ: 

ไมมีการจัดทํารายงานลูกหนี้คงเหลือ ณ วันสิ้นเดือนเสนอผูบังคับบัญชา 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

เห็นควรกําชับใหผูรับผิดชอบจัดทํารายงานลูกหนี้ เพ่ือจะไดทราบยอดหนี้คงเหลือแตละเดือนมีลูกหนี้
รายใดท่ีครบกําหนดชําระ จะไดดําเนินการติดตามหนี้ตอไปซ่ึงเปนระบบการควบคุมปองกันความเสียหายท่ี
อาจจะเกิดข้ึนได 
 
11.ลงบัญชีไมถูกตอง 
ขอตรวจพบ: 

ปงบประมาณ ๒๕๕๙ หนวยงานไดรับงบลงทุนเพ่ือกอสรางหองทดสอบเครื่องมือแพทยพรอมอุปกรณ
สํานักงาน แตบันทึกบัญชีเปนอาคารท้ังจํานวน  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

หนวยงานควรสํารวจทรัพยสินอุปกรณท่ีไดมาพรอมกับหองทดสอบเครื่องมือแพทย และทําการปรับปรุง
บัญชีใหตรงกับรายการท่ีไดรับ พรอมจัดทํา  ทะเบียนคุมทรัพยสินและระบุเลขรหัสสินทรัพยรวมท้ังอัตราการ
ใชงานของอุปกรณแตละชนิดตามเกณฑท่ีกรมฯ กําหนด เพ่ือคํานวณคาเสื่อมราคาทรัพยสิน 
 
12.รายงานงบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคารประจําเดือนยังไมถูกตอง 
ขอตรวจพบ: 

บัญชีเงินฝาก จัดทํารายงานงบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคารประจําเดือนยังไมถูกตอง 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

เห็นควรกําชับผูรับผิดชอบใหจัดทํารายงานงบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคารใหถูกตองตรงกับใบยืนยัน
ยอดเงินฝากธนาคาร  
 
13.มียอดคงคางในงบทดลอง 
ขอตรวจพบ: 

งบทดลอง มียอดคงคางในงบทดลอง 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

เห็นควรใหผูรับผิดชอบรีบดําเนินการปรับปรุงแกไขเพ่ือลางบัญชีพักสินทรัพยดังกลาวไมใหมียอด
คงเหลือในงบทดลองตามท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 
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14.ผูท่ีรับเช็คไมลงลายมือช่ือสลักหลัง 
ขอตรวจพบ: 

การสั่งจายเช็คมีบางรายการผูท่ีรับเช็คไมลงลายมือชื่อสลักหลังพรอมวันท่ีรับเช็คในตนข้ัวเช็ค ซ่ึงจะทํา
ใหไมทราบวาผูใดเปนผูรับเช็ค และไมทราบวันท่ีรับเช็ค 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

เห็นควรใหผูรับผิดชอบดําเนินการใหผูรับเช็คลงลายมือชื่อสลักหลังตนข้ัวเช็คพรอมลงวันท่ีกํากับในเช็ค
ไวทุกฉบับเพ่ือเปนการวางระบบควบคุมภายในท่ีดี 
 
15.ไมไดแตงตั้งเจาหนาท่ีตรวจสอบการรับจายเงินเพ่ือทําหนาท่ีสอบทานการรับจายเงิน 
ขอตรวจพบ: 

หนวยงานไมไดแตงตั้งเจาหนาท่ีตรวจสอบการรับจายเงินเพ่ือทําหนาท่ีสอบทานการรับจายเงิน
เปรียบเทียบกับหลักฐานในการบันทึกรายการในระบบ 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ตามท่ีระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลังพ.ศ.2551 ขอ 38 และ
ขอ 78 กําหนด และเห็นควรจัดทําคําสั่งแตงตั้งเจาหนาท่ีตรวจสอบการรับจายเงินเพ่ิมเติม เพ่ือทําหนาท่ี
ตรวจสอบหลักฐานการรับจายและการบันทึกรายการทุกสิ้นวัน และผูไดรับแตงตั้งตองปฏิบัติตามคําสั่งท่ีไดรับ
มอบหมายซ่ึงถือเปนการจัดวางระบบการควบคุมภายในของหนวยงานตามระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง 
การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลังพ.ศ.2551 ขอ 38 ระบุการจายเงินทุกรายการตองมีการบันทึกการ
จายเงินไวในระบบ และตองตรวจสอบการจายเงินกับหลักฐานการจายทุกสิ้นวัน และขอ 78 ระบุใหหัวหนา
สวนราชการหรือผูท่ีไดรับมอบหมายเปนลายลักษณอักษร ตรวจสอบจํานวนเงินท่ีเจาหนาท่ีจัดเก็บและนําสง
กับหลักฐานและรายการท่ีบันทึกไวในระบบวาถูกตองครบถวนหรือไมและใหผูตรวจแสดงยอดเงินรับตาม
ใบเสร็จทุกฉบับท่ีรับในวันนั้นไวในสําเนาใบเสร็จฉบับสุดทายและลงลายมือชื่อกํากับไวดวย 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลังพ.ศ.2551 ขอ 38 และขอ 78 
 
16.มียอดคางเงินสดคงเหลือ 
ขอตรวจพบ: 

เงินสดคงเหลือ มียอดคงเหลือ เปนเงินคาสินไหมทดแทนจากความผิดทางละเมิดของเจาหนาท่ี ยังไมได
ดําเนินการสงคืนเปนรายไดแผนดิน 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

เห็นควรใหผูรับผิดชอบรีบดําเนินการนําเงินดังกลาวสงเปนรายไดแผนดิน ตามแนวทางการตรวจสอบ
ระบบรับและนําสงเงินรายไดแผนดินท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 
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17.ไมมีการยืนยันยอดเงินฝากธนาคาร 
ขอตรวจพบ: 

เงินฝากธนาคารเงินนอกงบประมาณ (เงินบํารุง) ไมมีการยืนยันยอดเงินฝากธนาคาร 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

เห็นควรใหหนวยงานทําหนังสือขอยืนยันยอดเงินฝากธนาคาร ตามระยะเวลาท่ีเหมาะสม เพ่ือเปนการจัดวาง
ระบบการควบคุมภายในท่ีดี และเปนไปตามแนวทางท่ีสํานักงานการตรวจเงินแผนดินและกรมบัญชีกลางกําหนด 

 
18.รายงานกระทบยอดเงินฝากคลาดเคล่ือนไมตรงกับใบแจงยอดของธนาคาร 
ขอตรวจพบ: 

การจัดทํารายงานกระทบยอดเงินฝากธนาคาร คลาดเคลื่อนไมตรงกับใบแจงยอดของธนาคาร  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

เห็นควรใหผูรับผิดชอบตรวจสอบยอดเงินฝากธนาคารบัญชี เพ่ือแกไขรายงานงบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร
ใหถูกตอง ตรงกัน 
 
19.จายเงินใหเจาหนี้กอนท่ีไดรับเงินโอนเขาบัญชีจากกรมบัญชีกลาง 
ขอตรวจพบ: 

หนวยงานมีการจายเงินใหเจาหนี้/ผูมีสิทธิ กอนท่ีไดรับเงินโอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในงบประมาณจาก
กรมบัญชีกลางบางรายการ ซ่ึงไมเปนไปตามท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด และอาจมีความเสี่ยงตอการเกิดกรณีเงินขาด
บัญชีได   
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

เห็นควรกําชับผูรับผิดชอบกอนการจายเงินทุกครั้ง ควรเรียกรายงานการขอเบิกเงินจากระบบ GFMIS หรือ
จาก Internet Banking ของธนาคารเพ่ือตรวจสอบวันท่ีเงินเขาบัญชีธนาคารในงบประมาณกอนการจายเงินใหแก
เจาหนี้/ผูมีสิทธิทุกรายการ เพ่ือใหเปนไปตามท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด และชวยลดความเสี่ยงตอการเกิดกรณีเงิน
ขาดบัญชีได 
 
20.บันทึกบัญชีลาชา 
ขอตรวจพบ: 

การบันทึกบัญชีลาชา   
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

เห็นควรใหมีการบันทึกบัญชีใหถูกตอง ครบถวน และเปนปจจุบัน เพ่ือชวยใหขอมูลในงบการเงินในภาพรวม
มีความถูกตอง เชื่อถือได และทันเวลา 
 
21.ไมไดดําเนินการผานระบบ KTB Corporate Online 
ขอตรวจพบ: 
หนวยงานยังไมไดดําเนินการผานระบบ KTB Corporate Online   
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ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
เห็นควรใหหนวยงานรีบดําเนินการ ดังนี้ 

1. เปดบัญชีเงินฝาก เพ่ือการรับเงินทางอิเล็กทรอนิกส 1 บัญชี ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 
0402.2/ว 103 ลงวันท่ี 1 กันยายน 2559 

2. สมัครขอใชบริการ KTB Corporate Online ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0402.2/ว 
108 ลงวันท่ี 7 กันยายน 2559 และจัดสงสําเนาใบสมัครพรอมแบบแจงบัญชีเงินฝากธนาคารใสซองปดผนึก(ลับ) 
ใหกองคลังเพ่ือดําเนินการตอไป 

3. จัดทําคําสั่งแตงตั้งเจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานในระบบ Company User ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด 
ท่ี กค 0402.2/ว 109 ลงวันท่ี 9 กันยายน 2559 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0402.2/ว 109 ลงวันท่ี 9 กันยายน 2559 
2.หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0402.2/ว 103 ลงวันท่ี 1 กันยายน 2559 
3.หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0402.2/ว 108 ลงวันท่ี 7 กันยายน 2559 

 
22.ไมไดดําเนินการพิมพรายงานการขอเบิกเงินคงคลังประจําเดือน 
ขอตรวจพบ: 

การเรียกรายงานและสงใหคลังจังหวัดหนวยงานยังไมไดดําเนินการพิมพรายงานการขอเบิกเงินคงคลัง
ประจําเดือน เพ่ือเปรียบเทียบกับหลักฐานขอเบิกกอนเสนอผูอํานวยการลงลายมือชื่ออนุมัติ และสงใหคลังจังหวัด 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

เห็นควรใหหนวยงานปฏิบัติตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0409.3/ว 261 ลงวันท่ี 24 กันยายน 
2557 เรื่อง วิธีการเรียกรายงาน สรุปรายการเบิกจายเงินของหนวยงานผาน web online เพ่ือตรวจสอบขอมูล
การขอเบิกเงินจากคลังของหนวยงานแตละเดือน และยืนยันขอมูลการขอเบิกเงินจากคลังตามแบบยืนยันรายงาน
การขอเบิกเงินจากคลัง ในระบบ GFMIS เสนอผูมีอํานาจ  ลงนาม สงสํานักงานคลังจังหวัดภายในวันท่ี 10 ของ
เดือนถัดไป 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0409.3/ว 261 ลงวันท่ี 24 กันยายน 2557 
 
23.ไมไดจัดทําคําส่ังแตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบการรับ –จายเงินประจําวัน 
ขอตรวจพบ: 

หนวยงานยังไมไดจัดทําคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบการรับ -จายเงินประจําวัน เพ่ือทําหนาท่ีสอบ
ทานการรับ-จายเงิน เปรียบเทียบกับหลักฐานการบันทึกรายการในระบบ 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

เห็นควรใหหนวยงานจัดทําคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบการรับ -จายเงินประจําวัน ตามระเบียบการ
เบิกเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลัง พ.ศ.2551 ขอ 38  ระบุวาการรับ - จายเงิน ทุกรายการ
ตองมีการบันทึกการรับ - จายเงินไวในระบบ และจะตองตรวจสอบการรับ - จายเงิน กับหลักฐานการรับ    - จาย
ทุกสิ้นวันและตามระเบียบการเบิกเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลัง พ.ศ.2551 ขอ 78  ระบุวา
ใหหัวหนาสวนราชการหรือผูท่ีไดรับมอบหมายเปนลายลักษณอักษร ตรวจสอบจํานวนเงินท่ีเจาหนาท่ีจัดเก็บและ
นําสงกับหลักฐาน และรายการท่ีบันทึกไวในระบบวาถูกตองครบถวนหรือไม เม่ือไดตรวจสอบความถูกตองและให
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ผูตรวจสอบแสดงยอดเงินรับตามใบเสร็จรับเงินทุกฉบับท่ีไดรับในวันนั้นไวในสําเนาใบเสร็จฉบับสุดทายและลง
ลายมือชื่อกํากับไวดวย 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ระเบียบการเบิกเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลัง พ.ศ.2551 ขอ 38 และขอ 78 
 
24.การใชใบเสร็จไมเจาะรูในสวนท่ีเหลือ 
ขอตรวจพบ: 

หนวยงานมีระบบการควบคุมใบเสร็จรับเงินดวยการจัดทําทะเบียนคุม สิ้นปงบประมาณรายงานการใช
ใบเสร็จรับเงินและขอใชใบเสร็จรับเงินสวนท่ียังไมใชเสนอตออธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพและผูอํานวยการ
สํานักงาน ทราบภายในเวลาท่ีกําหนด 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ตามระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน และนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2551 ขอ 70 กําหนด 
ใบเสร็จรับเงินเลมใดสําหรับรับเงินของปงบประมาณใด ใหใชรับเงินภายในปงบประมาณนั้น เม่ือข้ึนปงบประมาณ
ใหม ใหใชใบเสร็จรับเงินเลมใหม ใบเสร็จรับเงินฉบับใด ยังไมมีใชใหคงติดไวกับเลมแตใหปรุ เจาะรู หรือประทับตรา
เลิกใช เพ่ือใหเปนท่ีสังเกตมิใหนํามาใชรับเงินไดอีกตอไป เห็นควรปฏิบัติใหเปนไปตามระเบียบโดยเครงครัดสําหรับ
การรับ-จายเงิน มีการตรวจสอบหลักฐานการรับและจายโดยเจาหนาท่ีท่ีไดรับการแตงตั้งไดทําหนาท่ีตรวจสอบ
รายการรับ-จายเงินทุกสิ้น 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน และนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2551 ขอ 70 
 
25.ทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิกไมเปนปจจุบัน 
ขอตรวจพบ: 

การควบคุมหลักฐานขอเบิก หนวยงานไดมีการจัดทําทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิกแตไมเปนปจจุบัน  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

หนวยงานควรกําชับติดตามใหผูรับผิดชอบจัดทําทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิกใหเปนปจจุบัน เพ่ือปองกันการ
สูญหายของเอกสารหลักฐานและการเบิกจายลาชา 
 
26.รายงานเงินคงเหลือประจําวันบางวันคณะกรรมการลงลายมือช่ือไมครบ 
ขอตรวจพบ: 

จากการตรวจรับเงินสด ณ วันท่ี 18เมษายน 2560 ไมมีเงินสดคงเหลือในมือถูกตองตรงกับบัญชีแยก
ประเภทในระบบ GFMISมีการจัดทํารายงานเงินคงเหลือประจําวันทุกวันและคณะกรรมการเก็บรักษาเงินลงลายมือ
ชื่อในรายงานเงินคงเหลือประจําวัน แตมีบางวันคณะกรรมการลงลายมือชื่อไมครบตามจํานวนท่ีไดรับแตงตั้ง 
เนื่องจากไปราชการ  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

หนวยงานควรพิจารณาแตงตั้งขาราชการซ่ึงดํารงตําแหนงระดับสามหรือเทียบเทาข้ึนไปปฏิบัติหนาท่ี
กรรมการเก็บรักษาเงินแทนใหครบจํานวน การแตงตั้งผูปฏิบัติหนาท่ีกรรมการเก็บรักษาเงินแทน จะแตงตั้งไวเปน
การประจําก็ได ตามระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน และนําเงินสงคลัง พ.ศ.2551 ขอ 84 
กําหนด 
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อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 
1.ระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน และนําเงินสงคลัง พ.ศ.2551 ขอ 84 

 
27.กรรมการเก็บรักษาเงินบางรายเกษียณอายุราชการ 
ขอตรวจพบ: 

กรรมการเก็บรักษาเงินกรรมการตรวจสอบรายการเคลื่อนไหวเงินทดรองราชการ กรรมการรับและจายเงิน
งบประมาณ บางรายไดเกษียณอายุราชการ  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

เห็นสมควรทบทวนคําสั่งแตงตั้งกรรมการดังกลาวใหเปนปจจุบัน 
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หมวดการบริหารงบประมาณ 
 
*1.แผนการเบิกจายงบประมาณไมสามารถจายในไตรมาส1มากกวา50% 
ขอตรวจพบ: 

ขอมูลการใชจายในการอบรมไมสามารถจายในไตรมาสแรกมากกวา 50% 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ตามหนังสือท่ี นร 0505/ว 252ลงวันท่ี 24 สิงหาคม 2559 และตามนโยบายของกรมกําหนดใหเรงรัด
การเบิกจายงบประมาณโดยภาพรวมสองไตรมาสแรก ใหเบิกจายไดรอยละ 55 เห็นควรจัดทําแผนการเบิกจาย
งบประมาณและดําเนินการตามแผนใหสอดคลองกับมาตรการเรงรัดการใชจายเงินของคณะรัฐมนตรีและนโยบาย
ของกรมท้ังแผนงานและแผนเงิน 

ในการฝกอบรมประชุม และสัมมนา ของหนวยงานเห็นควรดําเนินการตามมาตรการเพ่ิมประสิทธิภาพการใช
จายงบประมาณรายจายกําหนดโดยใหคํานึงถึงประโยชนท่ีทางราชการท่ีจะไดรับและระยะเวลาท่ีเหมาะสมเปน
สําคัญ รวมท้ังสอดคลองกับการดําเนินงานดานการพัฒนาบุคลากรภาครัฐ การจัดหลักสูตรฝกอบรมของหนวยงาน
ควรจัดทําแผนการปฏิบัติงานและแผนการใชจาย เงินงบประมาณใหสามารถเบิกจายไดในไตรมาสท่ี1ใหมากท่ีสุด
หรือไมนอยกวารอยละ 50 ของวงเงินงบประมาณท่ีไดรับจัดสรร ตามหนังสือท่ี นร 0505/ว 252 ลงวันท่ี 24 
สิงหาคม 2559 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.หนังสือท่ี นร 0505/ว 252ลงวันท่ี 24 สิงหาคม 2559 
 
*2.เบิกจายงบประมาณลาชา 
ขอตรวจพบ: 

1.ในปงบประมาณ  พ.ศ. 2560 เบิกจายเงินถึงวันท่ี 30 มิถุนายน 2560 ได  รอยละ 83.34  ลาชาไม
เปนตามแผนท่ีกําหนดไวรอยละ 90.64  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ควรเรงรัดการเบิกจายเงินใหเปนไปตามแผนท่ีกําหนด 
 
  3.มีการจัดตั้งคําของบประมาณเกินความจําเปน 
ขอตรวจพบ: 

หนวยงานมีการจัดตั้งคําของบประมาณเกินความจําเปน โดยไดมีการตั้งงบประมาณสําหรับซ้ือเครื่องสแกน
ลายนิ้วมือ จํานวน 2 เครื่อง ซ่ึงจํานวนเจาหนาท่ีของหนวยงานมีประมาณ 40 คน และยังไมมีการติดตั้ง เนื่องจาก
มีการยายสถานท่ีทํางานผูบริหารหนวยงานควรพิจารณาความเหมาะสมจําเปนในการขอตั้งงบประมาณ สําหรับ
เครื่องสแกนลายนิ้วมือท่ีไดดําเนินการจัดซ้ือแลว  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ควรนํามาติดตั้งใชงานเพ่ือใหเกิดความคุมคาหรือสนับสนุนใหหนวยงานภายในกรมฯ ท่ีมีความตองการ 
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4.เบิกจายผิดประเภทงบประมาณ 
ขอตรวจพบ: 

การจัดจางซอมแซมอาคารเอนกประสงคและซอมแซมบอบําบัดน้ําเสีย เบิกจายจากงบดําเนินงาน ซ่ึง
การซอมแซมท้ังสองรายการเปนการประกอบดัดแปลง ตอเติมหรือปรับปรุงท่ีดินและสิ่งกอสราง ตองเบิกจาย
จากงบลงทุนตามหลักการจําแนกประเภทรายจายตามงบประมาณ  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ขอใหหนวยงานกําชับเจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของพิจารณารายการวาเปนการซอมแซมหรือปรับปรุง เพ่ือ
ปองกันมิใหมีการใชเงินงบประมาณผิดหมวดรายจายและผิดวินัยการเงินการคลัง 
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หมวดการจัดซื้อจัดจาง 
 

*1.อัตราคาปรับไมถูกตอง 
ขอตรวจพบ: 

1.มีการกําหนดอัตราคาปรับในใบสั่งจาง แตยังคงมีการคิดคาปรับไมถูกตอง ในกรณีการจางทําผามานมี
การคิดคาปรับอัตรารอยละ 0.20 เปนการจางทําของควรระบุคาปรับรอยละ0.1 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ตามระเบียบฯ ขอ 134 กําหนดคาปรับ    เปนรายวันจํานวนเงินตายตัว ในอัตรารอยละ 0.01-0.20 
ของราคาพัสดุท่ียังไมไดสงมอบ สัญญาจางกําหนด คาปรับเปนรายวัน และเปนจํานวนเงินตายตัว ในอัตรารอย
ละ 0.01-0.10 ของราคางานจางนั้น แตจะตอง   ไมต่ํากวาวันละ 100 บาท 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ระเบียบพัสดุ 2535 ขอ 134 
 

*2.เบิกจายเงินลาชา 
ขอตรวจพบ: 

1.สงหลักฐานเบิกเงินคาจางถายเอกสาร ภายหลังจากกรรมการตรวจรับลาชาเกินกวาท่ีระเบียบการเบิก
จายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2551  ขอ 24 กําหนด 

ตามระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลัง พ.ศ.2551 ขอ 24(2) 
ระบุ : การซ้ือทรัพยสิน จางทําของหรือเชาทรัพยสินใหสวนราชการดําเนินการขอเบิกเงินจากคลังโดยเร็ว อยาง
ชา ไมเกินหาวันนับจากวันท่ีไดตรวจรับทรัพยสินหรือตรวจรับเงินถูกตองแลว 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลัง พ.ศ.2551 ขอ 24(2) 
 
*3.ไมมีแผนการจัดซ้ือพัสดุ 
ขอตรวจพบ: 

1.มีการวางแผนในการจัดหาพัสดุ ท่ีใชในการดําเนินงานปกติของหนวยงาน ไตรมาสละ 1 ครั้ง แตยังไม
มีแผนการจัดซ้ือพัสดุสําหรับใชในแตละโครงการ จึงอาจทําใหมีการจัดซ้ือบอยครั้ง ทําใหสิ้นเปลืองเวลา รวมถึง
ตองจัดทําเอกสารหลักฐานตาง ๆ ในการจัดซ้ือจัดจางจํานวนมาก 

เห็นควรใหหนวยงาน วางแผนการจัดซ้ือจัดจางของการดําเนินงานแตละโครงการเพ่ิมเติมจากแผนการ
จัดซ้ือ/จางปกติ  โดยการสํารวจความตองการของผูรับผิดชอบโครงการ และวางแผนการจัดซ้ือรวมกัน กําหนด
ปริมาณและระยะเวลา  ใหสอดคลองกับความตองการใช บริหารจัดการควบคุมพัสดุ และการจัดเก็บดูแล ให
เรียบรอยปองกันความเสี่ยงในการเสื่อมสภาพ หมดอายุ หรือสูญหายกอนใชงานไดหมดตามจํานวน 

2.หนวยงานไมมีการจัดทําแผนจัดซ้ือวัสดุ แตจะจัดซ้ือตามความตองการของหนวยเบิก ทําใหตองจัดซ้ือ
บอยครั้งเสียเวลาในการจัดทําเอกสาร และอาจทําใหของท่ีไดมามีราคาสูงกวาการจัดซ้ือในคราวเดียวกันท่ีมี
ปริมาณมากกวาเพ่ือใหการบริหารพัสดุมีประสิทธิภาพเกิดความคุมคา ประหยัด เห็นควรใหหนวยงานในสังกัด
ท่ีมีแผนปฏิบัติงานกําหนดความตองการพัสดุและระยะเวลาท่ีตองใชในภารกิจท่ีรับผิดชอบแลวแจงใหฝาย
บริหารรวบรวมจัดทําแผนจัดซ้ือ/จัดจางประจําป ทําใหชวยลดภาระดานจัดซ้ือบอยครั้งของฝายพัสดุ 
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นอกจากนี้ยังสงผลใหการบริหารงานและบริหารเงินงบประมาณบรรลุผลสําเร็จตามแผนท่ีวางไวอยางมี
ประสิทธิภาพ 
 
*4.ไมไดจัดทําใบส่ังซ้ือ 
ขอตรวจพบ: 

1.การจัดซ้ือของท่ีระลึกสําหรับผูเกษียณอายุราชการประจําปงบประมาณพ.ศ.2559 ไมไดจัดทําใบสั่ง
ซ้ือตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุพ.ศ.2535 ขอ 133 กําหนด 

2.การจางเหมารถตูของโครงการฯ ไมไดจัดทําใบสั่งจางระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ
พ.ศ.2535 ขอ 133 กําหนด 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุพ.ศ.2535 ขอ 133 (1) ระบุการซ้ือ การจาง หรือ
การแลกเปลี่ยนโดยวิธีตกลงราคา หรือการจางท่ีปรึกษาโดยวิธีตกลงจะทําเปนขอตกลงเปนหนังสือไวตอกัน 
โดยไมตองทําเปนสัญญาก็ได การทําขอตกลงเปนหนังสือคือการจัดทําใบสั่งจางซ่ึงถือเปนสัญญารูปแบบหนึ่งถา
ไมจัดทํา อาจทําใหผูขาย/ผูรับจางใชเปนขออางในการสงมอบของลาชา หรือไมปฏิบัติตามขอตกลงอาจทําให
ราชการเสียประโยชนหรือเกิดความเสียหายได  
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุพ.ศ.2535 ขอ 133 (1) 
 
*5.ไมไดจัดทํา Po 
ขอตรวจพบ: 

1.การจัดซ้ือของท่ีระลึกสําหรับผูเกษียณอายุราชการประจําปงบประมาณพ.ศ.2559 จํานวน 
117,500 บาท (หนึ่งแสนหนึ่งหม่ืนเจ็ดพันหารอยบาทถวน) ไมไดจัดทําใบสั่งซ้ือตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุพ.ศ.2535 ขอ 133 กําหนด และวงเงินเกิน5,000 บาท ไมไดจัดทํา Po ใน
ระบบe-GP ตามท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุพ.ศ.2535 ขอ133 (1) ระบุการซ้ือ การจาง โดยวิธี
ตกลงราคา จะทําเปนขอตกลงเปนหนังสือไวตอกัน โดยไมตองทําเปนสัญญาก็ได การทําขอตกลงเปนหนังสือ
คือการจัดทําใบสั่งซ้ือซ่ึงถือเปนสัญญารูปแบบหนึ่งถาไมจัดทํา อาจทําใหผูขาย/ผูรับจางใชเปนขออางในการสง
มอบของลาชา หรือไมปฏิบัติตามขอตกลงอาจทําใหราชการเสียประโยชนหรือเกิดความเสียหายไดและซ้ือ
วงเงินเกิน5,000 บาท ตองจัดทําPo ตามท่ีกรมบัญชีกลางกําหนดซ่ึงหนวยงานควรปฏิบัติตามระเบียบท่ี
กําหนด 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุพ.ศ.2535 ขอ133 (1) 
 
*6.การนับวันครบกําหนดสงพัสดุคลาดเคล่ือน 
ขอตรวจพบ: 

1.การนับวันครบกําหนดสงของคลาดเคลื่อน ซ่ึงการนับวันครบกําหนดสงมอบพัสดุถาไมถูกตองอาจมี
ผลทําใหผูขาย/ผูรับจางใชเปนขออางในการสงมอบของลาชา ทําใหราชการเสียประโยชนได 
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ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
เห็นควรกําชับเจาหนาท่ีพัสดุและหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุในการตรวจสอบและนับวันครบกําหนดในการ

สงมอบพัสดุใหถูกตองเพ่ือประโยชนของทางราชการ 
*7.ไมไดติดอากรแสตมป 
ขอตรวจพบ: 

1.การจางบางรายการไมไดติดอากรแสตมปตามท่ีประมวลรัษฎากรกําหนด 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

กรณีท่ีมีการจางถาเกิน 200,000 บาท (ไมรวมภาษีมูลคาเพ่ิม) ตองปดตราสารสลักหลัง สัญญาจาง 
ใบสั่งจางหรือขอตกลงตามประกาศกรมสรรพากรเก่ียวกับอากรแสตมป ฉบับท่ี 37 ขอ 2 (3) ระบุวาการจาง
ทําของท่ีตองมีการติดตราสาร รัฐบาล องคการของรัฐบาล เทศบาล สุขาภิบาลหรือองคการบริหารราชการสวน
ทองถ่ินเปนผูวาจางและมีสินจางตั้งแต 200,000 บาทข้ึนไป เห็นควรปฏิบัติตามท่ีประมวลรัษฎากรกําหนด 

ซ่ึงตามประมวลรัษฎากร มาตรา 118 ท่ีไดกําหนดเอาไววา “ตราสารใดไมปดอากรแสตมปบริบูรณจะ
ใชตนฉบับ คูฉบับ คูฉีก หรือสําเนาตราสารนั้นเปนพยานหลักฐานในคดีแพงไมได จนกวาจะไดเสียอากรโดยปด
แสตมปครบจํานวน” และตามประมวลรัษฎากร พ.ศ.2481 หมวด6 วาดวยอากรแสตมป ซ่ึงกําหนดใหใบสั่ง
จาง/สัญญาจางท่ีมีวงเงินจางไมเกิน 2 แสนบาท (ไมรวมภาษีมูลคาเพ่ิม) จะตองติดอากรแสตมป ตามมูลคา
ของสัญญาจาง/ใบสั่งจาง แตหากเปนการจางท่ีมีวงเงินเกิน 2 แสนบาท (ไมรวมภาษีมูลคาเพ่ิม) จะตองทําสลัก
หลังตราสารแทนชําระคาอากรแสตมป สําหรับการคํานวณคาอากรแสตมปหรือตราสาร ใหคํานวณจากคาจาง
ทุกๆ 1พันบาท(พันละบาท) หรือเศษของ 1 พันบาทตองติดอากร 1 บาท ซ่ึงไดชี้แจงวิธีคํานวณในการติด
อากรแสตมปท่ีถูกตองแกเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบแลว เห็นควรกําชับใหมีผูรับผิดชอบในการสอบทานเอกสารการ
จัดซ้ือจัดจาง ใหถูกตอง ครบถวน ตามท่ีระเบียบกําหนด 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ประมวลรัษฎากร พ.ศ.2481 มาตรา 118 
 
*8.การทําสัญญาจางมิไดกําหนดสัญญาเปนแบบปรับราคาได 
ขอตรวจพบ: 

กรณีจางงานท่ีมีลักษณะเปนงานกอสราง มีการกําหนดการปรับราคาคางานกอสรางไวในเอกสาร
ประกวดราคา แตการทําสัญญาจางมิไดกําหนดสัญญาเปนแบบปรับราคาได 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ตามหนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ท่ี นร 0203/ว109 ลงวันท่ี 24 สิงหาคม 2532 เรื่องการ
พิจารณาชวยเหลือผูประกอบอาชีพงานกอสราง ซ่ึงกําหนดใหผูวาจางตองแจงและประกาศใหผูรับจางทราบใน
ข้ันตอนการจัดหา และตองระบุในสัญญาจางวางานจางเหมานั้น ๆ จะใชสัญญาแบบปรับราคาได (คา K)  
พรอมท้ังกําหนดประเภทของงานกอสราง สูตรและวิธีการคํานวณท่ีใหมีการปรับเพ่ิมหรือลดคางานไวใหชัดเจน
ดังนั้นหนวยงานควรนําสัญญาแบบปรับราคาได (คา K) มาใชกับการจัดจางดังกลาว 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ท่ี นร 0203/ว109 ลงวันท่ี 24 สิงหาคม 2532 
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*9.ไมไดแจงเรียกคาปรับและบอกสงวนสิทธิ์คาปรับ 
ขอตรวจพบ: 

การสงมอบงานกอสรางหองทดสอบเครื่องมือแพทยไมเปนไปตามกําหนดสัญญา (ครบกําหนดสงมอบ
วันท่ี 10 มี.ค. 59 แตสงมอบวันท่ี 23 มี.ค. 59) ทําใหมีคาปรับแตหนวยงานไมไดแจงเรียกคาปรับและบอก
สงวนสิทธิ์คาปรับ 

ผูรับจางสงมอบงานลาชา หนวยงานไมมีการแจงเรียกคาปรับเม่ือกําหนดครบสงมอบพัสดุ เพ่ือใหผู
รับจางทราบ หากไมสงมอบงานภายในกําหนดมีคาปรับตองชําระตามสัญญาท่ีไดจัดทําไว ตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมกําหนด ขอ 134 เม่ือครบกําหนดสงมอบพัสดุ
ตามสัญญาหรือขอตกลง ใหสวนราชการรีบแจงการเรียกคาปรับตามสัญญาหรือขอตกลง เห็นควรกําชับให
ผูรับผิดชอบปฏิบัติใหถูกตองตามระเบียบโดยเครงครัดตอไป 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และแกไขเพ่ิมเติม ขอ 134 วรรค 6 
กําหนด เม่ือครบกําหนดสงมอบพัสดุตามสัญญาหรือขอตกลง ใหสวนราชการรีบแจงการเรียกคาปรับตาม
สัญญาหรือขอตกลงจากคูสัญญา และเม่ือคูสัญญาไดสงมอบพัสดุ ใหสวนราชการบอกสงวนสิทธิ์การเรียก
คาปรับในขณะท่ีรับมอบพัสดุนั้น การตรวจรับใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในวันท่ีคูสัญญานําพัสดุมาสงมอบ
ใหเสร็จสิ้นไปโดยเร็วท่ีสุด แตอยางชาไมเกิน 5 ทําการ นับแตวันท่ีคูสัญญานําพัสดุมาสงมอบ ตามหนังสือ
สํานักนายกรัฐมนตรี ท่ี นร 1305/ว 5855 ลงวันท่ี 11 กรกฎาคม 2544 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และแกไขเพ่ิมเติม ขอ 134 วรรค 6 
2.หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ท่ี นร 1305/ว 5855 ลงวันท่ี 11 กรกฎาคม 2544 

 
*10.รายงานขอซ้ือขอจางไมไดระบุวงเงินท่ีจะจัดซ้ือจาง 
ขอตรวจพบ: 

รายงานขอซ้ือขอจางไมไดระบุวงเงินท่ีจะจัดซ้ือจาง เห็นควรกําชับผูรับผิดชอบปฏิบัติใหเปนไปตาม
ระเบียบ 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 ขอ 27 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม โดยตองระบุ
วงเงินท่ีจะขอซ้ือจางในรายงานเพ่ือใหสอดคลองกับวิธีการจัดซ้ือจาง 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 ขอ 27 
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*11.ไมมีการขีดฆาแสตมป 
ขอตรวจพบ: 

ใบสั่งจางมีการติดอากรแสตมปถูกตอง โดยมีการประทับตราวันท่ีลงบนแสตมป แตยังไมมีการขีดฆา
แสตมป  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ประมวลรัษฎากร พ.ศ.2481 หมวด 6 ใหคํานวณจากคาจางทุก ๆ 1 พันบาท หรือเศษของ 1 พันบาท
ตองปดอากร 1 บาท โดยผูรับจางเปนผูเสียอากรและเปนผูขีดฆาแสตมป หากผูรับจางไมขีดฆา เจาหนาท่ีพัสดุ
สามารถดําเนินการขีดฆาแทนได เพ่ือปองกันการนํากลับไปใช 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ประมวลรัษฎากร พ.ศ.2481 หมวด 6 
 
*12.ไมไดจัดทําราคากลางตามท่ี ป.ป.ช. กําหนด 
ขอตรวจพบ: 

วงเงินการจัดจางเกิน 100,000.00 บาท หนวยงานไมไดจัดทําราคากลางตามท่ี ป.ป.ช. กําหนด  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ดังนั้นเม่ือมีการจัดซ้ือจัดจางเกินวงเงิน100,000.00 บาท ตองแตงตั้งคณะกรรมการกําหนดราคา โดย
ใชรูปแบบท่ี ป.ป.ช. กําหนด พรอมท้ังเผยแพรผานเว็บไซตของหนวยงาน ตามมาตรา 103/7 แหง
พระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญวาดวยการปองกันและปราบปรามการทุจริต พ.ศ. 2542 และแกไข
เพ่ิมเติม และตามหนังสือกระทรวงการคลัง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0421.3/ว 111 ลงวันท่ี 17 กันยายน 2556
หนวยงานควรกําชับใหผูรับผิดชอบปฏิบัติใหเปนไปตามแนวทางท่ี ป.ป.ช. กําหนด 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.หนังสือกระทรวงการคลัง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0421.3/ว 111 ลงวันท่ี 17 กันยายน 2556 
 
*13.การตรวจพัสดุประจําปลาชา 
ขอตรวจพบ: 

1.การตรวจสอบพัสดุประจําป มีการแตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจําปและรายงานผลการ
ตรวจสอบเกินระยะเวลาท่ีกําหนด ซ่ึงไมเปนไปตามท่ีระเบียบ 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ตามระเบียบฯ พัสดุขอ 155 กําหนด  กรรมการท่ีไดรับแตงตั้งตองตรวจสอบการรับจายพัสดุงวดตั้งแต
วันท่ี 1 ตุลาคมปกอนจนถึงวันท่ี 30 กันยายนปปจจุบัน  และตรวจนับพัสดุประเภทท่ีคงเหลืออยูเพียงวันสิ้น
งวดนั้น โดยใหเริ่มตรวจสอบพัสดุในวันเปดทําการวันแรกของเดือนตุลาคม วาการรับจายถูกตองหรือไม พัสดุ
คงเหลือมีตัวตนอยูตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม มีพัสดุใดชํารุด เสื่อมคุณภาพ หรือสูญไป เพราะเหตุใด 
หรือพัสดุใดไมจําเปนตองใชงานอีกตอไป  ท้ังนี้ใหเสนอรายงานผลการตรวจสอบดังกลาวตอผูแตงตั้งภายใน 
30 วันทําการ นับแตวันเริ่มดําเนินการตรวจสอบพัสดุนั้นหนวยงาน ในปถัดไปควรเรงดําเนินการตรวจสอบ
พัสดุประจําปใหแลวเสร็จโดยเร็ว 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ระเบียบฯ พัสดุขอ 155 
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*14.การลอก spec 
ขอตรวจพบ: 

1.กรณีการสอบราคา ในการกําหนดคุณลักษณะ (Specification) มีรายการท่ีเขาขายเปนการลอก 
spec โดยระบุวาในรายละเอียดคุณลักษณะ (Specification) ตองเปนผลิตภัณฑของประเทศ สหรัฐอเมริกา 
หรือแคนนาดา หรือเยอรมัน หรืออังกฤษ หรือฝรั่งเศส หรือญี่ปุน 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ขอ 16 กําหนดให
สวนราชการใชพัสดุท่ีผลิตในประเทศหรือเปนกิจการของคนไทยตามหลักเกณฑ หามกําหนดรายละเอียดหรือ
คุณลักษณะเฉพาะ ซ่ึงอาจมีผลกีดกันไมใหผูผลิตหรือผูขายพัสดุท่ีผลิตในประเทศ หรือเปนกิจการของคนไทย
สามารถเขาแขงขันในการเสนอราคากับทางราชการ เห็นควรกําชับใหผูเก่ียวของปฏิบัติใหเปนไปตามระเบียบท่ี
กําหนด 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ขอ 16 
 

*15.ไมเผยแพรราคากลางผานเว็บไซดหนวยงาน 
ขอตรวจพบ: 

ไมเผยแพรราคากลางท่ีวงเงินเกิน 100,000 บาทในเว็บไซดหนวยงาน ตามระเบียบกําหนด 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ท่ี กค 0421.3/12802 ลงวันท่ี 6 สิงหาคม 2556 ขอ 4.2.1 (5)     
แนวทางการเปดเผยราคากลางกําหนดไววา “ในการเปดเผยราคากลาง สําหรับจัดซ้ือจัดจางท่ีมีวงเงินเกิน 
100,000 บาท ใหหนวยงานรัฐประกาศราคากลางและรายละเอียดการคํานวณราคากลางไวในเว็บไซดของ
หนวยงานและเว็บไซดศูนยขอมูลการจัดซ้ือจัดจางของภาครัฐของกรมบัญชีกลาง”เห็นควรกําชับเจาหนาท่ีให
เผยแพรราคากลางตามท่ีระเบียบกําหนดและพิมพหลักฐานการเผยแพรราคากลางดังกลาวแนบเปนหลักฐาน
ประกอบเรื่องเดิมเพ่ือสะดวกในการสอบทานตอไป และหนังสือกระทรวงการคลัง ท่ี กค 0421.3/ว 111 ลง
วันท่ี 17 กันยายน 2556 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ระเบียบกระทรวงการคลัง ท่ี กค 0421.3/12802 ลงวันท่ี 6 สิงหาคม 2556 ขอ 4.2.1 (5) 
2.หนังสือกระทรวงการคลัง ท่ี กค 0421.3/ว 111 ลงวันท่ี 17 กันยายน 2556 
 

*16.ไมแสดงความบริสุทธิ์ใจในการจัดซ้ือจัดจาง 
ขอตรวจพบ: 

1.จัดซ้ือจัดจางบางรายการไมแสดงความบริสุทธิ์ใจในการจัดซ้ือจัดจาง ตามท่ีกรมกําหนด 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ตามประกาศแนวทางปฏิบัติในหนวยงานดานการจัดซ้ือจัดจางพ.ศ.2559 ลงวันท่ี 30 พฤษภาคม 
2559 และหนังสือกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ท่ี สธ0714.2/575 ลงวันท่ี 11 กรกฎาคม 2559 
ประกาศแนวทาง ในการปฏิบัติงานในหนวยงานดานการจัดซ้ือจัดจาง กําหนดใหทุกหนวยงานถือปฏิบัติในการ
แนบใบแสดงความบริสุทธิ์ใจในการจัดซ้ือจัดจางเปนเอกสารประกอบในการจัดซ้ือจัดจางทุกวิธีทุกประเภทใน
ข้ันตอนรายงานขอซ้ือหรือขอจาง เห็นควรปฏิบัติตามแนวทางท่ีกรมกําหนด 
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อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 
1.แนวทางปฏิบัติในหนวยงานดานการจัดซ้ือจัดจางพ.ศ.2559 ลงวันท่ี 30 พฤษภาคม 2559 
2.หนังสือกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ท่ี สธ0714.2/575 ลงวันท่ี 11 กรกฎาคม 2559 

 
*17.วันสงมอบพัสดุไมชัดเจน 
ขอตรวจพบ: 

1.ไมระบุวันสงมอบท่ีชัดเจนและบางรายการะบุวันสงมอบพัสดุไมสอดคลองกับรายงานขอซ้ือขอจาง 
ใบสั่งจางไมระบุวันครบกําหนดสงมอบพัสดุ และในรายงานขอซ้ือขอจางกําหนดวันท่ีตองการใชภายใน 10 วัน
นับถัดจากวันลงนามในสัญญา แตในใบสั่งจางกําหนดสงมอบภายใน 10 ทําการนับถัดจากวันท่ีผูรับจางไดรับ
ทราบใบสั่งซ้ือ ซ่ึงไมสอดคลองตรงกัน อาจทําใหการคํานวณวันสงมอบพัสดุคลาดเคลื่อน 

2.ผูขาย/ผูรับจางไมไดระบุวันท่ีในใบสงพัสดุ  เพ่ือจะไดทราบวาผูขายไดสงพัสดุตามระยะเวลาท่ีกําหนด
หรือไม ดังนั้นเม่ือผูขาย/ผูรับจางนําพัสดุมาสง เจาหนาท่ีพัสดุตองลงวันท่ีรับของในใบสงของ พรอมท้ังให
เจาหนาท่ีบันทึกรับในระบบสารบรรณดวย 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ควรกําชับเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบใหตรวจสอบการกําหนดวันสงมอบพัสดุใหชัดเจนถูกตอง ท้ังนี้เพ่ือมิให
เกิดขอโตแยงข้ึนในภายหลัง ซ่ึงอาจทําใหราชการเสียประโยชน และควรกําชับเจาหนาท่ีตรวจสอบหลักฐานขอ
เบิกใหถูกตองครบถวนกอนเสนอผูมีอํานาจอนุมัติเบิกจาย 
 
*18.ปดอากรแสตมปไมครบจํานวน 
ขอตรวจพบ: 

ปดอากรแสตมปไมครบจํานวน 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ตามประมวลรัษฎากรกําหนด เห็นควรใหผูรับผิดชอบกรณีท่ีทําใบสั่งจางตองปดอากรแสตมปให
ครบถวน ถูกตอง ตามประมวลรัษฎากร พ.ศ.2481 หมวด6 วาดวยอากรแสตมป ซ่ึงกําหนดใหใบสั่งจาง/
สัญญาจางท่ีมีวงเงินจางไมเกิน 2 แสนบาท จะตองติดอากรแสตมป ตามมูลคาของสัญญาจาง/ใบสั่งจาง แต
หากเปนการจางท่ีมีวงเงินเกิน 2 แสนบาท จะตองทําสลักหลังตราสารแทนชําระคาอากรแสตมป สําหรับการ
คํานวณคาอากรแสตมปหรือตราสาร ใหคํานวณจากคาจางทุกๆ 1 พันบาทหรือเศษของ 1 พันบาท ตองติด
อากร 1 บาท(เชนคาจาง 50,000 บาท ตองปดอากรแสตมป จํานวน 50 บาท หรือ คาจาง 54,500 บาท
ตองปดอากรแสตมป จํานวน 55 บาท ) โดยผูรับจางเปนผูเสียอากรและเปนผูขีดฆาแสตมป หากผูรับจางไม
ขีดฆา เจาหนาท่ีพัสดุสามารถดําเนินการขีดฆาแทนได 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ประมวลรัษฎากร พ.ศ.2481 หมวด6 
 
*19.รายงานการตรวจรับพัสดุหัวหนาหนวยงานยังไมลงนาม 
ขอตรวจพบ: 

รายงานการตรวจรับพัสดุบางรายการหัวหนาหนวยงานยังไมลงนามรับทราบผลการตรวจรับพัสดุ 
รายงานการตรวจรับพัสดุของคณะกรรมการ มิไดรายงานใหหัวหนาสวนราชการทราบ ซ่ึงถือเปนสาระสําคัญใน
การจัดทํารายงานการตรวจรับพัสดุ  
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ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ขอ 71 (4) เม่ือ

คณะกรรมการตรวจถูกตองครบถวน ตองทําใบตรวจรับโดยลงชื่อไวเปนหลักฐานและรายงานใหหัวหนาสวน
ราชการทราบควรกําชับใหผูเก่ียวของปฏิบัติใหถูกตองตามระเบียบ 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ขอ 71 (4) 
 
*20.รายงานขอซ้ือขอจางไมระบุราคากลาง 
ขอตรวจพบ: 

ในรายงานขอซ้ือขอจางไมระบุราคากลาง ตามท่ีระเบียบพัสดุกําหนดในขอ 27 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

เห็นควรใหผูรับผิดชอบระบุราคากลางไวในรายงานขอซ้ือขอจางใหถูกตอง ครบถวนตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมขอ 27 (3) กําหนด 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมขอ 27 (3) 
 
21.ไมมีใบเสร็จรับเงินประกอบการจาย 
ขอตรวจพบ: 

จายคาจางถายเอกสารในการจัดอบรม ไมมีใบเสร็จรับเงินประกอบการจาย 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ซ่ึงการจายเงินทุกครั้งตองเรียกใบเสร็จรับเงินจากรานคา เพ่ือเปนหลักฐานประกอบการจาย 
 
22.แนบเอกสารไมครบถวน 
ขอตรวจพบ: 

การประชุมเชิงปฏิบัติการ มีรายชื่อจางเหมาบริการปฏิบัติงานดานพัฒนาวิชาการเขารวมประชุมฯ แต
ไมพบเอกสารการสงมอบงาน ซ่ึงเม่ือการประชุมฯ ดังกลาวเสร็จสิ้นลง ใหจัดทําหนังสือสงมอบงานท่ีไปรวม
ดําเนินการประกอบการเบิกจายทุกครั้ง  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

เห็นควรกําชับผูเก่ียวของปฏิบัติใหถูกตอง 
 
23.ราคากลางไมเปนไปตามแบบฟอรมท่ี ป.ป.ช. กําหนด 
ขอตรวจพบ: 

การกําหนดราคากลางงานกอสรางไมเปนไปตามแบบฟอรมท่ี ป.ป.ช. กําหนด  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ควรจัดทําราคากลางงานกอสรางใหเปนไปแบบฟอรมท่ี ป.ป.ช. กําหนด ตามแนวทางการเปดเผย
รายละเอียดคาใชจายเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจางราคากลางและการคํานวณราคากลางกําหนด 
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24.ไมมีการจัดสงประกาศและเอกสารประกวดราคาใหกับหนวยงานท่ีเกี่ยวของ 
ขอตรวจพบ: 

ไมมีการจัดสงประกาศและเอกสารประกวดราคาใหกับหนวยงานท่ีเก่ียวของ และติดประกาศท่ี
สํานักงานฯ  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ตามระเบียบพัสดุป 2535 ขอ 45 การซ้ือหรือการจางโดยวิธีประกวดราคา ใหหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุมี
หนาท่ีรับผิดชอบควบคุมและจัดทําหลักฐานการเผยแพรและการปดประกาศท่ีทําการสํานักงานและหนวยงาน
ท่ีเก่ียวของ เชน สงไปเผยแพรท่ีศูนยรวมขาวของทางราชการ โดยสงเอกสารประกวดราคาไปพรอมดวย ควร
กําชับใหผูรับผิดชอบปฏิบัติใหเปนไปตามระเบียบอยางเครงครัดตอไปดวย 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ระเบียบพัสดุป 2535 ขอ 45 
 

25.คิดคาปรับไมถูกตอง 
ขอตรวจพบ: 

การคิดคาปรับงานกอสรางเกินระยะเวลาสงมอบ ครบกําหนดสงมอบวันท่ี 10 มีนาคม 2559 ผูรับจาง
สงมอบวันท่ี 23 มีนาคม 2559 แตหนวยงานคิดคาปรับตั้งแตวันท่ี 11 – 26 มีนาคม 2559 การคิดคาปรับ
จึงตองเริ่มนับถัดจากวันท่ีครบกําหนดสงมอบจนถึงวันท่ีผูรับจางสงมอบงานดังนั้นหนวยงานควรเบิกถอนคืน
คาปรับใหถูกตองตอไป 
 
26.ผูควบคุมงานกอสรางมิไดปฏิบัติหนาท่ี 
ขอตรวจพบ: 

ผูควบคุมงานกอสรางท่ีไดรับมอบหมายมิไดปฏิบัติหนาท่ีใหเปนไปตามระเบียบ 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ตามระเบียบฯ พัสดุ ขอ 73 (3) กําหนด กลาวคือมิไดจดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผูรับจาง 
รวมท้ังเหตุการณแวดลอม การหยุดงาน และสาเหตุท่ีมีการหยุดงาน เปนรายวัน รายงานใหคณะกรรมการ
ตรวจการจางทราบทุกสัปดาห เพ่ือใหคณะกรรมการตรวจการจางนําผลการปฏิบัติงานของผูควบคุมงานเปน
ขอมูลประกอบการตรวจรับงานตอไป หนวยงานควรมีการติดตามกํากับใหผูควบคุมงานปฏิบัติหนาท่ีตาม
ระเบียบฯ กําหนดโดยเครงครัด 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ระเบียบฯ พัสดุ ขอ 73 (3) 
 
27.คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจําปไมไดสํารวจความมีอยูจริงของทรัพยสิน 
ขอตรวจพบ: 

การตรวจสอบพัสดุประจําป คณะกรรมการท่ีไดรับการแตงตั้งใหทําหนาท่ีตรวจสอบการรับจายพัสดุและ
ตรวจนับพัสดุคงเหลือประจําป ไมไดสํารวจความมีอยูจริงของทรัพยสินคงเหลือท่ีมีอยูท้ังหมด แลวเปรียบเทียบ
กับทะเบียนคุมวาถูกตองตรงกันหรือไม  สงผลใหการรายงานพัสดุท่ีเสนอผูอํานวยการและสําเนาสงสํานักงาน
ตรวจเงินแผนดินภูมิภาคไมถูกตองครบถวนตรงตามความเปนจริง 
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ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
หนวยงานควรกําชับผูรับผิดชอบใหปฏิบัติใหเปนไปตามระเบียบฯ  ซ่ึงกรรมการท่ีไดรับแตงตั้งตองตรวจสอบ

การรับจายพัสดุงวดตั้งแตวันท่ี 1 ตุลาคมปกอน จนถึงวันท่ี 30 กันยายนปปจจุบัน และตรวจนับพัสดุประเภทท่ีคง
เหลืออยูเพียงวันสิ้นงวดนั้น โดยใหเริ่มตรวจสอบพัสดุในวันเปดทําการวันแรกของเดือนตุลาคม วาการรับจาย
ถูกตองหรือไม พัสดุคงเหลือมีตัวตนอยูตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม มีพัสดุใดชํารุด เสื่อมคุณภาพ หรือสูญไป 
เพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไมจําเปนตองใชงานอีกตอไป  ท้ังนี้ใหเสนอรายงานผลการตรวจสอบดังกลาวตอหัวหนา
หนวยงานผูแตงตั้งภายใน 30 วันทําการ นับแตวันเริ่มดําเนินการตรวจสอบพัสดุนั้น 
 
28.ไมมีการเปรียบเทียบราคา 
ขอตรวจพบ: 

หนวยงานไดมีการวาจางบริษัทในการจัดซ้ือจางหลายครั้ง ซ่ึงอาจจะทําใหเกิดการผูกขาด  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

เจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของควรมีการเปรียบเทียบราคา เพ่ือจะไดเกิดการแขงขันและไมทําใหมีการผูกขาดจาก
ผูขาย/รับจางรายเดิม 
 
29.การแตงตั้งกรรมการตรวจรับการจาง 
ขอตรวจพบ: 

มีการแตงตั้งกรรมการตรวจรับการจางท่ีมีวงเงินเกิน 10,000.00 บาท จํานวน 2 คน ซ่ึงไมเปนไปตาม
ระเบียบ 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ขอ 35 กําหนดให
คณะกรรมการ ประกอบดวยประธานกรรมการ 1 คน และกรรมการอยางนอย 2 คน เห็นควรปฏิบัติให
ถูกตองและปฏิบัติตามระเบียบท่ีกําหนด 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ขอ 35 
 
30.ไมไดหักภาษี ณ ท่ีจาย 
ขอตรวจพบ: 

การจายคาจางเหมาบริการบุคคลธรรมดาตั้งแตจํานวนเงิน 10,000.00บาท ข้ึนไปไมไดหักภาษี ณ ท่ีจาย  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ตามประมวลรัษฎากร กําหนดใหผูจายเงิน หักภาษี ณ ท่ีจาย เม่ือจายเงินไดตามมาตรา 40 (๑) - (๘) 
ในอัตรารอยละ 1 ของมูลคาสินคาหรืองานจางกอนคํานวณภาษีมูลคาเพ่ิม พรอมออกหนังสือรับรองภาษีหัก 
ณ ท่ีจายดวย ควรกําชับใหผูรับผิดชอบปฏิบัติโดยเครงครัด เพ่ือจัดเก็บนําสงเปนรายไดของรัฐ 
 
 
 
 
 



23 
 

หมายเหต:ุ   เคร่ืองหมาย * หนา้หวัขอ้นั้น หมายถึงเป็นขอ้ท่ีพบบ่อยหรือขอ้ท่ีพบปัญหานั้นซํ้ าๆ   
 

31.บันทึกขอตกลงการจางบุคคลภายนอก 
ขอตรวจพบ: 

บันทึกขอตกลงการจางบุคคลภายนอกชวยปฏิบัติงานราชการของเดือนกันยายน กําหนดวันสงมอบวันท่ี 
25ไมเปนไปตามระยะเวลาการจางท่ีครบกําหนดวันสิ้นเดือน  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ดังนั้นในคราวตอไปถามีการจัดจางบุคคลภายนอกปฏิบัติงานใหจัดทําบันทึกขอตกลงการจางของเดือน
กันยายน ตองระบุวันสงมอบงานเปนวันท่ี 30 กันยายน 
 
32.ผูรับจางบุคคลภายนอกขาดเอกสารประกอบการเบิกจาย 
ขอตรวจพบ: 

ผูรับจางบุคคลภายนอกชวยปฏิบัติงานราชการแนบหลักฐานการปฏิบัติงานประกอบการเบิกจายเดือน
แรกสงมอบเกิน ทําใหเดือนถัดไปแนบหลักฐานสงมอบงานขาดไมเปนไปตามขอตกลงท่ีกําหนดของการสงมอบ
การปฏิบัติงานทุกวันท่ี 25 ของเดือน ในการสงมอบหลักฐานการปฏิบัติงานตองปฏิบัติตามบันทึกขอตกลงควร
แนบหลักฐานการปฏิบัติงานใหเปนไปตามระยะเวลาสิ้นสุดการจางแตละเดือน 
 
33.ไมไดคิดคาปรับหักจากเงินคาจาง 
ขอตรวจพบ: 

หนวยงานไมไดคิดคาปรับหักจากเงินคาจางจากผูรับจางเหมาบริการชวยปฏิบัติงานไมครบตามขอตกลง
ท่ีไดจัดทําไว ซ่ึงเปนการเบิกจายท่ีไมถูกตอง  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ในกรณีการเบิกจายเงินคาจางท่ีมีคาปรับ หนวยงานตองเบิกเงินเต็มจํานวนตามคาจางรายเดือนท่ีไดตก
ลงไว หักดวยจํานวนคาปรับหนาฎีกาและนําเงินสงเปนรายไดแผนดิน ควรกําชับผูรับผิดชอบปฏิบัติใหถูกตอง
ตอไป 
 
34.เบิกวัสดุโครงการไมจัดเก็บไวท่ีพัสดุ 
ขอตรวจพบ: 

การเบิกวัสดุท่ีใชในการดําเนินงานโครงการ จะเบิกไปใชตามจํานวนท่ีจัดซ้ือมาท้ังหมด เม่ือใชไมหมดจะ
เก็บไวท่ีเจาของโครงการ  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

เพ่ือใหมีระบบการควบคุมภายในท่ีดี และเกิดการประหยัด โดยกําหนดแนวทางการเบิกวัสดุหากเหลือ
ใชใหสงคืนฝายพัสดุรวบรวมเพ่ือบันทึกควบคุมวัสดุ สําหรับไวใชในคราวตอไป 
 
35.ไมไดจัดทํารายงานการขอซ้ือขอจาง 
ขอตรวจพบ: 

กรณีซอมรถยนต ไมไดจัดทํารายงานการขอซ้ือขอจางและรายงานผลการตรวจรับพัสดุ ตามระเบียบ
พัสดุกําหนด  
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ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
ตามระเบียบพัสดุ พ.ศ.2535 ขอ 27 กําหนดใหกอนดําเนินการจัดซ้ือจัดจางทุกวิธีตองจัดทํารายงาน

การขออนุมัติจัดซ้ือจัดจางทุกรายการเสนอหัวหนาสวนราชการและตองมีรายงานผลการตรวจรับพัสดุตาม
ระเบียบกําหนด 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ระเบียบพัสดุ พ.ศ.2535 ขอ 27 
 
36.รายงานขอซ้ือขอจางระบุการกําหนดเวลาท่ีตองการใชไมชัดเจน 
ขอตรวจพบ: 

รายงานขอซ้ือขอจางระบุการกําหนดเวลาท่ีตองการใชไมชัดเจน ในการจัดทํารายงานขอซ้ือขอจางบาง
รายการ กําหนดเวลาท่ีตองการใชพัสดุ “ระบุตั้งแตวันท่ี” ซ่ึงเปนการระบุวันท่ีตองการใชพัสดุไมชัดเจนวาเปน
วันใด 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ตามระเบียบพัสดุ พ.ศ.2535 ขอ 27 กําหนดใหระบุเวลาท่ีตองการใชพัสดุท่ีชัดเจน เพ่ือใหผูจัดหา 
จัดหาพัสดุไดตรงตามการใชงานจริง หนวยงานควรกําชับเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบระบุวัน เวลาท่ีตองการใชพัสดุ
ใหชัดเจน  วาตองการใชภายในก่ีวัน เพ่ือใหการจัดหาพัสดุไดตรงตามการใชงานจริง 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ระเบียบพัสดุ พ.ศ.2535 ขอ 27 
 
37.ไมไดสงรายงานพัสดุประจําปใหสตง. 
ขอตรวจพบ: 

มิไดสงรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจําปใหสํานักงานการตรวจเงินแผนดิน หนวยงานมีการสง
สําเนารายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจําปใหกองแผนงาน แตมิไดสงใหสํานักงานตรวจเงินแผนดินตาม
ระเบียบ เนื่องจากเขาใจวากองแผนงานมีหนาท่ีสงรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจําปของทุกหนวยงานให
สํานักงานตรวจเงินแผนดิน   
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

การดําเนินการรายงานการตรวจสอบพัสดุประจําป เม่ือผูแตงตั้งไดรับรายงานจากเจาหนาท่ีผูตรวจสอบ
แลว ใหสงรายงานเสนอตามลําดับชั้นจนถึงหัวหนาสวน ราชการ 1 ชุด และสงสําเนารายงานไปยังสํานักงาน
ตรวจเงินแผนดินหรือสํานักงานตรวจเงินแผนดินภูมิภาค แลวแต กรณี เห็นควรสงรายงานผลการตรวจสอบ
พัสดุประจําปใหสํานักงานการตรวจเงินแผนดินตามท่ีกําหนด 
 
38.สงมอบของหลังวันครบกําหนดสงมอบพัสดุ 
ขอตรวจพบ: 

สงมอบของหลังวันครบกําหนดสงมอบพัสดุ รายการในใบสั่งจางกําหนดวันครบกําหนดวันสงมอบของ
วันท่ี 16 มีนาคม 2559 แตใบสงของระบุวันท่ี 18 มีนาคม 2559 ซ่ึงเลยวันครบกําหนดสงมอบ แต
หนวยงานไมไดดําเนินการสงวนสิทธิเรียกคาปรับตามใบสั่งจางระบุ ทําใหราชการเสียประโยชนตามสัญญาท่ี
กําหนด 
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39.รายละเอียดในการจัดซ้ือพัสดุไมชัดเจน 
ขอตรวจพบ: 

กรณีการจัดทํารายงานขอจัดซ้ือจัดจางยางรถยนตแตไมระบุทะเบียนรถยนตวานํามาใชกับรถคันใด 
ซ่ึงถือวารายละเอียดในการจัดซ้ือพัสดุไมชัดเจน ไมเปนไปตามระเบียบ 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ระเบียบพัสดุ พ.ศ.2535 ขอ 27 กําหนด เห็นควรกําชับเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบใหสอบทานรายงานขอ
อนุมัติจัดซ้ือจัดจางใหระบุรายละเอียดในการจัดซ้ือพัสดุใหชัดเจนวาจัดซ้ือยางรถยนตเพ่ือนํามาใชสําหรับ
รถยนตคันใด 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ระเบียบพัสดุ พ.ศ.2535 ขอ 27 
 
40.สัญญาจางกอสรางไมถูกตอง 
ขอตรวจพบ: 

เง่ือนไขในเอกสารสอบราคาและสัญญาจางกอสรางไมถูกตอง มีการกําหนดเง่ือนไขในเอกสารสอบราคา
และสัญญาจางท่ีมีลักษณะเปนงานกอสราง กรณีการรับประกันความชํารุดบกพรองไวเพียง 1 ป ซ่ึงไมเปนไป
ตามระเบียบอาจเสี่ยงตอความไมคงทนถาวรของทรัพยสิน  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ตามหนังสือเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ท่ี นร 0202/ว1 ลงวันท่ี 3 มกราคม 2537 เรื่องมาตรการ
ปองกันหรือลดโอกาสในการสมยอมกันในการเสนอราคา ระบุเพ่ือใหเจตนารมณใชวัสดุท่ีมีคุณภาพและใช
แรงงานท่ีมีฝมือ โดยกําหนดระยะเวลาท่ีผูรับจางตองรับผิดชอบตอความชํารุดบกพรองเปนเวลา 2 ป หากมี
กรณีชํารุดเกิดข้ึนกอนครบกําหนดระยะเวลา 2 ปควรมีการพิจารณาหาตัวผูตองรับผิดชอบ ควรกําชับ
ผูรับผิดชอบในการตรวจสอบกลั่นกรองเอกสารการจัดซ้ือจัดจางของหนวยงานสวนกลางใหกลั่นกรองเอกสาร
เครงครัดเพ่ิมข้ึน 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.หนังสือเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ท่ี นร 0202/ว1 ลงวันท่ี 3 มกราคม 2537 
 
41.ราคากลางตามแบบฟอรมปปช.กับรายงานขอซ้ือหรือขอจางไมตรงกัน 
ขอตรวจพบ: 
ราคากลางตามแบบฟอรมปปช.กับรายงานขอซ้ือหรือขอจางไมตรงกัน และในแบบฟอรมตามแบบปปช. ไม
แสดงรายละเอียดการคํานวณราคากลางท่ีชัดเจนไว ซ่ึงเสี่ยงตอการจัดซ้ือจัดจางท่ีราคาสูงเกินความเปนจริง 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

1.ควรกําชับผูรับผิดชอบในการตรวจสอบกลั่นกรองเอกสารการจัดซ้ือจัดจางของหนวยงานสวนกลางให
กลั่นกรองเอกสารเครงครัดเพ่ิมข้ึน 

2.ชี้แจงใหผูรับผิดชอบในการจัดทําเอกสารจัดซ้ือจัดจางของหนวยงานสวนกลางใหระบุรายละเอียดการ
คํานวณราคากลางท่ีชัดเจน เพ่ือความโปรงใสในการคํานวณราคากลางท่ีถูกตอง 
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42.กําหนดราคากลางคลาดเคล่ือน 
ขอตรวจพบ: 
กําหนดราคากลางคลาดเคลื่อน จางพิมพแนวทางขับเคลื่อนตําบลจัดการสุขภาพแบบบูรณาการเพ่ือการ
พ่ึงตนเองของชุมชน งบประมาณจัดสรรวงเงิน 200,000 บาท จัดทําจํานวน 2,000 เลม ไดเสนอราคาจาก       
3 บริษัท ไดแก 
    (1) บริษัท 1  196,880 บาท 
    (2) บริษัท 2 197,415 บาท 
    (3) หางหุนสวนจํากัด 199,020 บาท 
 แตหนวยงานกําหนดราคากลางเปน 200,000 บาท ราคาตอหนวย 100 บาท ซ่ึงวิธีคํานวณท่ี
ถูกตอง   คือถาวงเงิน 3 บริษัทหารเฉลี่ยได 197,771.67 บาท ราคาตอหนวย 98.89 บาท เพ่ือไมให
ราชการเสียประโยชน หากไมตองการใสเปนเศษใหปดลงจะไดราคาตอหนวยท่ีถูกตองเทากับ 98 บาท 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
 ในคราวตอไปเห็นควรกําชับเจาหนาท่ีใหคํานวณการกําหนดราคากลางใหถูกตอง ซ่ึงทางกลุม
ตรวจสอบภายในไดชี้แจงวิธีการคํานวณราคากลางท่ีถูกตองแกผูรับผิดชอบแลว 
 
43.ใบเสนอราคาและเง่ือนไขการจาง (TOR) ไมตรงกับใบส่ังจาง 
ขอตรวจพบ: 

ใบเสนอราคาและเง่ือนไขการจาง (TOR) ไมตรงกับใบสั่งจาง กรณีจางพิมพเอกสารรูปแบบกระบวนการ 
มีสวนรวมประชากรตางดาวในการดูแลสุขภาพตนเอง ในใบเสนอราคาทุกใบและเง่ือนไขการจาง (TOR) ระบุ
จํานวนท่ีจางพิมพ 500 เลม แตใบสั่งจางกําหนดเพียง 400 เลม ซ่ึงไมสอดคลองตรงกัน 
 
44.ไมมีลายเซ็นผูรับจางในใบส่ังจาง 
ขอตรวจพบ: 

ไมมีลายเซ็นผูรับจางในใบสั่งจาง 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ควรกําชับเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบใหตรวจสอบลายเซ็นผูรับจางใหครบถวน รวมท้ังการบันทึกรายละเอียด
ตางๆในใบสั่งจางถือเปนสาระสําคัญ โดยจะตองบันทึกใหครบถวน ถูกตอง สมบูรณ ท้ังนี้เพ่ือมิใหเกิดขอโตแยง
ข้ึนในภายหลัง ซ่ึงอาจทําใหราชการเสียประโยชน 
 
45.รายงานการตรวจรับพัสดุระบุรายละเอียดไมครบถวน 
ขอตรวจพบ: 

รายงานการตรวจรับพัสดุระบุรายละเอียดไมครบถวน แตมีลายเซ็นคณะกรรมการตรวจรับลงนาม 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ควรกําชับเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบระบุรายละเอียดของพัสดุท่ีตรวจรับใหครบถวน กอนคณะกรรมการ
ตรวจรับจะเซ็นลงนาม และคณะกรรมการตรวจรับมีหนาท่ีตรวจรับของใหครบถวน ถูกตองตรงตามรายงานขอ
ซ้ือขอจางเนื่องจากรายงานผลการตรวจรับพัสดุเปนหลักฐานท่ีสําคัญในการรายงานหัวหนาสวนราชการวา
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุไดดําเนินการตรวจสอบพัสดุท่ีสงมอบ อยางถูกตอง ตรงตามรายงานขอซ้ือขอจาง 
 



27 
 

หมายเหต:ุ   เคร่ืองหมาย * หนา้หวัขอ้นั้น หมายถึงเป็นขอ้ท่ีพบบ่อยหรือขอ้ท่ีพบปัญหานั้นซํ้ าๆ   
 

46.จัดซ้ือของไมผานการอนุมัติ 
ขอตรวจพบ: 

การจัดซ้ือของไมผานการอนุมัติ 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

หนวยงานควรกําชับเจาหนาท่ี หากมีกรณีเดียวกันนี้ใหขออนุมัติตอผูอํานวยการหนวยงานกอนการ
จัดซ้ือ ตามการมอบอํานาจคําสั่งกรมท่ี 1630/2556 ลงวันท่ี 11 ตุลาคม 2556 ขอ 2.5 กรณีการอนุมัติ
การจัดประชุม อบรม สัมมนา ท่ีตองมีการดําเนินการเก่ียวกับการซ้ือ การจาง หรือการเชา ตามท่ีกําหนดไวใน
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ใหผูรับมอบอํานาจพิจารณา
อนุมัติไดเฉพาะการซ้ือ การจาง หรือการเชาท่ีไมเกินวงเงิน ซ่ึงไดกําหนดไวในคําสั่งกรมสนับสนุนบริการ
สุขภาพ เรื่อง มอบอํานาจดําเนินการเก่ียวกับการพัสดุและการอนุมัติเบิกจายเงินงบประมาณ เงินนอก
งบประมาณ 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.การมอบอํานาจคําสั่งกรมท่ี 1630/2556 ลงวันท่ี 11 ตุลาคม 2556 ขอ 2.5 
 
47.ไมแสดงวิธีคํานวณราคากลางตามระเบียบกําหนด 
ขอตรวจพบ: 
ไมแสดงวิธีการคํานวณราคากลางอยางเปดเผยตามระเบียบ การกําหนดราคาตามแบบปปช.ระบุเพียง
แหลงท่ีมาของราคากลาง แตไมแสดงวิธีการคํานวณราคากลางอยางเปดเผย 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ท่ี กค 0421.3/12802 ลงวันท่ี 6 สิงหาคม 2556 ขอ 4.2.1 แนว
ทางการเปดเผยราคากลางกําหนดไววา “ในการเปดเผยราคากลาง สําหรับจัดซ้ือจัดจางท่ีมีวงเงินเกิน 
100,000 บาท ใหหนวยงานรัฐประกาศราคากลางและรายละเอียดการคํานวณราคากลางไวในเว็บไซดของ
หนวยงานและเว็บไซดศูนยขอมูลการจัดซ้ือจัดจางของภาครัฐของกรมบัญชีกลาง”เห็นควรใหผูรับผิดชอบ
ปฏิบัติตามระเบียบท่ีกําหนด 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ระเบียบกระทรวงการคลัง ท่ี กค 0421.3/12802 ลงวันท่ี 6 สิงหาคม 2556 ขอ 4.2.1 
 
48.ไมไดทําหนังสือแจงธนาคารท่ีออกหนังสือค้ําประกัน 
ขอตรวจพบ: 

ผูรับจางนําหนังสือคํ้าประกันธนาคารเปนหลักประกันสัญญา หนวยงานไมไดทําหนังสือแจงธนาคารท่ี
ออกหนังสือคํ้าประกันใหแกผูรับจางใหตรวจสอบและยืนยันวาไดออกหนังสือคํ้าประกันดังกลาวจริงหรือไม  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ควรสงสําเนาหนังสือคํ้าประกันใหธนาคารตรวจสอบและยืนยันอีกครั้งวาไดออกหนังสือคํ้าประกัน
ดังกลาวจริงหรือไม ท้ังนี้เพ่ือเปนการปองกันความเสียหายท่ีอาจเกิดข้ึนแกหนวยงานหากมีการทําหนังสือคํ้า
ประกันปลอม ไมสามารถเบิกเงินจากราชการได 
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49.จัดซ้ือจากผูขายหรือผูรับจางรายเดิม ๆ ท่ีมิใชผูมีอาชีพโดยตรง 
ขอตรวจพบ: 

การจัดซ้ือจัดจางวัสดุ และซอมแซมครุภัณฑจากผูขายหรือผูรับจางรายเดิม ๆ ท่ีมิใชผูมีอาชีพโดยตรง 
ทําใหผูเสนอราคามีอิทธิตอการจัดหาพัสดุมากเกินไป เพ่ือปองกันการผูกขาดหรือก่ึงผูกขาด ควรซ้ือจากผูขาย/
ผูรับจางท่ีมีอาชีพโดยตรง 
 
50.คําส่ังแตงตั้งกรรมการตรวจรับพัสดุ ไมมีการกําหนดระยะเวลาท่ีตองตรวจรับพัสดุ 
ขอตรวจพบ: 

คําสั่งแตงตั้งกรรมการตรวจรับพัสดุ ไมมีการกําหนดระยะเวลาท่ีตองตรวจรับพัสดุใหแลวเสร็จโดยเร็ว 
อยางชาตองไมเกิน 5 วันทําการ  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ตามหนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ท่ี นร (กวพ) 1305/ว 11948 ลงวันท่ี 13 ธันวาคม 2543 เรื่อง
แนวทางปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ขอ 2 ในการ
แตงต้ังคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือคณะกรรมการตรวจการตามระเบียบฯ พ.ศ. 2535 และท่ีแกไข
เพ่ิมเติม ขอ 34 (6) หรือ (7) แลวแตกรณีทุกครั้งสวนราชการจะตองกําหนดระยะเวลาในการปฏิบัติหนาท่ี
ของคณะกรรมการตามมติคณะรัฐมนตรี แจงโดยหนังสือสํานักเลขาการคณะรัฐมนตรี ท่ี นร 0205/ว 186 
ลงวันท่ี 4 พฤศจิกายน 2541 เม่ือคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือคณะกรรมการตรวจการจางไดตรวจรับ
พัสดุหรือตรวจรับงานจางท่ีผูขายหรือผูรับจางสงมอบ พรอมท้ังสงมอบหลักฐานการตรวจรับใหแกเจาหนาท่ี
พัสดุแลวใหเจาหนาท่ีพัสดุรายงานผลการตรวจรับของคณะกรรมการใหหัวหนาสวนราชการทราบภายใน 3 วัน 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ท่ี นร (กวพ) 1305/ว 11948 ลงวันท่ี 13 ธันวาคม 2543 
2.ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ขอ 2 ขอ 34 (6) หรือ (7) 
3.หนังสือสํานักเลขาการคณะรัฐมนตรี ท่ี นร 0205/ว 186 ลงวันท่ี 4 พฤศจิกายน 2541 

 
51.ไมไดจัดสงแผนจัดซ้ือจัดจางใหสํานักงานตรวจเงินแผนดิน 
ขอตรวจพบ: 

ป ๒๕๕๙ไดรับงบลงทุนจํานวน ๒ รายการ วงเงินเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท มีการจัดทําแผนจัดซ้ือจัดจาง 
แตไมไดจัดสงแผนใหสํานักงานตรวจเงินแผนดิน  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ควรปฏิบัติใหเปนไปตามประกาศคณะกรรมการตรวจเงินแผนดิน พ.ศ. 2546 โดยจัดสงสําเนาแผน
จัดซ้ือจัดจางใหสํานักงานการตรวจเงินแผนดินภายในวันท่ี 31 ตุลาคมของทุกป พรอมท้ังรายงานใหทราบเปน
ประจําทุกไตรมาสภายใน 30 วันนับแตวันทําการสุดทายของไตรมาส นอกจากนี้หนวยงานไมไดจัดแผนการ
จัดซ้ือจัดจางวัสดุเพ่ือใหการบริหารงานและบริหารเงินงบประมาณบรรลุผลสําเร็จตามแผนท่ีวางไวอยางมี
ประสิทธิภาพ และเพ่ือเปนการลดภาระดานการจัดซ้ือบอยครั้ง 

ตามประกาศคณะกรรมการตรวจเงินแผนดิน พ.ศ. 2546 ลงวันท่ี 29 มกราคม 2546 หนวยงานควร
กําชับใหผูรับผิดชอบปฏิบัติใหเปนไปตามประกาศคณะกรรมการตรวจเงินแผนดิน โดยจัดสงสําเนาแผนจัดซ้ือจัด
จางใหสํานักงานตรวจเงินแผนดินภูมิภาคภายในวันท่ี 31 ตุลาคมของทุกป พรอมท้ังรายงานผลการจัดซ้ือจัดจางให
ทราบเปนประจําทุกไตรมาสภายใน30 วันนับแตวันทําการสุดทายของไตรมาส 
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อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 
1.ประกาศคณะกรรมการตรวจเงินแผนดิน พ.ศ. 2546 ลงวันท่ี 29 มกราคม 2546 

 
52.ดําเนินงานการจางกอนไดรับความเห็นชอบจากหัวหนาสวนราชการ 
ขอตรวจพบ: 

การจางถอดเทปเก็บขอมูลวิจัย ดําเนินงานการจางกอนไดรับความเห็นชอบจากหัวหนาสวนราชการ  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมกําหนดกอนการซ้ือหรือ
จางทุกวิธีนอกจากการซ้ือท่ีดินหรือสิ่งกอสรางตามขอ 28 ใหเจาหนาพัสดุจัดทํารายงานเสนอหัวหนาสวนราชการ
ตามระเบียบขอ 27 และขอ 29 เม่ือหัวหนาสวนราชการใหความเห็นชอบแลว ใหเจาหนาท่ีพัสดุดําเนินตามการ
จางนั้นตอไปได 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 
 

53.การยืมเงินเพ่ือซ้ือวัสดุภายหลังไดดําเนินการจัดซ้ือเสร็จส้ินแลว 
ขอตรวจพบ: 

การยืมเงินเพ่ือซ้ือวัสดุภายหลังไดดําเนินการจัดซ้ือเสร็จสิ้นแลว ถือวาหมดความจําเปนใช  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ดังนั้นใหนําคาวัสดุดังกลาวไปวางฎีกาเบิกจายใหกับผูมีสิทธิไดรับเงิน เพราะการใหยืมเงินเพ่ือเปนการ
แบงเบาภาระ ยืมไดเฉพาะท่ีจําเปนเทานั้น ในคราวตอไปถามีเหตุการณเชนนี้เกิดข้ึน ผูมีอํานาจอนุมัติตอง
คํานึงถึงความจําเปนและเหมาะสมและควรกําชับใหผูตรวจสอบหลักฐานตรวจสอบความถูกตองกอนเสนอ
อนุมัติ 
 
54.ใบสําคัญรับเงินไมไดระบุวันท่ีรับเงิน 
ขอตรวจพบ: 

ใบสําคัญรับเงินไมไดระบุวันท่ีรับเงิน ดังนั้นทุกครั้งท่ีมีการจายเงินใหกับเจาหนี้หรือผูมีสิทธิรับเงินตอง
ระบุวันท่ีรับเงินในใบสําคัญรับเงิน เพ่ือเปนหลักฐานท่ีแสดงวาไดมีการจายเงินใหแกเจาหนี้หรือผูมีสิทธิรับเงิน
ตามขอผูกพันแลว 
 
55.ไมไดจัดสงประกาศและเอกสารสอบราคาเผยแพรไปยังผูมีอาชีพรับจาง 
ขอตรวจพบ: 

ไมไดจัดสงประกาศและเอกสารสอบราคาเผยแพรไปยังผูมีอาชีพรับจางเพ่ือใหเกิดการแขงขัน และ
หนวยงานท่ีเก่ียวของ และติดประกาศท่ีสํานักงานฯ 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ขอ 41 
(1)กําหนดใหเจาหนาท่ีพัสดุสงประกาศเผยแพรการสอบราคาและเอกสารสอบราคาไปยังผูมีอาชีพขายหรือ
รับจางทํางานนั้น โดยตรง หรือโดยทางไปรษณียลงทะเบียนใหมากท่ีสุดเทาท่ีทําได กับใหปดประกาศเผยแพร
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การสอบราคาไวโดยเปดเผย ฯ ท่ีทําการของสวนราชการนั้น เห็นควรกําชับเจาหนาท่ีพัสดุใหปฏิบัติตาม
ระเบียบโดยเครงครัด เพ่ือประโยชนทางราชการ 

ตามระเบียบพัสดุป 2535 ขอ 45 การซ้ือหรือการจางโดยวิธีประกวดราคา ใหหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุมี
หนาท่ีรับผิดชอบควบคุมและจัดทําหลักฐานการเผยแพรและการปดประกาศท่ีทําการสํานักงานและหนวยงาน
ท่ีเก่ียวของ เชน สงไปเผยแพรท่ีศูนยรวมขาวของทางราชการ โดยสงเอกสารประกวดราคาไปพรอมดวย ควร
กําชับใหผูรับผิดชอบปฏิบัติใหเปนไปตามระเบียบอยางเครงครัดตอไปดวย 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ขอ 41 (1) 
2.ตามระเบียบพัสดุป 2535 ขอ 45 

 
56.ตรวจสอบพัสดุประจําปไมไดมีการรายงานผลการตรวจสอบนับพัสดุ 
ขอตรวจพบ: 

การตรวจสอบพัสดุประจําป คณะกรรมการท่ีไดรับการแตงตั้งใหทําหนาท่ีตรวจสอบการรับจายพัสดุและ
ตรวจนับพัสดุคงเหลือประจําป ไมไดมีการรายงานผลการตรวจสอบนับพัสดุ  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ซ่ึงกรรมการท่ีไดรับแตงตั้งตองตรวจสอบการรับจายพัสดุงวดตั้งแตวันท่ี 1 ตุลาคมปกอน จนถึงวันท่ี 
30 กันยายนปปจจุบัน และตรวจนับพัสดุประเภทท่ีคงเหลืออยูเพียงวันสิ้นงวดนั้น โดยใหเริ่มตรวจสอบพัสดุใน
วันเปดทําการวันแรกของเดือนตุลาคม วาการรับจายถูกตองหรือไม พัสดุคงเหลือมีตัวตนอยูตรงตามบัญชีหรือ
ทะเบียนหรือไม มีพัสดุใดชํารุด เสื่อมคุณภาพ หรือสูญไป เพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไมจําเปนตองใชงานอีก
ตอไป  ท้ังนี้ใหเสนอรายงานผลการตรวจสอบดังกลาวตอหัวหนาหนวยงานผูแตงตั้งและสําเนาสงสํานักงาน
ตรวจเงินแผนดินภูมิภาคภายใน 30 วันทําการ นับแตวันเริ่มดําเนินการตรวจสอบพัสดุนั้น 
 
57.เบิกจายคาน้ํามันเช้ือเพลิงในทองท่ีเดียวกันเปนการจัดซ้ือไมใชคาใชจายเดินทางไปราชการ 
ขอตรวจพบ: 

การเบิกจายคาน้ํามันเชื้อเพลิงรถยนตราชการ ซ่ึงเดินทางจากสํานักงานฯ ไปสํานักงานสาธารณสุข
จังหวัด อําเภอเมือง ซ่ึงตั้งอยูในทองท่ีเดียวกันกับสํานักงานฯ เขาขายการจัดซ้ือ มิใชคาใชจายเดินทางควรให
เจาหนาท่ีพัสดุจัดทํารายงานขอซ้ือเสนอหัวหนาสวนราชการ ตามนัยระเบียบพัสดุ พ.ศ. 2535 และแกไขเพ่ิม 
ขอ 27 
 
58.ไมไดมีการแตงตั้งผูควบคุมงานตามระเบียบ 
ขอตรวจพบ: 

หนวยงานไดมีการจางปรับปรุงระบบประปารั้วสํานักงานและถนนทางเขาสํานักงาน โดยไมไดมีการ
แตงตั้งผูควบคุมงาน  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ตามระเบียบพัสดุขอ  ๓๗ ในการจางกอสรางแตละครั้งใหหัวหนาสวนราชการแตงตั้งผูควบคุมงานท่ีมี
ความรูความชํานาญทางดานชางตามลักษณะของงานกอสรางจากขาราชการหรือลูกจางประจําในสังกัด หรือ
ขาราชการหรือลูกจางประจําในสังกัดอ่ืนตามท่ีไดรับความยินยอมจากหัวหนาสวนราชการของผูนั้นแลว ใน
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กรณีท่ีลักษณะของงานกอสรางมีความจําเปนตองใชความรูความชํานาญหลายดาน จะแตงตั้งผูควบคุมงาน
เฉพาะดานหรือเปนกลุมบุคคลก็ได เห็นควรกําชับเจาหนาท่ีพัสดุใหปฏิบัติตามระเบียบฯ 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ตามระเบียบพัสดุขอ  ๓๗ 
 
59.สงมอบของหลังวันครบกําหนดสงมอบพัสดุ 

ขอตรวจพบ: 
 สงมอบของหลังวันครบกําหนดสงมอบพัสดุ รายการในใบสั่งจางกําหนดวันครบกําหนดวันสงมอบของ

วันท่ี 16 มีนาคม 2559 แตใบสงของระบุวันท่ี 18 มีนาคม 2559 ซ่ึงเลยวันครบกําหนดสงมอบ แต

หนวยงานไมไดดําเนินการสงวนสิทธิเรียกคาปรับตามใบสั่งจางระบุ ทําใหราชการเสียประโยชนตามสัญญาท่ี

กําหนด 

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
เห็นควรกําชับเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบใหตรวจสอบรายละเอียดการสงมอบพัสดุใหเปนไปตามวันท่ีกําหนด

สงมอบพัสดุในใบสั่งซ้ือสั่งจาง และรายงานขอซ้ือขอจาง หากสงมอบลาชาตองดําเนินการสงวนสิทธิเรียก

คาปรับตามระเบียบกําหนด 
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หมวดการบริหารสินทรัพย 
 
*1.ยังไมไดใหรหัสประจําครุภัณฑ 
ขอตรวจพบ: 

ยังไมไดใหรหัสประจําครุภัณฑ  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ซ่ึงครุภัณฑทุกรายการจะตองใหรหัสประจําครุภัณฑเพ่ือควบคุมมิใหเกิดการสูญหาย และใชเปน
หลักฐานในการอางอิงตรวจสอบความมีอยูจริงของครุภัณฑ ซ่ึงการบันทึกหมายเลขรหัสครุภัณฑควรเชื่อมโยง
กับรหัสครุภัณฑในระบบ GFMIS ดวย เพ่ือควบคุมทรัพยสินในทะเบียนคุมใหถูกตองตรงกับทรัพยสินท่ีปรากฏ
ในระบบ GFMIS และ เพ่ือใหขอมูลทางการเงินมีความเชื่อถือได 
 
*2.ทะเบียนคุมทรัพยสินไมเปนไปตามรูปแบบท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 
ขอตรวจพบ: 

ทะเบียนทรัพยสินไมเปนไปตามรูปแบบท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด โดยไมมีการกํากับคาเสื่อมราคาไวใน
แตละรายการ   
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ควรจัดทําทะเบียนใหเปนไปตามรูปแบบท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด รวมถึงวิธีการไดมาและคาเสื่อมราคา
ทรัพยสินตามหนังสือท่ี กค0528.2/ว33545 ลงวันท่ี 16 พฤศจิกายน 2544 เรื่องการตีราคาทรัพยสิน  
ซ่ึงทรัพยสินท่ีมีลักษณะคงทน มีอายุการใชงานเกินกวา 1 ป และมีมูลคาตั้งแต 5,000 บาทข้ึนไป จะตอง
บันทึกรายละเอียดของครุภัณฑในทะเบียนคุมทรัพยสินและตองคํานวณคาเสื่อมราคาประจําป และตามหนังสือ
ท่ี กค 0410.3/ว48 ลงวันท่ี 13 กันยายน 2549 เรื่องการบันทึกบัญชีวัสดุหรือครุภัณฑ 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.หนังสือท่ี กค0528.2/ว33545 ลงวันท่ี 16 พฤศจิกายน 2544 
2.หนังสือท่ี กค 0410.3/ว48 ลงวันท่ี 13 กันยายน 2549 

 
*3.ทะเบียนคุมทรัพยสินไมเปนปจจุบัน 
ขอตรวจพบ: 

ทะเบียนคุมครุภัณฑ มีการบันทึกรายละเอียดของครุภัณฑท่ีไดมาประกอบดวยอะไรบาง ซ่ึงเปนสวนท่ีดี
มากเพราะจะไดทราบวาครุภัณฑท่ีมีอยูจริงท้ังหมด แตยังมีการบันทึกขอมูลไมครบถวน และไมปจจุบัน  เชน 
อัตราคาเสื่อมราคา และวิธีการไดมาของสินทรัพย รวมถึงไมมีบันทึกประวัติการซอมแซมครุภัณฑ   
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

หนวยงานควรกําชับใหผูรับผิดชอบจัดทําทะเบียนคุมครุภัณฑใหครบถวน ถูกตอง เพ่ือประโยชนในการ
ควบคุมรายการทรัพยสินของทางราชการ เม่ือมีการซอมแซมครุภัณฑตองบันทึกรายการดานหลังทะเบียนคุม
ทุกครั้ง ตามหนังสือกรมบัญชีกลางดวนท่ีสุด ท่ี กค 0528.2/ว33545 ลงวันท่ี 16 พฤศจิกายน 2544  
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.หนังสือกรมบัญชีกลางดวนท่ีสุด ท่ี กค 0528.2/ว33545 ลงวันท่ี 16 พฤศจิกายน 2544 
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*4.ทะเบียนคุมวัสดุไมเปนปจจุบัน 
ขอตรวจพบ: 

การบันทึกรายละเอียดในทะเบียนคุมวัสดุยังไมถูกตอง และจากการสุมตรวจสอบวัสดุ ไมพบวัสดุ
คงเหลือ เนื่องจากการซ้ือวัสดุซ้ือตามความตองการของหนวยเบิก เม่ือตรวจรับวัสดุก็จะจายใหผูขอเบิกท้ัง
จํานวนสงผลใหกลุมฝายมีตนทุนสูง  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

หนวยงานควรมีการวางแผนในการจัดซ้ือวัสดุ เพ่ือปองกันการขาดแคลนวัสดุท่ีจําเปน มิใหเกิดความ
เสียหายแกทางราชการและลดปญหาในการจัดซ้ือบอยครั้ง รวมถึงตองตรวจสอบความถูกตองของการบันทึก
รายละเอียดในทะเบียนคุมวัสดุ 
 
*5.จัดทําทะเบียนคุมวัสดุยังไมเปนไปตามระเบียบ 
ขอตรวจพบ: 

หนวยงานมิไดจัดบัญชีวัสดุตามรูปแบบท่ี กวพ. กําหนด  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

หนวยงานควรจัดทําบัญชีวัสดุใหเปนไปตามแบบท่ี กวพ. กําหนด ตามหนังสือท่ี นร (กวพ) 1202/ว 
116 ลงวันท่ี 1 เมษายน 2535  เรื่อง ตัวอยางเอกสารประกวดราคาซ้ือ – จาง สัญญาตาง ๆ หนังสือคํ้า
ประกัน บัญชีวัสดุ และทะเบียนครุภัณฑ 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.หนังสือท่ี นร (กวพ) 1202/ว 116 ลงวันท่ี 1 เมษายน 2535 
 
*6.ระบบการยืม-คืนครุภัณฑไมรัดกุม 
ขอตรวจพบ: 

การนําเครื่องบันทึกเสียงดิจิตอลโซนี่ หรือเครื่อง Tablet Acer ไปใชงานนอกสถานท่ี โดยไมไดจัดทํา
หลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ตามระเบียบพัสดุฯ กําหนดขอ 147 (2) การใหบุคคลยืมใชภายในสถานท่ีราชการเดียวกัน จะตอง
ไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานซ่ึงรับผิดชอบพัสดุนั้น แตถายืมไปใชนอกสถานท่ีราชการ จะตองไดรับอนุมัติ
จากหัวหนาสวนราชการ เห็นควรกําชับเจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของปฏิบัติใหเปนไปตามระเบียบกําหนดโดยเครงครัด 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ระเบียบพัสดุฯ กําหนดขอ 147 (2) 
 
*7.ครุภัณฑท่ีชํารุดและไมไดใชงาน 
ขอตรวจพบ: 

การสุมสํารวจความมีอยูจริงของครุภัณฑ พบวามีครุภัณฑท่ีชํารุดและไมไดใชงาน ครุภัณฑ บางรายการ
มีการซอมแซมทาสีทับเลขรหัสครุภัณฑเดิม 
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ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
ตามระเบียบพัสดุฯ เพ่ือมิใหเปนภาระแกหนวยงานในการจัดเก็บดูแลรักษาและหากมีทรัพยสินสูญหาย

ใหดําเนินการตามนัยระเบียบพัสดุฯ ขอ 156 รวมท้ังใหมีการระบุเลขท่ีสินทรัพยบนครุภัณฑ เพ่ือสะดวกใน
การตรวจสอบ 

เห็นควรใหมีการสํารวจครุภัณฑท่ีไมมีความจําเปนในการใชงาน ใหหนวยงานพิจารณาโอนใหหนวยงาน
อ่ืนท่ีจําเปนตองใชงานตอไป เพ่ือใหทรัพยสินไดใชงานอยางคุมคา สวนทรัพยสินใดชํารุดหรือหมดประโยชน
แลวใหพิจารณาจําหนาย 
 
*8.ครุภัณฑบางรายการไมไดใชงานแตไมทําจําหนาย 
ขอตรวจพบ: 

ครุภัณฑบางรายการไมไดใชงานเชน โทรศัพท เกาอ้ี  แตไมทําจําหนายออกจากทะเบียน 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

กรณีครุภัณฑท่ีไมไดใชงานและหมดความจําเปน ควรดําเนินการจําหนายตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมขอ 157 เพ่ือลดภาระในการเก็บและดูแล
รักษาทรัพยสิน 
 
*9.ไมพบทรัพยสิน 
ขอตรวจพบ: 

ไมพบรายการทรัพยสิน จากการสุมสอบทานความมีอยูจริงของทรัพยสินหนวยงาน ไมพบทรัพยสิน ซ่ึง
อาจเสี่ยงตอการสูญหาย  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
 เห็นสมควรใหหนวยงานเรงดําเนินการสืบคนทรัพยสินใหเสร็จสิ้นโดยเรงภายใน 30 วันหลังจากท่ี
ไดรับรายงานผลการตรวจสอบภายใน 
 
*10.ไมมีการดําเนินการโอนทรัพยสินอยางถูกตอง 
ขอตรวจพบ: 

ทรัพยสินบางรายการยังมิไดดําเนินการโอนทรัพยสินใหแลวเสร็จ ซ่ึงเสี่ยงตอการสูญหายของทรัพยสิน
ของหนวยงาน  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

เห็นควรใหผูรับผิดชอบเรงดําเนินการโอนทรัพยสินให ถูกตอง ครบถวน 
 
11.การเบิกวัสดุยังไมไดมีการอนุมัติใหเบิกวัสดุจากผูมีอํานาจ 
ขอตรวจพบ: 

การเบิกวัสดุยังไมไดมีการอนุมัติใหเบิกวัสดุจากผูมีอํานาจ  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

เห็นควรใหหนวยงานกําชับผูรับผิดชอบใหตรวจสอบเอกสารกอนการเบิกจายทุกครั้ง และการรับจายทุก
ครั้งตองมีหลักฐานอางอิง โดยคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจําปท่ีไดรับการแตงตั้ง ตองตรวจสอบความ
ถูกตองครบถวนของการบันทึกควบคุมวัสดุกับหลักฐานประกอบรายการเคลื่อนไหว ตรวจนับยอดและสภาพ



35 
 

หมายเหต:ุ   เคร่ืองหมาย * หนา้หวัขอ้นั้น หมายถึงเป็นขอ้ท่ีพบบ่อยหรือขอ้ท่ีพบปัญหานั้นซํ้ าๆ   
 

วัสดุคงเหลือจริง หากมีวัสดุชํารุด เสื่อมสภาพ หรือสูญหายไป หรือไมจําเปนตองใชในราชการตอไป ในการ
ตรวจสอบประจําปนั้นใหแตงตั้งคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริง และดําเนินการตามระเบียบพัสดุฯ ขอ 156 
ตอไป 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ระเบียบพัสดุฯ ขอ 156 
 
12.การตรวจพัสดุประจําปไมรายงานสภาพการชํารุดของครุภัณฑ 
ขอตรวจพบ: 
การตรวจพัสดุประจําปไมรายงานสภาพการชํารุดของครุภัณฑ การรายงานผลการตรวจพัสดุประจําป 
คณะกรรมการไมไดรายงานวารายการใดมีสภาพการใชงานไดก่ีรายการ และสภาพชํารุดก่ีรายการ รวมท้ังไมใช
งานแลวก่ีรายการ เพ่ือนําขอมูลท่ีไดมาใชประโยชนในการดําเนินการจําหนายทรัพยสินตอไป 
 
13.ไมไดจัดทําทะเบียนคุมครุภัณฑต่ํากวาเกณฑ 
ขอตรวจพบ: 

ไมไดจัดทําทะเบียนคุมครุภัณฑต่ํากวาเกณฑ 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี ๐๔๑๐.๓/ว ๔๘ ลงวันท่ี ๑๓ กันยายน  ๒๕๔๙ ไดกําหนดหลักเกณฑ
แนวปฏิบัติตามหลักการและนโยบายบัญชีเก่ียวกับครุภัณฑท่ีมีมูลคาไมถึง ๕,๐๐๐.๐๐ บาท บันทึกบัญชีเปน
คาใชจายประเภทครุภัณฑต่ํากวาเกณฑ และใหบันทึกรายละเอียดครุภัณฑในทะเบียนคุมทรัพยสิน เพ่ือ
ประโยชนในการควบคุมทรัพยสินของทางราชการโดยไมตองคํานวณคาเสื่อมราคาประจําป หนวยงานควร
กําชับใหผูรับผิดชอบปฏิบัติตามแนวทางท่ีกําหนดโดยเครงครัด เพ่ือควบคุมดูแลปองกันการสูญหายของ
ทรัพยสิน 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี ๐๔๑๐.๓/ว ๔๘ ลงวันท่ี ๑๓ กันยายน  ๒๕๔๙ 
 
14.มิไดระบุท่ีตั้งของสินทรัพย 
ขอตรวจพบ: 

ทะเบียนคุมทรัพยสิน มิไดระบุท่ีตั้งของสินทรัพย ทําใหยากในการตรวจสอบ และบันทึกรายละเอียดยัง
ไมครบถวน 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

เห็นควรใหหนวยงานบันทึกควบคุม ทรัพยสิน ไมวาจะไดมาดวยวิธีใด (ซ้ือ จาง รับโอน ยืม รับบริจาค/
สนับสนุน ฯลฯ) ใหบันทึกควบคุมใหครบถวนเปนปจจุบัน  ทรัพยสินรายการใด ถูกจําหนาย/โอน/คืนไปแลวให
ลงจายพัสดุนั้นออกจากบัญชีหรือทะเบียนทันที พรอมอางอิงเลขท่ีหนังสือท่ีเก่ียวของ และจัดเก็บเอกสาร
หลักฐานประกอบรายการเคลื่อนไหว (ท้ัง ไดมา  ข้ึนทะเบียน โอน ยืม จําหนาย) และท่ีเก่ียวของอ่ืนให
ครบถวนเรียบรอย สะดวก ตอการคนหา ท้ังนี้เพ่ือประโยชนในการตรวจสอบของคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุ
ประจําป 
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15.มีการจัดทําใบเบิกวัสดุ แตไมไดมีการลงบัญชี 
ขอตรวจพบ: 

มีการจัดทําใบเบิกวัสดุ แตไมไดมีการลงบัญชี/ทะเบียน ทุกครั้งท่ีมีการจาย โดยหนวยงานจะมีการ
บันทึกบัญชีรวมตัดยอดการจายในแตละเดือน  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ควรกําชับเจาหนาท่ีบันทึกรายการในทะเบียนคุมวัสดุ ใหถูกตอง ครบถวน เปนปจจุบัน รวมท้ังวัสดุท่ี
เหลือจากการดําเนินงานโครงการ จะตองนํากลับมาลงทะเบียนคุมเชนเดียวกัน 
 
16.ทะเบียนคุมพัสดุควรจัดทําสารบัญหรือดัชนีของบัญชีวัสดุแตละประเภท 
ขอตรวจพบ: 

การสุมตรวจสอบวัสดุ ณ วันท่ีเขาสอบทาน มีวัสดุใหตรวจสอบครบถวนตรงตามทะเบียนคุม  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ท้ังนี้เพ่ือเปนการควบคุมภายในท่ีดี หนวยงานควรบันทึกขอมูลการรับและจายพัสดุทุกครั้งท่ีมีการไดมา
และใชไป รวมถึงวัสดุท่ีซ้ือมาเพ่ือใชในโครงการ หากมีพัสดุคงเหลือตองนํากลับมาบันทึกบัญชีคุม ถามีการ
ดําเนินโครงการในครั้งตอไปสามารถนําไปใชไดชวยประหยัดงบประมาณ และทะเบียนคุมพัสดุควรจัดทํา
สารบัญหรือดัชนีของบัญชีวัสดุแตละประเภท โดยแยกแตละชนิดใหชัดเจน เพ่ือสะดวกในการลงบัญชีและ
ตรวจสอบ ประหยัดเวลาในการคนหา 
 
17.ไมดําเนินการจําหนายทรัพยตามระเบียบ 
ขอตรวจพบ: 

มีทรัพยสินบางรายการท่ีรอการจําหนาย 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

เห็นควรใหผูรับผิดชอบรีบดําเนินการจําหนายทรัพยสินท่ีไมไดใชแลวใหเปนไปตามระเบียบโดยเร็ว เพ่ือ
ลดพ้ืนท่ีในการจัดเก็บและลดภาระในการดูแลรักษาทรัพยสิน 
 
18.การยืมครุภัณฑใบยืมเขียนช่ือและเลขครุภัณฑไมตรงกับทะเบียนคุม 
ขอตรวจพบ: 

การยืมครุภัณฑใบยืมเขียนชื่อและเลขครุภัณฑไมตรงกับทะเบียนคุม การเขียนใบยืมครุภัณฑไปใชนอก
สํานักงาน เขียนชื่อและเลขครุภัณฑไมตรงกับทะเบียนคุมทรัพยสิน  ทําใหไมทราบวาเปนครุภัณฑชิ้นใดท่ียืมไป   
อาจเสี่ยงตอการสูญหายได 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ควรแจงเจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของทราบและกําชับใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบตรวจสอบใบยืม ใหเขียนใบยืม
ครุภัณฑใหถูกตอง ตรงตามรายการท่ียืม 
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19.ยืมครุภัณฑออกนอกสํานักงานหัวหนาพัสดุเปนผูอนุมัติ 
ขอตรวจพบ: 

การยืมครุภัณฑไปใชนอกสํานักงานฯดําเนินการใหหัวหนาพัสดุเปนผูอนุมัติใหยืมครุภัณฑออกนอก
สํานักงานฯ 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ขอ 9 ระบุวา ผูมี
อํานาจดําเนินการตามระเบียบนี้จะมอบอํานาจเปนหนังสือใหแกผูดํารงตําแหนงใดก็ไดโดยคํานึงถึงระดับ 
ตําแหนง หนาท่ี และความรับผิดชอบของผูท่ีจะไดรับมอบอํานาจเปนสําคัญ เม่ือมีการมอบอํานาจตามวรรค
หนึ่ง ผูรับมอบอํานาจมีหนาท่ีตองรับมอบอํานาจนั้น และจะมอบอํานาจนั้นใหแกผูดํารงตําแหนงอ่ืนตอไปไมได 
ดังนั้นหนวยงาน จึงควรกําหนดใหผูอํานวยการ เปนผูอนุมัติใหยืมครุภัณฑออกนอกสํานักงานฯ มิใชหัวหนา
พัสดุ ตามระเบียบดังระบุขางตน 
 
20.ไมมีระบบการยืมคืนครุภัณฑออกนอกสํานักงาน 
ขอตรวจพบ: 

ไมมีระบบการยืม-คืนทรัพยสินเม่ือตองนําออกไปใชนอกสํานักงาน หนวยงานยังไมมีระบบการการยืม-
คืนทรัพยสิน เม่ือตองนําออกไปใชนอกสํานักงาน  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ตามระเบียบพัสดุ พ.ศ.2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ขอ  147  การยืมพัสดุประเภทใชคงรูปไปใช
ราชการ  ใหสวนราชการผูยืม ทําหลักฐานการยืม เปนลายลักษณอักษร  แสดงเหตุผลและกําหนดวันสงคืน  
โดยมีหลักเกณฑตาม (2) กําหนดวา การใหบุคคลยืมใชภายในสถานท่ีราชการเดียวกัน  จะตองไดรับอนุมัติจาก
หัวหนาหนวยงาน ซ่ึงรับผิดชอบพัสดุนั้น  แตถายืมไปใชนอกสถานท่ีราชการ จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนา
สวนราชการ เห็นควรกําชับเจาหนาท่ีใหปฏิบัติตามระเบียบท่ีกําหนด 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ระเบียบพัสดุ พ.ศ.2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ขอ  147   
 
21.ทะเบียนครุภัณฑมีการบันทึกรายละเอียดไมครบถวน 
ขอตรวจพบ: 

ทะเบียนครุภัณฑมีการบันทึกรายละเอียดไมครบถวน เชนอัตราคาเสื่อมราคา และวิธีการไดมาของ
สินทรัพยรวมท้ังไมไดจัดทําทะเบียนการซอมบํารุงรักษาทรัพยสิน การควบคุมทรัพยสินของทางราชการตอง
ปฏิบัติใหเปนไประเบียบ 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0528.2/ว 33545 ลงวันท่ี 16 พฤศจิกายน 2544  
เรื่องการตีราคาทรัพยสิน โดยดานหลังของทะเบียนคุมทรัพยสินจะมีรายการซอมบํารุงรักษาดวย ซ่ึงถือวาเปน
การควบคุมทะเบียนประวัติการซอมบํารุงรักษาเพ่ือใชขอมูลในการบริหารสินทรัพย 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0528.2/ว 33545 ลงวันท่ี 16 พฤศจิกายน 2544 
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22.การบันทึกหมายเลขรหัสครุภัณฑควรเช่ือมโยงกับรหัสครุภัณฑในระบบ GFMIS 
ขอตรวจพบ: 

สําหรับการจัดทําทะเบียนคุมทรัพยสิน และการบันทึกหมายเลขรหัสครุภัณฑควรเชื่อมโยงกับรหัส
ครุภัณฑในระบบ GFMIS ดวย เพ่ือควบคุมทรัพยสินในทะเบียนคุมตองตรงกันกับทรัพยสินท่ีปรากฏในระบบ 
GFMIS เพ่ือใหขอมูลทางการเงินเชื่อถือได 
 
23.ทะเบียนคุมครุภัณฑต่ํากวาเกณฑมิไดแยกจากทะเบียนคุมทรัพยสิน 
ขอตรวจพบ: 

ทะเบียนคุมครุภัณฑต่ํากวาเกณฑมิไดแยกจากทะเบียนคุมทรัพยสิน ครุภัณฑต่ํากวาเกณฑ จัดเปนวัสดุท่ี
มีลักษณะคงทนถาวร มีอายุการใชงานเกินกวา 1 ป และมีราคาตอหนวยไมเกิน 5 พันบาท ถือวาเปนคาใชจาย  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

หนวยงานควรปฏิบัติใหเปนไปตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค (กวพ) 0408.4/ว 129   
ลงวันท่ี 20 ตุลาคม 2549 เรื่อง การลงทะเบียนควบคุมพัสดุของทางราชการ 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค (กวพ) 0408.4/ว 129   ลงวันท่ี 20 ตุลาคม 2549 
 
24.ตรวจสอบวัสดุยอดคงเหลือไมตรงกับทะเบียนคุม 
ขอตรวจพบ: 

จากการสุมตรวจสอบความมีอยูจริงของวัสดุ ปรากฏวามียอดคงเหลือไมตรงกับทะเบียนคุม บางรายการ 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

เห็นควรใหผูรับผิดชอบตรวจสอบหาสาเหตุ และดําเนินการใหถูกตองตอไป ดังนั้นการเบิกจายวัสดุตอง
จัดทําใบเบิกและตองไดรับอนุมัติใหจายจากผูมีอํานาจกอนทําการจายวัสดุใหผูขอเบิกทุกครั้ง รวมท้ังบันทึก
รายการในทะเบียนคุมวัสดุใหถูกตอง ครบถวน เปนปจจุบัน 
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หมวดเงินยมืและเงินทดรองราชการ 
 
*1.สงใชคืนเงินสดเกินรอยละ 20 ของวงเงินยืม 
ขอตรวจพบ: 

พบวามีการสงใชคืนเงินสดเกินรอยละ 20 ของวงเงินยืม โดยไมไดชี้แจงเหตุผลถึงสาเหตุ 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

กรณีท่ีไดมีการชําระเงินคืนเกินรอยละ 20 ตามหลักเกณฑท่ีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพกําหนด ตาม
หนังสือท่ี สธ 0711/225 ลงวันท่ี 10 เมษายน 2558 เห็นควรใหกําชับใหผูท่ีเก่ียวของถือปฏิบัติโดย
เครงครัด 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.หนังสือท่ี สธ 0711/225 ลงวันท่ี 10 เมษายน 2558 
 
*2.กรณีท่ีมีการยืมเงินในสัญญายืมระบุรายละเอียดของการสงใชเงินยืมไมถูกตองครบถวน 
ขอตรวจพบ: 

กรณีท่ีมีการยืมเงินในสัญญายืมบางฉบับ  ระบุรายละเอียดของการสงใชเงินยืม ยังไมถูกตองครบถวน 
ตามท่ีระเบียบกําหนด 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

 ตามระเบียบการเบิกจายเงิน การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลังพ.ศ.2551 ขอ 60 (2) ระบุ :  
การเดินทางไปราชการ รวมท้ังเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราว ใหสงใชแกสวนราชการผูใหยืมภายใน 
สิบหาวัน นับจากวันกลับมาถึง การยืมเงินเพ่ือปฏิบัติราชการอ่ืน ใหสงแกสวนราชการผูใหยืมภายในสามสิบวัน
นับจากวันท่ีไดรับเงิน เห็นควรใหผูรับผิดชอบระบุรายละเอียดของการสงใชเงินยืม ในสัญญาการยืมเงิน กรณี
เพ่ือใชในการเดินทางไปราชการ อบรม หรือประชุม ใหถูกตอง ครบถวน ตามท่ีระเบียบกําหนด 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ระเบียบการเบิกจายเงิน การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลังพ.ศ.2551 ขอ 60 (2) 
 
*3.การยืมเงินชําระหนี้ลาชา 
ขอตรวจพบ: 

สัญญาการยืมเงินการชําระหนี้ลาชาไมเปนไปตามระยะเวลาท่ีกําหนด  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

หนวยงานไดมีการติดตามทวงถามหนี้เปนลายลักษณอักษร 
 
*4.เงินยืมมีสัญญาระบุจํานวนวันในการคืนเงินไมถูกตอง 
ขอตรวจพบ: 

ระบุจํานวนวันในการคืนเงินไมถูกตอง ทําใหการคํานวณวันครบกําหนดไมถูกตอง สงผลใหชําระหนี้คืน
ไมเปนไปตามระเบียบ 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

การเบิกจายเงินคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2551 ขอ 60 
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อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 
1.การเบิกจายเงินคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2551 ขอ 60 

 
*5.สงหลักฐานชดใชเงินยืมกอนการอบรม 
ขอตรวจพบ: 

มีการสงหลักฐานใบเสร็จรับเงินคาลงทะเบียนชดใชเงินยืมกอนเสร็จสิ้นการอบรม  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ควรสงชดใชเงินยืมหลังเสร็จสิ้นการอบรม เพ่ือใหม่ันใจวาผูยืมเงินไดเขารับการอบรมจริงครบตาม
หลักสูตร 
 
*6.ระบุรายละเอียดการสงใชเงินยืมยังไมครบถวน 
ขอตรวจพบ: 

กรณีท่ีมีการยืมเงินในสัญญายืม  ระบุรายละเอียดการสงใชเงินยืมยังไมครบถวนถูกตอง 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

เห็นควรระบุรายละเอียดการสงใชเงินยืมในสัญญายืมใหถูกตอง ครบถวนตามระเบียบการเบิกจายเงิน 
การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลังพ.ศ.2551 ขอ 60 (2) ระบุ :การเดินทางไปราชการ รวมท้ังเดินทาง
ไปราชการตางประเทศชั่วคราว ใหสงใชแกสวนราชการผูใหยืมภายใน สิบหาวัน นับจากวันกลับมาถึง และการ
ยืมเงินเพ่ือปฏิบัติราชการอ่ืน ใหสงแกสวนราชการผูใหยืมภายในสามสิบวันนับจากวันท่ีไดรับเงิน 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ระเบียบการเบิกจายเงิน การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลังพ.ศ.2551 ขอ 60 (2) 
 
*7.แนบเอกสารการเบิกจายไมครบถวน 
ขอตรวจพบ: 

แนบหลักฐานประกอบการยืมเงินไมครบถวน เชน โครงการ หนังสือขออนุมัติจัดอบรม กําหนดการ 
หนังสือขออนุมัติเดินทาง หนังสือเชิญวิทยากร เปนตน การยืมเงินทุกครั้งตองแนบเอกสารตาง ๆ ใหครบถวน
เพ่ือจะไดทราบวามีการอนุมัติใหดําเนินการ และเปนไปตามวัตถุประสงคท่ีจะนําเงินนั้นไปใชจาย การยืมเงิน
ตองประมาณการรายจายเทาท่ีจําเปนและเหมาะสม 
 
*8.สงชดใชเงินยืมเกินระยะเวลาท่ีกําหนด 
ขอตรวจพบ: 

จากรายงานลูกหนี้ สัญญาท่ีถึงกําหนดชําระแตยังไมไดชําระหนี้เงินยืม 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ควรมีการกําหนดแนวทางในการติดตามเรงรัดการใชหนี้เงินยืมใหชําระหนี้เงินยืมภายในวันท่ีครบ
กําหนดและใหดําเนินการตามระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลังพ.ศ.
2551 ขอ 60 ระบุใหผูยืมสงหลักฐานการจายและเงินเหลือจายท่ียืมไปภายในกําหนดเวลา คือเดินทางไป
ราชการตองคืนภายในสิบหาวันนับจากเดินทางกลับและอ่ืนๆตองคืนภายในสามสิบวันนับจากวันไดรับเงินและ
ขอ 63 ระบุในกรณีท่ีผูยืมมิไดชําระคืนภายในระยะเวลาท่ีกําหนดใหเรียกใหชดใชเงินยืมตามเง่ือนไขในสัญญา
การยืมเงินใหเสร็จสิ้นโดยเร็วอยางชาไมเกินสามสิบวันนับแตวันครบกําหนด 
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อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 
1.ระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลังพ.ศ.2551 ขอ 60 และขอ 63 

 
*9.สัญญายืมไมระบุวันครบกําหนด 
ขอตรวจพบ: 

การยืมเงินราชการบางสัญญายืมไมระบุวันครบกําหนด 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

เห็นควรใหผูรับผิดชอบใสรายละเอียดวันครบกําหนดตามสัญญายืมใหถูกตอง ครบถวนเพ่ือเปนขอมูลใน
การติดตาม ทวงถาม กรณีท่ีผูยืมไมใชหนี้เงินยืมตามกําหนด 
 
10.สงชดใชเงินยืมและบันทึกลางลูกหนี้ในระบบกอนวันท่ีออกใบเสร็จรับเงิน 
ขอตรวจพบ: 

การสงชดใชเงินยืมและบันทึกลางลูกหนี้ในระบบกอนวันท่ีออกใบเสร็จรับเงิน 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ควรกําชับเจาหนาท่ีตรวจสอบหลักฐานการเบิกจายใหถูกตองกอนดําเนินการหักลางเงินยืม 
 
11.เบิกจายเงินผิดวัตถุประสงค 
ขอตรวจพบ: 

มีการจายเงินยืมไมตรงตามวัตถุประสงคของการยืมเงิน 
 ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ตามระเบียบการเบิกจายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2551 ขอ 15 เงินท่ีขอ
เบิกมาเพ่ือวัตถุประสงคใด ตองจายเพ่ือวัตถุประสงคนั้น จะนําไปจายเพ่ือวัตถุประสงคอ่ืนไมได เห็นควรกําชับ
ใหผูเก่ียวของปฏิบัติใหถูกตอง 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ระเบียบการเบิกจายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2551 ขอ 15 
 
12.การเก็บรักษาสัญญาการยืมเงิน ยังไมเหมาะสมและปลอดภัย 
ขอตรวจพบ: 

การเก็บรักษาสัญญาการยืมเงิน ยังไมเหมาะสมและปลอดภัย โดยจัดเก็บไวบนโตะทํางาน ซ่ึงอาจเกิด
การสูญหาย หรือเสียหายได เห็นควรรวบรวมไวในแฟมเอกสารเก็บไวในตูพรอมใสกุญแจ 
 
13.จัดทําสัญญาการยืมเงินแคหนึ่งฉบับ 
ขอตรวจพบ: 

การจัดทําสัญญาการยืมเงินจํานวนหนึ่งฉบับ  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ตามระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินสงคลัง พ.ศ.2551 ขอ 56 
สัญญาการยืมเงินใหจัดทําข้ึนสองฉบับเม่ือผูยืมไดรับเงินตามสัญญาการยืมแลว ใหลงลายมือชื่อรับเงินในสัญญา
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การยืมเงินท้ังสองฉบับ พรอมกับมอบใหสวนราชการผูใหยืมเก็บรักษาไวเปนหลักฐานหนึ่งฉบับ ใหผูยืมเก็บไว
หนึ่งฉบับเห็นควรกําชับใหผูเก่ียวของจัดทําใหถูกตองเปนไปตามระเบียบ 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินสงคลัง พ.ศ.2551 ขอ 56 
 
14.สงชดใชเงินยืมไมออกใบเสร็จรับเงินกรณีมีเงินสดคงเหลือ 
ขอตรวจพบ: 

ยืมเงินสงชดใชเงินยืมดวยใบสําคัญหรือเงินสดถามียอดคงเหลือ เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบไดออกหลักฐาน
ใบรับใบสําคัญหรือใบเสร็จรับเงินกรณีมีเงินสดคงเหลือ แตไมไดมอบใหกับผูยืมเงินไวเพ่ือเปนหลักฐานยืนยันวา
ไดมีการชําระหนี้เงินยืมเสร็จสิ้นเรียบรอยแลว 
 
15.เจาหนาท่ีท่ีไดรับการแตงตั้งตรวจสอบรายการเคล่ือนไหวในทะเบียนคุมเงินทดรองราชการไมปฏิบัติ
หนาท่ี 
ขอตรวจพบ: 

เจาหนาท่ีท่ีไดรับการแตงตั้งใหตรวจสอบรายการเคลื่อนไหวในทะเบียนคุมเงินทดรองราชการไมไดทํา
หนาท่ีตรวจสอบรายการเคลื่อนไหวเงินทดรองราชการภายหลังการรับหรือจายเงินทุกสิ้นวัน  เพ่ือตรวจสอบ
ความครบถวนถูกตอง หากมีขอผิดพลาดสามารถดําเนินการแกไขไดทันทีเนื่องจากผูท่ีไดรับมอบหมายเปน
ตําแหนงนายชางเทคนิคซ่ึงไมมีความรูความเขาใจเก่ียวกับเรื่องการเงินบัญชี  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

เห็นควรใหผูรับผิดชอบดานการเงินบัญชีแนะนําวิธีการตรวจสอบ หรือมอบหมายใหผูมีความรูดาน
การเงินบัญชีเปนผูทําหนาท่ีตรวจสอบเงินทดรองราชการตอไป 
 
16.เดินทางไปราชการสัญญายืมเงินราชการระบุวันท่ีสงใชเงินคือภายใน 30 วัน 
ขอตรวจพบ: 

กรณียืมเงินเพ่ือเดินทางไปราชการ แตในสัญญายืมเงินราชการระบุวันท่ีสงใชเงินคือภายใน 30 วัน    
นับจากวันท่ีไดรับเงินซ่ึงไมเปนไปตามระเบียบกําหนด 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

เห็นควรระบุรายละเอียดการสงใชเงินยืมใหถูกตองตามระเบียบการเบิกจายเงิน การเก็บรักษาเงินและ
การนําเงินสงคลังพ.ศ.2551 ขอ 60  ระบุ : การเดินทางไปราชการ รวมท้ังเดินทางไปราชการตางประเทศ
ชั่วคราว ใหสงใชแกสวนราชการผูใหยืมภายใน สิบหาวัน นับจากวันกลับมาถึง และการยืมเงินเพ่ือปฏิบัติ
ราชการอ่ืน ใหสงแกสวนราชการผูใหยืมภายในสามสิบวันนับจากวันท่ีไดรับเงิน 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ระเบียบการเบิกจายเงิน การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลังพ.ศ.2551 ขอ 60 
 
17.มีบางสัญญายืมไมบันทึกการรับคืนเงินยืมดานหลังสัญญายืม 
ขอตรวจพบ: 

มีบางสัญญายืมไมบันทึกการรับคืนเงินยืมดานหลังสัญญายืม 
 



43 
 

หมายเหต:ุ   เคร่ืองหมาย * หนา้หวัขอ้นั้น หมายถึงเป็นขอ้ท่ีพบบ่อยหรือขอ้ท่ีพบปัญหานั้นซํ้ าๆ   
 

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
เห็นควรใหปฏิบัติตามระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลัง พ.ศ.

2551 ขอ 61 ระบุ เม่ือผูยืมสงหลักฐานการจายและหรือเงินเหลือจาย(ถามี)ใหผูรับผิดชอบบันทึกการรับคืน
ในสัญญาการยืมเงินพรอมท้ังออกใบเสร็จรับเงินและหรือใบรับใบสําคัญตามแบบท่ีกรมบัญชีกลางกําหนดใหผู
ยืมไวเปนหลักฐาน 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลัง พ.ศ.2551 ขอ 61 
 
18.กรณีท่ีผูยืมสงใชใบสําคัญไมไดออกใบรับใบสําคัญใหผูยืม 
ขอตรวจพบ: 

การออกใบรับใบสําคัญ ใบเสร็จรับเงิน และการบันทึกการรับคืนในใบสัญญายืม กรณี ท่ีผูยืมสงใช
ใบสําคัญ ไมไดออกใบรับใบสําคัญ ใหผูยืม และไมไดบันทึกการรับคืนในสัญญายืมดานหลัง 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ตามระเบียบการเบิกเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลัง พ.ศ.2551 ขอ 61  ระบุวา 
เม่ือผูยืมสงหลักฐานการจาย /หรือเงินเหลือจากท่ียืม(ถามี) ใหเจาหนาท่ีผูรับคืนบันทึกการรับคืนในสัญญาการ
ยืมเงินพรอมท้ังออกใบเสร็จรับเงิน และหรือใบรับใบสําคัญตามแบบท่ีกรมบัญชีกลางกําหนดใหผูยืมไวเปน
หลักฐาน 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลัง พ.ศ.2551 ขอ 61 
 
19.การยืมเงินบางรายการไมไดจัดทําประมาณการคาใชจาย 
ขอตรวจพบ: 

การยืมเงินบางรายการไมไดจัดทําประมาณการคาใชจาย เพ่ือเปนการปองกันมิใหเกิดการยืมเงินเกิน
ความจําเปน ดังนั้นในการยืมเงินแตละครั้งตองประมาณคาใชจายใหเหมาะสมกับการดําเนินงานไวดวย ตาม
จํานวนคน และระยะเวลาท่ีดําเนินงาน 
 
20.ทะเบียนคุมลูกหนี้บันทึกไมเปนปจจุบัน 
ขอตรวจพบ: 

ทะเบียนคุมลูกหนี้บันทึกไมเปนปจจุบัน เนื่องจากอยูระหวางการสั่งจายเงิน เห็นควรกําชับเจาหนาท่ีให
บันทึกรายละเอียดใหเปนปจจุบัน 
 
21.มิไดแยกเก็บจากสัญญาการยืมเงิน 
ขอตรวจพบ: 

การจัดเก็บสัญญาการยืมเงินท่ียังไมถึงกําหนดชําระ มิไดแยกเก็บจากสัญญาการยืมเงินท่ีไดชดใชแลว 
ควรแยกเก็บรักษาสัญญาท่ียังไมถึงกําหนดชําระออกจากสัญญาการยืมเงินท่ีไดรับชดใชแลวไวในท่ีปลอดภัย 
เพ่ือใหทราบจํานวนลูกหนี้คงเหลือท่ียังไมไดชําระมีท้ังหมดก่ีราย และสะดวกตอการติดตาม 
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22.ไมมีการจัดทํารายงานลูกหนี้คงเหลือ ณ วันส้ินเดือนเสนอผูบังคับบัญชา 
ขอตรวจพบ: 

ไมมีการจัดทํารายงานลูกหนี้คงเหลือ ณ วันสิ้นเดือนเสนอผูบังคับบัญชา ดังนั้นเห็นควรกําชับให
ผูรับผิดชอบจัดทํารายงานลูกหนี้ เพ่ือจะไดทราบยอดหนี้คงเหลือแตละเดือนมีลูกหนี้รายใดท่ีครบกําหนดชําระ 
จะไดดําเนินการติดตามหนี้ตอไป 
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หมวดใบสําคญั 
 
*1.นอนหองเดี่ยวโดยไมมีเหตุความจําเปน 
ขอตรวจพบ: 

1.กรณีท่ีจัดอบรมมีการจัดท่ีพักใหแกผูเขารับการอบรมบางสวนโดยไมจัดใหพักรวมกันตามระเบียบ
กําหนด หรือจัดท่ีพักใหแกผูเขาอบรม 2 คนนอนหองเดี่ยวโดยไมมีเหตุความจําเปน และเหมาะสม 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหวาง
ประเทศ (ฉบับท่ี3) พ.ศ. 2555 ขอ 16 ระบุ การจัดท่ีพักใหผูเขารับการอบรมตามขอ (10) ใหพักรวมกัน
ตั้งแต 2 คนข้ึนไปโดยใหพักหองพักคู เวนแตเปนกรณีท่ีไมเหมาะสมหรือมีเหตุจําเปนไมอาจพักรวมกับผูอ่ืนได 
หัวหนาสวนราชการท่ีจัดการฝกอบรมอาจจัดใหพักหองพักคนเดียวได และเห็นควรกรณีท่ีมีการจัดฝกอบรม
ควรบริหารจัดการในการจัดท่ีพักใหแกผูเขารับการอบรมตามระเบียบ 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหวาง
ประเทศ (ฉบับท่ี3) พ.ศ. 2555 ขอ 16 

 
*2.กรณีเบิกคาตอบแทนวิทยากรไมไดใสรายละเอียดของเวลาการบรรยายประกอบการเบิกจาย 
ขอตรวจพบ: 
 ในกรณีเบิกคาใชจายคาตอบแทนสําหรับวิทยากรควรใสรายละเอียดของเวลาการบรรยายของ
วิทยากรประกอบการเบิกจายใหถูกตองครบถวน เพ่ือเปรียบเทียบและคํานวณคาใชจายสําหรับวิทยากรกับ
กําหนดการตามท่ีโครงการกําหนดไดอยางชัดเจนและถูกตอง 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
 กรณีเบิกคาตอบแทนวิทยากรควรใสรายละเอียดของเวลาการบรรยายของวิทยากรประกอบการ
เบิกจายใหถูกตองครบถวน ตรงตามกําหนดการ เพ่ือเปรียบเทียบเวลากับกําหนดการตามท่ีโครงการกําหนดได
อยางชัดเจน 
 
*3.คาทางดวนพิเศษนําไปเบิกรวมเปนคาใชจายในการเดินทาง 
ขอตรวจพบ: 
 1.คาทางดวนพิเศษซ่ึงนําไปเบิกรวมเปนคาใชจายในการเดินทาง การเดินทางไปราชการโดยรถยนต
ของทางราชการและ มีคาทางดวนพิเศษซ่ึงนําไปเบิกรวมเปนคาใชจายในการเดินทาง ซ่ึงคาทางดวนพิเศษเปน
คาใชจายในสวนของคาใชจายในดําเนินงานของสํานักงาน  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ในกรณีท่ีมีคาใชจายคาผานทางพิเศษไมถือเปนคาใชจายในการเดินทางไปราชการ ควรแยกเบิก 
สํานักงาน ตามหนังสือกระทรวงการคลังท่ี กค 0406.4/ว96 ลงวันท่ี 16 กันยายน 2553 ไดกําหนดคาใช
สอยท่ีเปนคาใชจายในการดําเนินงานตามปกติของทางราชการซ่ึงคาผานทางดวนพิเศษเปนรายการหนึ่งท่ี
กําหนดใหเบิกในลักษณะคาใชจายในการดําเนินงานของหนวยงาน 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.หนังสือกระทรวงการคลังท่ี กค 0406.4/ว96 ลงวันท่ี 16 กันยายน 2553 
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*4.ไมไดช้ีแจงรายละเอียดของเวลาเดินทางของคณะในหมายเหตุ 
ขอตรวจพบ: 
 1.ไมไดชี้แจงรายละเอียดของเวลาเดินทางของคณะในหมายเหตุ ในการเขียนรายงานการเดินทางไป
ราชการ(แบบ8708)กรณีเดินทางเปนหมูคณะไมไดชี้แจงรายละเอียดของเวลาเดินทางของคณะในหมายเหตุ
ตามคําชี้แจงในหมายเหตุกําหนด 

2.ในกรณีการเดินทางไปราชการเปนหมูคณะ การเขียนรายงานการเดินทางไปราชการตามแบบใบเบิก
คาใชจายในการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708 สวนท่ี 1 ) หลายฉบับ คณะผูเดินทางระบุรายละเอียดเวลา
การเดินทางออกจากบานพักและเวลากลับถึงบานพักเหมือนกันท้ังคณะ ซ่ึงเม่ือพิจารณาจากสถานท่ีของ
บานพักของคณะผูเดินทางเปนท่ีอยูคนละท่ี และการเขียนรายงานการเดินทางไปราชการตามแบบใบเบิก
คาใชจายในการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708 สวนท่ี 2 ใบขวาง )  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ควรกําชับเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบกรณีเดินทางเปนหมูคณะตองระบุรายละเอียดการเดินทางของหมูคณะ
ในหมายเหตุในแบบรายงานในการเดินทางไปราชการ ตาม คําชี้แจงของแบบ 8708 ขอ (1) เพ่ือเปนขอมูลใน
การคํานวณเบี้ยเลี้ยงในการเดินทางของคณะผูเดินทางใหถูกตองตามวัน เวลา ท่ีขออนุมัติในการเดินทางไป
ราชการ และเห็นควรกําชับผูเก่ียวของใหเพ่ิมความละเอียดรอบคอบในการเขียนรายงานการเดินทางไป
ราชการตามแบบใบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ ( แบบ8708 สวนท่ี1 และสวนท่ี2 ) โดยตอง
พิจารณาใหสอดคลอง สัมพันธ กับขอเท็จจริงในการเดินทางไปราชการ รวมท้ังระบุรายละเอียดอ่ืนๆเชน วัน
เดือนปท่ีรับเงินใหครบถวน ถูกตอง ตามท่ีระเบียบกําหนด 
  
*5.ใบเสร็จคาน้ํามันเช้ือเพลิงบางบิลไมไดระบุหมายเลขทะเบียนรถยนต 
ขอตรวจพบ: 
 ใบเสร็จคาน้ํามันเชื้อเพลิงบางบิลไมไดระบุหมายเลขทะเบียนรถยนต กรณีเดินทางไปราชการดวย
รถยนตราชการ บิลน้ํามันตองระบุเลขทะเบียนรถยนต เพ่ือทราบวารถคันใดท่ีเติมน้ํามัน 

กรณีหนวยงานจัดประชุมและเชิญเจาหนาท่ีจากสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดมารวมประชุมดวย ในใบ
ขออนุมัติเดินทางไปราชการระบุขอใชรถของทางราชการแตไมไดบอกหมายเลขทะเบียนรถ ตอนเบิกคาน้ํามัน
เชื้อเพลิงในการเดินทางไปราชการในใบเสร็จคาน้ํามันเชื้อเพลิงระบุหมายเลขทะเบียนรถยนต ควรกําชับ
ผูรับผิดชอบกรณีเบิกคานํามันเชื้อเพลิงในการเดินทางไปราชการใหแกผูเขารวมประชุม ในใบขออนุมัติเดินทาง
ไปราชการและขออนุมัติใชรถของทางราชการตองระบุหมายเลขทะเบียนรถใหชัดเจนเพ่ือจะไดเปรียบเทียบกับ
ใบเสร็จรับเงินคาน้ํามันเชื้อเพลิงท่ีระบุหมายเลขทะเบียนรถยนตใหถูกตองตรงกับใบขออนุมัติใชรถราชการ 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ควรกําชับผูรับผิดชอบกรณีเบิกคานํามันเชื้อเพลิงในการเดินทางไปราชการโดยขออนุมัติใชรถยนตของ
ทางราชการตองระบุหมายเลขทะเบียนรถใหครบถวนและถูกตองตามใบขออนุมัติใชรถราชการ 
 
*6.รายงานการเดินทางไปราชการ บางชุดผูอนุมัติเบิกจายไมไดลงลายมือช่ืออนุมัติ 
ขอตรวจพบ: 
 ในรายงานการเดินทางไปราชการ บางชุดผูอนุมัติเบิกจายไมไดลงลายมือชื่ออนุมัติและบางชุดผู
ตรวจสอบใบสําคัญไมไดลงลายมือชื่อและวันท่ีกํากับวาไดผานการตรวจสอบ จากผูท่ีไดรับคําสั่งแตงตั้งใหทํา
หนาท่ีตรวจสอบใบสําคัญตามท่ีกรมกําหนด  
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ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
ตามระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลัง พ.ศ.2551 ขอ 33 ระบุ

ใหผูมีอํานาจอนุมัติ สั่งอนุมัติเบิกจายพรอมกับลงลายมือชื่อในหลักฐานการจายหรือหลักฐานการขอรับชําระ
หนี้ทุกฉบับหรือจะลงลายมือชื่ออนุมัติในหนางบหลักฐานการจายก็ได  

ควรปฏิบัติตามอยางเครงครัด และกําชับเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบใหปฏิบัติหนาท่ีตามคําสั่งตรวจสอบ
เอกสารใบสําคัญท่ีไดรับมอบหมาย ลงลายมือชื่อกํากับในการตรวจสอบเอกสารใบสําคัญใหครบถวนและ
ถูกตองตามท่ีกรมกําหนด 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลัง พ.ศ.2551 ขอ 33 
 
*7 จายคาสมนาคุณวิทยากรไมใชแบบใบสําคัญรับเงินสําหรับวิทยากร 
ขอตรวจพบ: 
 เอกสารประกอบการเบิกจายคาใชจายในการฝกอบรม ใบสําคัญรับเงินคาสมนาคุณวิทยากร รูปแบบ
ไมเปนไปตามท่ีระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม จัดงาน และการประชุมระหวาง
ประเทศ (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2555 ขอ 14 (3) กําหนด ในกรณีเบิกจายคาใชจายในการฝกอบรมสําหรับการจาย
คาสมนาคุณวิทยากรใหใชแบบใบสําคัญรับเงินสําหรับวิทยากรเปนหลักฐานการจาย 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
 ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม จัดงาน และการประชุมระหวาง
ประเทศ (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2555 ขอ 14 (3) ระบุวาการจายคาสมนาคุณวิทยากรใหใชแบบสําคัญรับเงิน
สําหรับวิทยากร ตามเอกสารแนบทายระเบียบนี้ เปนหลักฐานการจาย โดยไดชี้แจงเจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของทราบ
แลว ในครั้งตอไปใหถือปฏิบัติตามท่ีระเบียบกําหนด 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม จัดงาน และการประชุมระหวาง
ประเทศ (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2555 ขอ 14 (3) 

 
*8.สงใชคืนเงินสดเกินรอยละ 20 ของวงเงินยืม 
ขอตรวจพบ: 

กรณียืมเงินราชการเพ่ือนําไปดําเนินงานจัดฝกอบรมมีหลายรายการท่ีสงคืนเงินสดคงเหลือเกินกวารอย
ละ20 ของจํานวนเงินท่ียืม แตไมไดชี้แจงรายละเอียดประกอบตามท่ีกรมกําหนด 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ในกรณีท่ีมีการยืมเงินควรประมาณการใหใกลเคียงกับคาใชจายจริงในการดําเนินการ ตามระเบียบการ
เบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลัง พ.ศ.2551 ขอ 59เพ่ือใหเกิดการควบคุมภายใน
ของหนวยงาน ซ่ึงหนวยงานควรกําหนดแนวทางในการยืมเงิน หากมีการคืนเงินยืมเกินกวารอยละ 20ของ
จํานวนเงินท่ียืม จะตองชี้แจงเหตุผลประกอบการคืนเงินยืม ตามหลักเกณฑท่ีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ
กําหนด ตามหนังสือท่ี สธ 0711/225 ลงวันท่ี 10 เมษายน 2558 เห็นควรใหกําชับผูเก่ียวของถือปฏิบัติ
โดยเครงครัด และกําชับเจาหนาท่ีผูดําเนินโครงการหรือการจัดประชุมหรือเดินทางไปราชการใหประมาณ
การเงินใกลเคียงกับคาใชจายจริงในการดําเนินการ 
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อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 
1.หลักเกณฑท่ีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพกําหนด ตามหนังสือท่ี สธ 0711/225 ลงวันท่ี 10 

เมษายน 2558 
 
*9.แนบเอกสารการเบิกจายไมครบถวน 
ขอตรวจพบ: 
 กรณีท่ีมีการจัดประชุมราชการ เอกสารใบสําคัญประกอบการเบิกจายบางชุดแนบเอกสารหลักฐาน 
ประกอบการเบิกจายไมครบถวน เชน วาระการประชุม  
 ในกรณีท่ีเปนการประชุมราชการเอกสารใบสําคัญท่ีใชเปนหลักฐานประกอบการเบิกจายประกอบดวย 

-หนังสืออนุมัติใหจัดประชุม 
-หนังสือเชิญประชุม 
-หลักฐานการจายเชน ใบเสร็จ บิลเงินสด หรือใบสําคัญรับเงิน 
-เอกสารรับรองการจัดประชุมและจํานวนผูเขาประชุม(โดยเจาหนาท่ีผูจัดการประชุมเพ่ือใช

ประกอบการเบิกจายคาอาหาร คาอาหารวางและเครื่องดื่ม) 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
 เห็นควรใหผูรับผิดชอบแนบหลักฐานใบสําคัญเปนหลักฐานประกอบในการเบิกจายใหครบถวนทุกครั้ง
ตามท่ีระเบียบกําหนด 
 
*10.โทรศัพทเคล่ือนท่ีไมมีผูถือครอง 
ขอตรวจพบ: 
 กรณีท่ีมีการเบิกคาจายคาใชบริการโทรศัพทเคลื่อนท่ีโดยมอบใหขาราชการเปนผูถือครอง ยังไมได
ดําเนินการโอนทรัพยสินมาเปนของหนวยงาน 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
 เห็นควรใหผูรับผิดชอบติดตอประสานงานกับบริษัทเจาของเครื่องเพ่ือดําเนินการโอนทรัพยสินมาเปน
ของหนวยงานตามหลักเกณฑการติดตั้งและใชโทรศัพทของทางราชการโดยท่ีจะเบิกคาใชจายจากทางราชการ
ไดจะตองไดมาโดยวิธีการตามระเบียบวาดวยการพัสดุ ไดแก การจัดหาโดยวิธีการซ้ือ ไดรับบริจาคหรือไดรับ
ความชวยเหลือจากรัฐบาลตางประเทศ หรือองคการระหวางประเทศ เพ่ือใชในราชการ หรือกรณีท่ีจัดหาโดย
วิธีการเชาหรือการยืมเทานั้น และตองลงบัญชีหรือทะเบียนคุมเปนพัสดุของทางราชการ ตามหนังสือท่ี นร 
0506/ว 158 ลงวันท่ี 30 สิงหาคม 2553 กําหนด 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.หนังสือท่ี นร 0506/ว 158 ลงวันท่ี 30 สิงหาคม 2553 
 
*11.การอบรมผูเขารวมประชุมไมครบตามกลุมเปาหมายแตเบิกจายคาอาหารตามกลุมเปาหมายเดิม 
ขอตรวจพบ: 
 ประชุมเชิงปฏิบัติการ จํานวนผูเขารวมประชุมไมครบตามกลุมเปาหมายแตเบิกจายคาอาหารวางและ
เครื่องดื่ม คาอาหารตามจํานวนกลุมเปาหมายท่ีไดทําความตกลงไวกับผูรับจัดอาหารท้ังนี้เพราะตามระเบียบ
ฝกอบรมใหเบิกจายตามความเปนจริง ดังนั้นหากตองการเบิกจายตามจํานวนกลุมเปาหมาย ตองขออนุมัติจาก
ผูมีอํานาจใหเบิกจาย 
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*12.เบิกจายเงินผิดวัตถุประสงค 
ขอตรวจพบ: 
 เบิกคาน้ํามันเชื้อเพลิง เพ่ือเดินทางไปราชการเขารวมประชุม ซ่ึงเบิกจายจากเงินโครงการหลวง ซ่ึง
ไมใชคาใชจายการดําเนินงานเก่ียวกับโครงการหลวง เห็นควรเรียกคืนเงินจํานวนดังกลาว เพ่ือสงเขาเปนรายได
แผนดิน 
 
*13.การเบิกจายคาใชบริการโทรศัพทเคล่ือนท่ี 
ขอตรวจพบ: 
 การเบิกจายคาใชบริการโทรศัพทเคลื่อนท่ีสําหรับการเดินทางไปราชการตางประเทศ ไมมีการระบุ
รายละเอียดในการติดตอ  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ควรกําชับผูเบิกจายคาใชจายบริการโทรศัพทเคลื่อนท่ี ตองรับรองการใชบริการโทรศัพทโดยระบุ
รายละเอียดเก่ียวกับหนวยงานหรือบุคคลและเรื่องท่ีติดตอพรอมจํานวนเงิน เพ่ือใชเปนหลักฐานในการเบิกจาย
เสนอผูมีอํานาจอนุมัติตามหนังสือกระทรวงการคลัง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0406/ว 121 ลงวันท่ี 29 พฤศจิกายน 
2553 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

หนังสือกระทรวงการคลัง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0406/ว 121 ลงวันท่ี 29 พฤศจิกายน 2553 
 
*14.ใบเสร็จรับเงินคาเชาบาน ไมมีช่ือ สถานท่ีอยูของผูรับเงิน 
ขอตรวจพบ: 
 ใบเสร็จรับเงินคาเชาบาน ไมมีชื่อ สถานท่ีอยูของผูรับเงิน  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ตามระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2551 กําหนด ขอ 
41อยางนอยตองมีรายการ ดังนี้  

(๑) ชื่อ สถานท่ีอยู หรือท่ีทําการของผูรับเงิน 
(๒) วัน เดือน ปท่ีรับเงิน 
(๓) รายการแสดงการรับเงินระบุวาเปนคาอะไร 
(๔) จํานวนเงินท้ังตัวเลขและตัวอักษร 
(๕) ลายมือชื่อของผูรับเงิน 

ดังนั้นผูตรวจสอบเอกสารหลักฐานกอนการเบิกจายควรตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน ใหเปนไปตาม
ระเบียบโดยเครงครัด 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2551 กําหนด ขอ 41 
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*15.ผูรับเงินไมไดลงลายมือช่ือรับเงินในหลักฐานการจายเงิน 
ขอตรวจพบ: 
 ผูรับเงินไมไดลงลายมือชื่อรับเงินในหลักฐานการจายเงิน เนื่องจากเดินทางไปราชการหากผูรับเงินไม
สามารถรับเงินไดเนื่องจากอยูระหวางปฏิบัติราชการตางจังหวัด ควรมอบฉันทะใหผู อ่ืนรับเงินแทน ตาม
ระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและนําเงินสงคลัง ขอ 36 กําหนด 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและนําเงินสงคลัง ขอ 36 
 

*16.คํานวณเงินเบ้ียเล้ียงไมถูกตอง 
ขอตรวจพบ: 
 การเบิกจายคาใชจายเขารวมประชุมปฏิบัติการ ในวันท่ี 22 สิงหาคม 2559 มีการเลี้ยงอาหาร 2 

ม้ือ แตผูเขารับการอบรมเบิกคาเบี้ยเลี้ยงเต็มวัน โดยไมไดหักคาอาหารม้ือละ 80.00 บาท ทําใหเบิกคาเบี้ย

เลี้ยงเกินจํานวน 80 บาท ควรเรียกคืนนําสงเปนรายไดแผนดิน เนื่องจากเปนการอบรมตองหักคาอาหารตาม

ระเบียบ 

*17.ไมไดใชแบบใบสําคัญรับเงินสําหรับบุคคลภายนอก 
ขอตรวจพบ: 

กรณีท่ีหนวยงานจัดฝกอบรมและเบิกคาใชจายใหแกบุคคลภายนอก เชน นักเรียนไมไดใชแบบ
ใบสําคัญรับเงินสําหรับบุคคลภายนอกประกอบการเบิกจาย 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
 เห็นควรกรณีเบิกจายคาใชจายในการฝกอบรมใหแกบุคคลภายนอกตองใชแบบใบสําคัญรับเงินสําหรับ
บุคคลภายนอกตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม การจัดงาน และการประชุม
ระหวางประเทศ(ฉบับท่ี3)พ.ศ.2555 ขอ 19 กําหนดวาการเบิกจายคาใชจายสําหรับบุคคลภายนอก ใหใช
แบบใบสําคัญรับเงินคาใชจายในการฝกอบรมบุคคลภายนอกเปนหลักฐานการจาย 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหวาง
ประเทศ(ฉบับท่ี3)พ.ศ.2555 ขอ 19 

 
*18.ไมไดประทับตราจายเงิน 
ขอตรวจพบ: 
 หลักฐานการจายบางรายการไมไดประทับตราจายเงิน ตามระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บ
รักษาเงินและการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2551 ขอ 37 กําหนด 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
 เห็นควรกําชับผูรับผิดชอบดําเนินการตามระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการ
นําเงินสงคลัง2551 ขอ 37 ระบุใหเจาหนาท่ีผูจายเงินประทับตรา จายเงินแลว โดยลงลายมือชื่อรับรองการ
จายและระบุชื่อรับรองการจายและระบุชื่อผูจายดวยตัวบรรจง พรอมท้ังวันเดือนปท่ีจายกํากับไวในหลักฐาน
การจายทุกฉบับเพ่ือประโยชนในการตรวจสอบและปองกันการเบิกซํ้า 
 



51 
 

หมายเหต:ุ   เคร่ืองหมาย * หนา้หวัขอ้นั้น หมายถึงเป็นขอ้ท่ีพบบ่อยหรือขอ้ท่ีพบปัญหานั้นซํ้ าๆ   
 

อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 
1.ระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลัง2551 ขอ 37 

 

*19.ไมไดแนบรายละเอียดประกอบการเบิกจายคาโทรศัพท 

ขอตรวจพบ: 
 การเบิกจายคาโทรศัพททางไกล ไมไดแนบรายละเอียดประกอบการเบิกจาย กรณีท่ีขอใชโทรศัพท

ทางไกล  

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
เห็นควรใหหนวยงานดําเนินการตามหนังสือกระทรวงการคลังท่ี กค0502/ว12909 ลงวันท่ี 24 

พฤษภาคม 2510 กําหนดใหหนวยงานจัดทํารายละเอียดการขอใชโทรศัพททางไกล เพ่ือเปนหลักฐาน

ประกอบการเบิกจายเงิน ตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 

อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 
1.หนังสือกระทรวงการคลังท่ี กค0502/ว12909 ลงวันท่ี 24 พฤษภาคม 2510 

 
*20.เปนการอบรมตองจายจริงแตไปเบิกแบบเหมาจาย 
ขอตรวจพบ: 
 กรณีเดินทางไปอบรม โดยรถราชการพรอมพนักงานขับรถ พนักงานขับรถเบิกคาท่ีพักในลักษณะเหมา
จาย 2 คืน ซ่ึงไมเปนไปตามท่ีระเบียบฝกอบรมกําหนด พนักงานขับรถยนตท่ีนําเจาหนาท่ีไปเขารวมการอบรม 
ตองเบิกคาใชจายในลักษณะของการฝกอบรม คือการเบิกคาท่ีพักตองเบิกในลักษณะจายจริงโดยตองมี
ใบเสร็จรับเงินคาท่ีพักแนบประกอบการเบิกจาย  
 
*21.ใบอนุมัติราชการไมระบุหมายเลขทะเบียนรถยนต 

ขอตรวจพบ: 
 กรณีเดินทางไปราชการมีการขออนุมัติเดินทางไปราชการโดยขอใชรถราชการเปนพาหนะในการ

เดินทาง แตในหนังสือขออนุมัติเดินทางไปราชการไมไดระบุหมายเลขทะเบียนรถยนต 

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
 เห็นควรกรณีท่ีมีการขออนุมัติเดินทางไปราชการโดยขอใชรถราชการเปนพาหนะในการเดินทางไป

ราชการควรกําหนดใหมีการระบุหมายเลขทะเบียนรถยนตในหนังสือขออนุมัติเดินทางไปราชการใหครบถวน 

 
*22.ไมไดจัดทําเอกสารรับรองการเบิกจายประชุมนอยกวากลุมเปาหมาย 

ขอตรวจพบ: 
 กรณีท่ีมีการจัดประชุมแตมีลายเซ็นผูเขารวมประชุมนอยกวากลุมเปาหมายท่ีกําหนดไวโดยผูจัด

ประชุมไมไดจัดทําเอกสารรับรองการเบิกจาย เห็นควรใหจัดทําเอกสารรับรองการจัดประชุมกรณีท่ีผูเขารวม

ประชุมไมเปนไปตามกลุมเปาหมายท่ีกําหนด ไว โดยเจาหนาท่ีผูจัดการประชุม เพ่ือใชเปนหลักฐาน

ประกอบการเบิกจายคาอาหาร อาหารวางและเครื่องดื่ม 
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*23.ไมระบุวันท่ีเดินทางไป-กลับจากราชการ 

ขอตรวจพบ: 
 การเขียนรายงานการเดินทางไปราชการตามแบบ 8708 สวนท่ีหนึ่ง บางรายการไมระบุวันท่ีเดินทาง

กลับจากราชการทําใหไมสามารถคํานวณเบี้ยเลี้ยงท่ีชัดเจน 

 

*24.เบิกจายคาผานทางดวนพิเศษไมถูกตอง 

ขอตรวจพบ: 
 การเบิกจายคาผานทางดวนพิเศษไมถูกตอง การเดินทางไปราชการวันท่ี 12 กรกฎาคม 2559 โดย

รถราชการและมีการนําใบเสร็จคาผานทางดวนพิเศษ ระบุวันท่ีเดินทาง 14 กรกฎาคม 2560 2559 มาเบิก

เงิน เห็นควรเรียกเงินสงคืนกลับเปนรายไดแผนดิน  

*25.เบิกคาพาหนะสวนตัวใหแกวิทยากร/จนท.ภายนอกไมมีการอนุมัติจากเจาของงบประมาณ 

ขอตรวจพบ: 
 กรณีเบิกคาน้ํามันชดเชยใชรถยนตสวนตัวใหแกบุคคลภายนอกไมไดขออนุมัติแกเจาของงบประมาณผู

จายเงิน กรณีท่ีมีการเบิกคาพาหนะรถยนตสวนตัวตองมีการขออนุมัติจากเจาของงบประมาณผูจายเงินให

ถูกตอง ครบถวน 

 
*26.ใบเสร็จมีรายการไมครบถวน 

ขอตรวจพบ: 
 เอกสารใบเสร็จมีรายการไมครบถวน ขาดลายมือชื่อผูรับเงิน  

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
ท้ังนี้ไดใหคําแนะนําแกเจาหนาท่ีหนวยงานแลวพรอมใหตรวจสอบเอกสารหลักฐานท่ีเบิกจายไม

ครบถวน  และเห็นควรกําชับเจาหนาท่ีใหตรวจสอบเอกสารใหครบถวนถูกตองกอนการเบิกจายทุกครั้งโดย

เครงครัด 

 
*27.ลายเซ็นผูเขารวมประชุมบางทานไมใชกลุมเปาหมายในการประชุม 

ขอตรวจพบ: 
 การประชุมราชการ ผูเขารวมประชุมเปนจางเหมาบริการทําหนาท่ีแมบานและพนักงานขับรถยนต 

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
ดังนั้นหนวยงานควรพิจารณาผูเขารวมการประชุมในแตละครั้ง โดยคํานึงถึงภารกิจท่ีมีสวนเก่ียวของกับ

การประชุมนั้น ๆ 
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*28.เบิกคาใชจายมากกวาผูเขารวมประชุม 

ขอตรวจพบ: 
 การเบิกจายคาอาหารวางและเครื่องดื่ม คาอาหารกลางวัน มากกวาลายมือชื่อผูเขาประชุม การ

เบิกจายคาอาหารวางและเครื่องดื่มและคาอาหาร  

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
ตามหนังสือท่ี กค 0409.6/ว 102 ลงวันท่ี 29 มิถุนายน 2548 กําหนดใหใชหลักฐานการจายเงิน

ตามระเบียบของทางราชการ โดยใหเจาหนาท่ีผูจัดประชุมเปนผูรับรองการจัดประชุมและจํานวนผูเขาประชุม 

โดยไมตองแนบบัญชีรายชื่อผูเขารวมประชุม ดังนั้นการเบิกจายคาใชจายในการประชุมมากกวาลายมือชื่อผูเขา

ประชุม ใหอยูในดุลพินิจของหัวหนาสวนราชการเจาของงบประมาณ หรือผูท่ีไดรับมอบหมายท่ีจะพิจารณาให

เบิกจายคาอาหารวางและเครื่องดื่ม คาอาหาร ไดตามความจําเปน ตามหนังสือดวนท่ีสุด ท่ี กค 0709.6/ว 

71 ลงวันท่ี 15 มิถุนายน 2547 ควรปฏิบัติตามแนวทางกระทรวงการคลังกําหนด 

อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 
1.หนังสือท่ี กค 0409.6/ว 102 ลงวันท่ี 29 มิถุนายน 2548 

2.หนังสือดวนท่ีสุด ท่ี กค 0709.6/ว 71 ลงวันท่ี 15 มิถุนายน 2547 

 
*29.เบิกคาหองประชุมไมไดดําเนินการตามระเบียบพัสดุ 
ขอตรวจพบ: 
 การเบิกคาหองประชุมไมไดดําเนินการตามระเบียบพัสดุ 

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
 ตามหนังสือท่ี กค (กวพ) 0421.3/ว 193 ลงวันท่ี 8 มิถุนายน 2552 ยกเวนเฉพาะรายการ
คาอาหาร อาหารและเครื่องดื่ม และคาเชาท่ีพัก ท่ีไมตองปฏิบัติระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ 
พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม  ดังนั้นควรกําชับเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบใหปฏิบัติตามระเบียบอยางเครงครัด 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.หนังสือท่ี กค (กวพ) 0421.3/ว 193 ลงวันท่ี 8 มิถุนายน 2552 
 
30.ในโครงการระบุทรัพยากรท่ีตองใชไมชัดเจน 
ขอตรวจพบ: 

ในการจัดทําโครงการบางโครงการมีการเขียนโครงการโดยระบุทรัพยากรท่ีตองใชไมชัดเจนเชนระบุ
เพียงวาวัสดุท่ีใชในการฝกอบรม โดยไมระบุวามีการมีความตองการกระเปาใสเอกสารสําหรับผูเขารับการอบรม
ตามกลุมเปาหมาย แตเวลาจัดอบรมมีการซ้ือและเบิกคากระเปาสําหรับใสเอกสาร 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ในการเขียนโครงการฝกอบรมควรมีการวางแผนและระบุใหชัดเจนในสวนของทรัพยากรท่ีตองใชใน
การฝกอบรม เชน ควรระบุใหชัดเจนวาโครงการตองการใชทรัพยากรเชนกระเปาใสเอกสาร  เนื่องจากตาม
ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยคาใชจายในการฝกอบรมฯขอ8(10)ระบุคากระเปาเอกสารซ่ึงเปนรายการท่ี
สามารถเบิกจายตามระเบียบดังกลาว 
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อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 
1.ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยคาใชจายในการฝกอบรมฯขอ8(10) 
 

31.กรณีเบิกคาชดเชยคาพาหนะสวนตัวใหแกวิทยากรไมไดแนบขออนุมัติใชรถยนตสวนตัว 
ขอตรวจพบ: 
 ในกรณีท่ีมีการเบิกคาชดเชยคาพาหนะสวนตัวใหแกวิทยากรตองไดรับอนุมัติจากเจาของงบประมาณ
คือหัวหนาสวนราชการหรือผูท่ีไดรับมอบอํานาจจากหัวหนาสวนราชการจึงสามารถเบิกคาพาหนะสวนตัวได
เห็นควรใหผูรับผิดชอบแนบใบขออนุมัติเบิกคาพาหนะสวนตัวของวิทยากรเพ่ิมเติมประกอบการเบิกจายให
ครบถวน 
 
32.ใบเสร็จคาน้ํามันเช้ือเพลิงระบุทะเบียนรถไมตรงกับทะเบียนรถท่ีระบุในใบขออนุมัติใชรถ 
ขอตรวจพบ: 
 ในการเบิกคาน้ํามันเชื้อเพลิงในการเดินทางไปราชการโดยการขออนุมัติใชรถยนตของทางราชการ   
แตในใบเสร็จคาน้ํามันเชื้อเพลิงระบุทะเบียนรถไมตรงกับทะเบียนรถท่ีระบุในใบขออนุมัติใชรถ 
 
33.ผูตรวจสอบใบสําคัญไมไดลงลายมือช่ือและวันท่ีกํากับ 
ขอตรวจพบ: 
 ในรายงานการเดินทางไปราชการ บางชุดผูตรวจสอบใบสําคัญไมไดลงลายมือชื่อและวันท่ีกํากับวาได
ผานการตรวจสอบจากผูท่ีไดรับคําสั่งแตงตั้งใหทําหนาท่ีตรวจสอบใบสําคัญตามท่ีกรมกําหนด  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

เห็นควรกําชับผูตรวจสอบใบสําคัญตรวจสอบเอกสารประกอบการเบิกจายใหครบถวนถูกตอง การลง
ลายมือชื่อกํากับในการตรวจสอบเอกสารใบสําคัญจากสํานัก/กองใหครบถวนและถูกตองตามคําสั่งท่ีไดรับ
มอบหมายในการตรวจสอบใบสําคัญกอนสงเบิกตามท่ีกรมกําหนด 
 
34.ระบุรายละเอียดการสงใชเงินยืมยังไมครบถวน 
ขอตรวจพบ: 
 กรณีท่ีมีการยืมเงินในสัญญายืมบางฉบับ  ระบุรายละเอียดของการสงใชเงินยืม ยังไมถูกตองครบถวน  
ตามท่ีระเบียบกําหนด 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
 ตามระเบียบการเบิกจายเงิน การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลังพ.ศ.2551 ขอ 60 (2) ระบุ :           
การเดินทางไปราชการ รวมท้ังเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราว ใหสงใชแกสวนราชการผูใหยืมภายใน 
สิบหาวัน นับจากวันกลับมาถึง 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ระเบียบการเบิกจายเงิน การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลังพ.ศ.2551 ขอ 60 (2) 
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35. เดินทางไปรถแท็กซ่ีพรอมกัน3คนแตเบิกคาพาหนะรับจางท้ัง 3 คน 
ขอตรวจพบ: 
 ในกรณีเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการมีการเบิกคาพาหนะรถรับจาง(taxi) โดยหมายเหตุระบุ
วาเดินทางโดยรถรับจางจากหนวยงานไปสนามบินดอนเมืองดวยรถรับจางคันเดียวกัน 3 คน แตมีการเบิกคา
รถรับจางจากหนวยงานไปสนามบินดอนเมืองทุกคน 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
 เพ่ือใหการเบิกจายคาใชจายในการเดินทางไปราชการ คาพาหนะรถรับจาง เปนไปดวยความเหมาะสม 
กรณีท่ีหมายเหตุระบุวาเดินทางโดยรถรับจางดวยรถคันเดียวกันหลายคน ควรเบิกคารถรับจางเพียงคนเดียว 
 
36.ไมไดจัดทําใบมอบฉันทะ 
ขอตรวจพบ: 
 ผูรับเงินไมไดลงลายมือชื่อในหลักฐานการจาย เนื่องจากเดินทางไปราชการ แตไดมอบหมายให
เจาหนาท่ีการเงินเปนผูรับเงินแทนโดยไมไดจัดทําใบมอบฉันทะ 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
 ตามระเบียบการเบิกจายเงิน  จากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลัง พ.ศ. ๒๕๕๑ กําหนด 
ขอ ๓๖ ถาไมสามารถมารับเงินไดดวยตนเองจะตองมอบฉันทะใหผูอ่ืนรับแทน ตอไปควรปฏิบัติใหถูกตอง
เปนไปตามระเบียบโดยเครงครัด เพ่ือปองกันความเสียหายท่ีอาจเกิดข้ึนได 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ระเบียบการเบิกจายเงิน  จากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลัง พ.ศ. ๒๕๕๑ 
 
37.ขออนุมัติจัดประชุมไมครอบคลุมวันท่ีดําเนินการจัดประชุม 
ขอตรวจพบ: 
 การขออนุมัติจัดประชุม/อบรม มีบางรายการขออนุมัติจัดไมครอบคลุมวันท่ีเริ่มตนลงทะเบียนและเบิก
คาท่ีพักตั้งแตวันท่ีลงทะเบียนสําหรับผูเขารวมประชุม/อบรม ตอไป 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ควรขออนุมัติระยะเวลาการจัดประชุม/อบรมใหครอบคลุมตั้งแตวันท่ีเริ่มดําเนินการจนถึงวันสิ้นสุด และ
ใหสัมพันธกับกําหนดการ 
 
38.ใบแจงหนี้แทนใบเสร็จรับเงิน 
ขอตรวจพบ: 
 การนําใบแจงหนี้คาโดยสารเครื่องบินซ่ึงไมใชหลักฐานการจายเงินแนบประกอบการเบิกจายใหแก
เจาหนาท่ีผูขอเบิกเงินแทนใบเสร็จรับเงิน ซ่ึงเปนการปฏิบัติท่ีไมถูกตอง หากหนวยงานไดรับ     ใบแจงหนี้จาก
บริษัทหรือรานคาตองดําเนินการเบิกจายใหแกเจาหนี้ และตองหักภาษี ณ ท่ีจาย เม่ือจายเงินได 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ตามประมวลรัษฎากร มาตรา 40 (1) – (8) หนวยงานควรกําชับใหผูรับผิดชอบดําเนินการใหถูกตอง
ตอไป 
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39.เอกสารหลักฐานการจายท่ีเปนภาษาตางประเทศไมไดมีการแปลเปนภาษาไทย 
ขอตรวจพบ: 
 เอกสารหลักฐานการจายท่ีเปนภาษาตางประเทศไมไดมีการแปลเปนภาษาไทย  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ซ่ึงตามระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาและนําเงินสงคลัง พ.ศ.2551 ขอ 37 หลักฐาน
การจายภาษาตางประเทศ  ใหมีคําแปลเปนภาษาไทยตามรายการในขอ 41 และใหผูใชสิทธิขอเบิกเงินลง
ลายมือชื่อรับรองคําแปลดวย ควรกําชับผูใชสิทธิใหดําเนินการใหครบถวน 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาและนําเงินสงคลัง พ.ศ.2551 ขอ 37 
 

40.เบิกคารับรองเอกอัครราชทูตไทย 
ขอตรวจพบ: 
 เบิกคารับรองเอกอัครราชทูตไทย ณ กรุงโตเกียว ในการเดินทางไปราชการตางประเทศ ณ ประเทศ
ญี่ปุน ซ่ึงการเบิกคารับรองในกรณีนี้ไมสามารถเบิกได เนื่องจากผูเดินทางมิใชผูดํารงตําแหนงท่ีระเบียบกําหนด
จึงไมเขาหลักเกณฑการเดินทางไปราชการท่ีจะเบิกคารับรองตามระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการเบิก
คาใชจายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550 ขอ (14)ประกอบกับสํานักงานการตรวจเงินแผนดินไดมีการ
ทักทวงในปงบประมาณ พ.ศ. 2555 และ 2556 ใหเรงรัดนําสงคืนเปนรายไดแผนดิน  
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550 ขอ (14) 
 

41.เบิกคาวีซาตองเรียกใบเสร็จรับจากตัวแทน 
ขอตรวจพบ: 
 หลักฐานการเบิกคาวีซา ในการเดินทางไปราชการประเทศอังกฤษเปนใบแจงยอดบัญชีบัตรเครดิตของ
ธนาคารกสิกรไทย ซ่ึงเรียกเก็บเงินจากตัวแทนของบริษัทท่ีดําเนินการจัดทําวีซาใหแกเจาหนาท่ีของกรม
สนับสนุนบริการสุขภาพ การจายเงินทุกครั้งตองเรียกใบเสร็จรับเงินเพ่ือเปนหลักฐานประกอบการจายเงิน 
ดังนั้นหนวยงานตองเรียกใบเสร็จรับจากตัวแทนมาแนบกับใบแจงยอดบัญชีบัตรเครดิต 
 
42.ไมไดแนบหลักฐานการแลกเปล่ียนเงินกับธนาคาร 
ขอตรวจพบ: 
 การคํานวณอัตราแลกเปลี่ยนเงินตราสกุลตางประเทศสําหรับประกอบการเบิกจาย ไมไดแนบหลักฐาน
การแลกเปลี่ยนเงินกับธนาคาร  ในการเดินทางไปราชการกรุงเวียนนา  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

จึงเห็นควรใหแนบหลักฐานการแลกเปลี่ยนเงินกับธนาคาร กรณีไมมีหลักฐานการแลกเปลี่ยนเงินกับ
ธนาคาร เห็นควรใหปฏิบัติตามหนังสือกระทรวงการคลัง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0409.6/ว 13 ลงวันท่ี 4 
กุมภาพันธ 2546 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

หนังสือกระทรวงการคลัง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0409.6/ว 13 ลงวันท่ี 4 กุมภาพันธ 2546 
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43.เบิกคาน้ํามันเปนคาใชจายอ่ืน 

ขอตรวจพบ: 
 กรณีเดินทางไปราชการการมีการเบิกคาน้ํามันเชื้อเพลิงท่ีใชในการเดินทางไปราชการแตเบิกใน
ลักษณะเปนคาใชจายอ่ืน  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

การเบิกคาน้ํามันเชื้อเพลิงกรณีท่ีเดินทางไปราชการ ใหถือเปนคาพาหนะของผูเดินทางไปราชการตาม
พระราชกฤษฎีกาคาใชจายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.2526และฉบับแกไขเพ่ิมเติม ตามหนังสือท่ี กค 
(กวพ) 421.3/ว462 ลงวันท่ี 28 พฤศจิกายน 2555 ไดกําหนดแนวทางปฏิบัติในการจัดซ้ือน้ํามันเชื้อเพลิง
เพ่ือใชในการปฏิบัติราชการตามภารกิจของหนวยงาน ขอ 3 ควรกําชับใหผูรับผิดชอบดําเนินการเบิกจายแยก
ประเภทคาใชจายใหถูกตองตามท่ีระเบียบกําหนด 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ตามหนังสือท่ี กค (กวพ) 421.3/ว462 ลงวันท่ี 28 พฤศจิกายน 2555 
 
44.ไมไดขออนุมัติการใชรถยนตสวนตัว 
ขอตรวจพบ: 
 การเบิกเงินคาน้ํามันชดเชยคาพาหนะใหแกเจาหนาท่ีหนวยงานภายนอกไมไดขออนุมัติการ 
ใชรถยนตสวนตัวจากหัวหนาหนวยงานเจาของงบประมาณและไมไดแนบหลักฐานท่ีบอกระยะทางของกรมทาง
หลวงในการเบิกจายเงิน  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

กรณีใชรถสวนตัวไปราชการตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานท่ีเปนเจาของงบประมาณ รวมท้ัง
หลักฐานประกอบการเบิกจายตองแนบหลักฐานท่ีบอกระยะทางของกรมทางหลวง ซ่ึงสามารถคนหาไดจาก
อินเตอรเน็ต/เว็บไซตตาง ๆ 
 
45.การเบิกจายคาเชาบานกอนวันส้ินเดือน 
ขอตรวจพบ: 
 การเบิกจายคาเชาบานซ่ึงเปนฎีกาเบิกจายสิ้นเดือน แตไดนําหลักฐานมาเบิกจายโอนเงินเขาบัญชีเงิน
ฝากธนาคารพรอมกับการจายเงินเดือนเปนประจําทุกเดือนซ่ึงปฏิบัติไมถูกตอง 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ตามระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินสงคลัง พ.ศ. ๒๕๕๑ ขอ ๒๗ เงิน
ประเภทใดซ่ึงโดยลักษณะจะตองจายประจําเดือนในวันทําการสิ้นเดือน ใหสวนราชการสงคําขอเบิกเงินภายใน
วันท่ีสิบหาของเดือนนั้น หรือตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนด  โดยกําหนดวันผานรายการในวันทําการสิ้นเดือน 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินสงคลัง พ.ศ. ๒๕๕๑ ขอ ๒๗ 
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46.ขออนุมัติวันท่ีเดินทางไมครอบคลุมถึงวันท่ีออกเดินทางไปราชการ  

ขอตรวจพบ: 
 หนังสือขออนุมัติเดินทางของเจาหนาท่ีจากหนวยงานอ่ืน ขออนุมัติวันท่ีเดินทางไมครอบคลุมถึงวันท่ี
ออกเดินทางไปราชการ  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

เนื่องจากสิทธิการเบิกคาใชจายจะเกิดข้ึนเม่ือไดรับการอนุมัติไปราชการ ดังนั้นหากไมระบุวันเดินทางให
ครอบคลุมถึงวันท่ีออกเดินทางจนถึงวันท่ีกลับ จะไมสามารถเบิกคาใชจายเดินทางไปราชการไดตามกฤษฎีกา
คาใชจายในการเดินทางไปราชการมาตรา 8/1 
 
47.ใชอํานาจอนุมัติผิด 
ขอตรวจพบ: 
 มีการขอเพ่ิมงบประมาณและเปาหมายจากเดิมท่ีกําหนดไว โดยผูอํานวยการสํานักงานสนับสนุน
บริการสุขภาพเขตเปนผูอนุมัติ ในการขอเพ่ิมงบประมาณและกลุมเปาหมายจากเดิมท่ีโครงการกําหนดไว 
อํานาจผูอนุมัติเปนของอธิบดี  
 
48.ไมไดจายชําระหนี้ใหแกการประปาโดยตรง 
ขอตรวจพบ: 
 การจายคาสาธารณูปโภคคาน้ําประปาของหนวยงานไมไดจายชําระหนี้ใหแกการประปาโดยตรง 

ดําเนินการโดยจายผานสวนราชการซ่ึงไมเปนไปตามระเบียบกําหนด 

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
 ตามระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาและการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2551 ขอ 25 ระบุ

วา การเบิกเงินของสวนราชการสําหรับคาไฟฟา คาประปา คาโทรศัพท คาบริการไปรษณียโทรเลข คาบริการ

สื่อสารและโทรคมนาคม ใหกรมบัญชีกลางจายเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารใหกับเจาหนี้หรือผูมีสิทธิรับเงิน

โดยตรง ซ่ึงหนวยงานตองจายตรงเขาบัญชีของการประปาตามท่ีระเบียบกําหนด 

 

49.การประชุมวาระจัดทําในรูปแบบกําหนดการอบรม 

ขอตรวจพบ: 
 กรณีท่ีมีการจัดประชุมราชการแตวาระการประชุมจัดทําเปนลักษณะกําหนดการในรูปแบบของการ

ฝกอบรม เห็นควรกรณีท่ีมีการประชุมราชการ ในสวนของวาระการประชุมตองจัดทําเปนลักษณะของระเบียบ

วาระการประชุมราชการ  

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
หนวยงานควรชี้แจงแกเจาหนาท่ีท่ีจัดทําโครงการหรือผูจัดประชุมราชการใหทราบและเขาใจเก่ียวกับ

การจัดทําระเบียบวาระการประชุมกรณีประชุมราชการ และกําหนดการฝกอบรมกรณีจัดฝกอบรม เพ่ือมิให

เกิดความคลาดเคลื่อนในการเบิกจาย เนื่องจากการจัดประชุมและฝกอบรมจะเบิกจายแตกตางกัน 
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50.เดินทางไปกลับระหวางบานกับท่ีประชุมเบิกคาพาหนะไมมีช้ีแจงใหชัดเจนวาคารถไปกลับแตละวัน 

ขอตรวจพบ: 
 เดินทางไปกลับจากบานพักกับสถานท่ีประชุมเบิกคาพาหนะ ไมมีชี้แจงใหชัดเจนวาคารถไปกลับแตละ

วันจํานวนเทาไร 

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
เห็นควรใหมีการชี้แจงรายละเอียดของการเดินทางในแตละวันใหชัดเจน เพ่ือประกอบการพิจารณาวา

การเบิกจายเหมาะสมหรือไม ผูตรวจสอบเอกสารตองสอบทานใหครบถวนและชัดเจน 

 

51.เอกสารเบิกจายท่ีเปนภาษาตางประเทศช่ัวคราวบางรายการไมไดมีการแปลเปนภาษาไทย 

ขอตรวจพบ: 
 เอกสารเบิกจายท่ีเปนภาษาตางประเทศชั่วคราวบางรายการไมไดมีการแปลเปนภาษาไทยไวเพ่ือเปน

หลักฐานประกอบการเบิกจายตามระเบียบกําหนด 

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
 กรณีเบิกคาใชจายในการเดินทางไปตางประเทศชั่วคราวตองปฏิบัติตามระเบียบการเบิกจายเงินจาก
คลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลังพ.ศ.2551 ขอ 37 วรรค 2 ระบุวาในกรณีท่ีหลักฐานการจาย
เปนภาษาตางประเทศ ใหมีคําแปลเปนภาษาไทยตามรายการในขอ 41 ไวดวย และใหผูมีสิทธิขอเบิกเงินลง
ลายมือชื่อรับรองคําแปลดวย ผูตรวจสอบเอกสารตองสอบทานใหครบถวนและควรชี้แจงแกหนวยงานท่ี
เก่ียวของใหเขาใจตรงกัน และปฏิบัติไดถูกตอง 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.ระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลังพ.ศ.2551 ขอ 37 วรรค 2 

 

52.ไมไดจัดทําทะเบียนคุมคาเลาเรียนบุตร 

ขอตรวจพบ: 
 หนวยงานไมไดจัดทําทะเบียนคุมคาเลาเรียนบุตร  

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
เห็นควรใหผูรับผิดชอบจัดทําทะเบียนคุมคาเลาเรียนบุตรเพ่ิมเติมเพ่ือปองกันการเบิกจายเงินคาเลาเรียน

บุตรเกินสิทธิท่ีจะไดรับในแตละปงบประมาณตามระเบียบกําหนด 

 

53.ใบเสร็จรับเงินไมมีการถายสําเนานานไปมีโอกาสขอมูลจางหาย 

ขอตรวจพบ: 
 เอกสารบางรายการ (กระดาษมัน) เชน ใบเสร็จรับเงินคาน้ํามัน ไมมีการถายสําเนาไว ถานานไปมี

โอกาสขอมูลจางหาย  

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
เห็นควรท่ีจะสําเนาเอกสารไวเพ่ือปองกันการจางหายของขอมูล ผูตรวจใบสําคัญตองชี้แจงแกหนวยงาน

ใหเขาใจตรงกันเพ่ือปฏิบัติใหถูกตองเปนไปในแนวทางเดียวกัน 
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54.วันเดินทางไมสอดคลองกับอนุมัติราชการ 

ขอตรวจพบ: 
 ในกรณีการเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ ในหนังสือขออนุมัติเดินทางไปราชการระบุวันท่ี 5-

6 กรกฎาคม 2559 จํานวน 2 วัน แตในรายละเอียดใบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการระบุวา ออก

เดินทางตั้งแตวันท่ี 28 มิถุนายน 2559 ถึง 1 กรกฎาคม 2559 ซ่ึงไมสอดคลองกับหนังสือขออนุมัติเดินทาง

ไปราชการ 

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
 เห็นควรใหเจาหนาท่ีผูเก่ียวของ ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบการเบิกจายใหถูกตอง ครบถวน 

และสอดคลอง สัมพันธกับหนังสือขออนุมัติเดินทางไปราชการ 

 

55.ช่ือวิทยากรไมตรงกับหนังสือเชิญวิทยากร 

ขอตรวจพบ: 
 กรณีฝกอบรมตามโครงการมีหนังสือเชิญวิทยากรแตตอนเบิกจายวิทยากรหลักฐานการเบิกจายและ

สําเนาบัตรประชาชนชื่อวิทยากรไมตรงกับหนังสือเชิญวิทยากร (จากการสอบถามขอมูลเพ่ิมเติมพบวา 

วิทยากร ไดมีการเปลี่ยนชื่อ) 

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
 เพ่ือเปนการวางระบบการควบคุมภายในท่ีดี เห็นควรใหผูรับผิดชอบโครงการรับรองในหลักฐาน

เอกสารการเบิกจายของวิทยากรประกอบดวยเพ่ือยืนยันวาเปนคนเดียวกันกรณีชื่อวิทยากรในสําเนาบัตร

ประชาชนไมตรงกับหนังสือเชิญวิทยากร 

 

56.กรณีเดินทางเปนคณะมีการเบิกจายคาท่ีพักสองแบบท้ังจายจริงและเหมาจาย 

ขอตรวจพบ: 
 กรณีเดินทางไปราชการเปนหมูคณะแตมีการเบิกคาท่ีพักในลักษณะจายจริงและเหมาจายของคณะ

เดินทางซ่ึงไมเปนไปตามระเบียบกําหนด 

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
 ตามระเบียบคาใชจายในการเดินทางไปราชการปพ.ศ.2554ขอ 5 (2) ระบุวาการเบิกคาท่ีพักจะเบิก

ในลักษณะจายจริงหรือเหมาจายก็ไดแตถาเดินทางเปนหมูคณะตองเบิกในลักษณะเดียวกันท้ังคณะ เห็นควร

เรียกเงินคืน จํานวน 1,600 บาท เพ่ือนําสงเปนรายไดแผนดิน 

อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 
1.ระเบียบคาใชจายในการเดินทางไปราชการปพ.ศ.2554ขอ 5 (2) 
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57.เบิกคาเครื่องบินและคาพาหนะชดเชยรถยนตสวนตัวในการเดินทางไปราชการครั้งเดียวกัน 

ขอตรวจพบ: 
 กรณีท่ีมีการเดินทางโดยเบิกคาเครื่องบินและคาพาหนะชดเชยรถยนตสวนตัวในการเดินทางไป

ราชการครั้งเดียวกัน 

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
 ในการเดินทางไปราชการตองเบิกในลักษณะท่ีเหมือนกันตลอดเสนทาง คือถาเบิกพาหนะสวนตัวตอง

เบิกตลอดเสนทางการเดินทางเห็นควรปฏิบัติตามระเบียบโดยเครงครัดหากมีเหตุผลความจําเปนตองชี้แจง

รายละเอียดเพ่ือเสนอหัวหนาสวนราชการใหพิจารณาอนุมัติใหเบิกจาย 

 

58.ในการเดินทางระหวางท่ีประชุมกับท่ีพักไมไดอนุมัติผูมีอํานาจใหเบิกคาพาหนะได 

ขอตรวจพบ: 
 ขออนุมัติเดินทางไปราชการ โดยเบิกคารถแท็กซ่ีไป-กลับทุกวัน เนื่องจากไมมีรถราชการและเปน

วันหยุดราชการซ่ึงไมไดแนบหลักฐานการใชรถยนตของทางราชการ  

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
ดังนั้นควรแนบหลักฐานการขอใชรถของทางราชการประกอบการเบิกจายทุกครั้ง การเบิกคาพาหนะไป-

กลับระหวางท่ีอยู หรือสถานท่ีปฏิบัติราชการไปยังสถานท่ีจัดอบรม ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย

คาใชจายในการฝกอบรม การจัดงาน และการจัดประชุมระหวางประเทศ พ.ศ. 2555 ขอ 13 ใหอยูใน

ดุลพินิจของหัวหนาสวนราชการผูจัดอบรม หรือหัวหนาสวนราชการตนสังกัด ควรปฏิบัติใหเปนไปตามระเบียบ

กําหนดโดยเครงครัด 

อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 
1.ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม การจัดงาน และการจัดประชุมระหวาง

ประเทศ พ.ศ. 2555 ขอ 13 

 

59.ไมไดแนบบัตรผานข้ึนเครื่องบิน(Boarding Pass) 

ขอตรวจพบ: 
 เบิกจายคาโดยสารเครื่องบินเพ่ือเขารวมประชุมกรรมการ/อนุกรรมการชุดตาง ๆ ของบุคคลภายนอก

ไมไดแนบบัตรผานข้ึนเครื่องบิน(Boarding Pass) เท่ียวกลับประกอบการเบิกจายคาโดยสารเครื่องบิน  

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
ควรใหผูเดินทางสงบัตรผานข้ึนเครื่องบินผานสื่อตาง ๆ และพิมพแนบประกอบการหลักฐานการเบิก

จายเงินหรือไมสามารถนําหลักฐานดังกลาวมาแนบได ใหทําหนังสือรับรองถึงหัวหนาสวนราชการ เพ่ือพิจารณา

อนุมัติ เม่ือไดรับอนุมัติแลวใหใชเอกสารดังกลาวเปนหลักฐานประกอบการเบิกจายเงินได ตามหนังสือ 

กระทรวงการคลัง ท่ี กค 0409.6/ว.101 ลงวันท่ี 9 กย.2547 

อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 
1.หนังสือกระทรวงการคลัง ท่ี กค 0409.6/ว.101 ลงวันท่ี 9 กย.2547 
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60.ขออนุมัติเบิกคาผานทางพิเศษและคาพาหนะรับจาง 

ขอตรวจพบ: 
 หนวยงานขออนุมัติเบิกคาผานทางพิเศษและคาพาหนะรับจาง ตั้งแตเดือนตุลาคม 2558 ถึงวันท่ี 

30 กันยายน 2559 เดือนละไมเกิน 10,000 บาท จากการสอบทานพบวาเดือนกรกฎาคม และสิงหาคม 

2559 เบิกจายเกิน 10,000 บาท  

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
หนวยงานควรขออนุมัติวงเงินท่ีตองการใชตลอดท้ังป เม่ือเบิกจายเงินยอดสะสมครบหรือใกลครบท่ีได

ขออนุมัติไวเดิมใหขออนุมัติวงเงินใหม 

 

61.ใบเสร็จรับเงินคาน้ํามันเช้ือเพลิงไมมีลายมือช่ือผูรับเงิน 

ขอตรวจพบ: 
 การเดินทางไปประชุมเชิง มีการนําใบเสร็จรับเงินคาน้ํามันเชื้อเพลิงมาเบิก โดยไมมีลายมือชื่อผูรับเงิน  

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
ซ่ึงตามระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง พ.ศ. 2551 ขอ 41 ใบเสร็จรับเงินอยางนอยตองมีรายการ 5 

รายการ ไดแก (1) ชื่อสถานท่ีอยูหรือท่ีทําการของผูรับเงิน (2) วัน เดือน ปท่ีรับเงิน (3) รายการแสดงการรับ

เงินระบุวาเปนคาอะไร (4) จํานวนเงินท้ังตัวเลขและตัวอักษร (5) ลายมือชื่อของผูรับเงิน  เห็นควรกําชับ

เจาหนาท่ีผูเก่ียวของตรวจสอบหลักฐานใหครบถวนถูกตองกอนการสงเบิกทุกครั้ง 

อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 
1.ระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง พ.ศ. 2551 ขอ 41 

 

62.การเดินทางบุคคลภายนอกไมไดขออนุมัติเบิกจายงบประมาณจากเจาของงบประมาณ 

ขอตรวจพบ: 
 การเดินทางไปราชการของบุคคลภายนอก ไมไดขออนุมัติเดินทางและเบิกจายงบประมาณในการ
เดินทางจากผูมีอํานาจ (เจาของงบประมาณ)  
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

เห็นควรกําชับผูเก่ียวของปฏิบัติใหถูกตอง ในการเดินทางไปราชการของบุคคลภายนอกจะตองขออนุมัติ
เดินทางและการเบิกจายจากผูมีอํานาจ (เจาของงบประมาณ) กอนทุกครั้ง 
 

63.ออกเดินทางกอนข้ึนเครื่องนานไมเหมาะสม 

ขอตรวจพบ: 
 การเดินทางไปราชการ เม่ือวันท่ี 26 กุมภาพันธ 2560 มีเดินทางจากท่ีพักเวลา 09.30 น. และ 

10.00 น. เพ่ือข้ึนเครื่องบินในเวลา 16.45 น.  

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
ซ่ึงเห็นควรกําชับเจาหนาท่ีถึงความเหมาะสมของเวลาในการเดินทาง 
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64.ผูเขารวมอบรมมากกวากลุมเปาหมายแตไมไดขออนุมัติจากผูมีอํานาจ 

ขอตรวจพบ: 
 การเบิกจายคาอาหาร อาหารวางและเครื่องดื่ม เบิกจายตามจํานวนท่ีไดตกลงไวกับผูจัด ซ่ึงเกินกวา

จํานวนรายชื่อท่ีขออนุมัติเขารวมอบรมตามระเบียบการฝกอบรม ใหเบิกจายตามจํานวนผูเขารับการฝกอบรม

หากผูเขารับการฝกอบรมมากกวาจํานวนเปาหมายท่ีกําหนดไว ตองขออนุมัติจากผูมีอํานาจใหเบิกจาย 

 

65.ไมไดนําคาบัตรโดยสารเครื่องบินมาบันทึกในชองคาพาหนะ 

ขอตรวจพบ: 
 ใบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ แบบ 8708 สวนท่ี 2 ซ่ึงเปนหลักฐานการจายเงิน แตไมได

นําคาบัตรโดยสารเครื่องบินมาบันทึกในชองคาพาหนะ สงผลใหหลักฐานการจายเงินนอยกวายอดจํานวนเงินท่ี

จายจริง  

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
หนวยงานควรกําชับใหเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐานการเบิกจายเงินใหถูกตองครบถวนกอนสงเบิก 

 

66.เจาหนาท่ีระดับปฏิบัติการ ขออนุมัติเดินทางโดยเครื่องบินมิไดช้ีแจงเหตุผล 

ขอตรวจพบ: 
 เจาหนาท่ีระดับปฏิบัติการ ขออนุมัติเดินทางโดยเครื่องบินมิไดชี้แจงเหตุผลประกอบการพิจารณาอนุมัติ 

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
เห็นควรใหชี้แจงเหตุผลความจําเปนรีบดวน เพ่ือประโยชนแกทางราชการ ประกอบการพิจารณาขออนุมัติ 

 

67.การเบิกจายคาใชโทรศัพทเคลื่อนท่ีมีการเลือกบริการสงเสริมการขายสูงกวาการใชงานจริง 

ขอตรวจพบ: 
 การเบิกจายคาใชโทรศัพทเคลื่อนท่ี  มีการเลือกบริการสงเสริมการขายสูงกวาการใชงานจริง  

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
หนวยงานควรพิจารณาการบริการสงเสริมการขายท่ีเหมาะสมกับการใชงานจริง เพ่ือเปนการประหยัด

งบประมาณในสวนนี้ 

 

68.เลือกการเดินทางไมส้ัน/ไมตรง 

ขอตรวจพบ: 
 การเบิกจายคาใชจายเดินทางไปราชการโดยสารเครื่องบินจากสนามบินสุวรรณภูมิไปลงจังหวัด

อุดรธานี  

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
ท้ังนี้เห็นควรกําชับเจาหนาท่ีเลือกการเดินทางท่ีสั้นและตรง คํานึงถึงความเหมาะสมและประหยัด 
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69.การจายคาสมนาคุณวิทยากรจํานวนช่ัวโมงบรรยายไมตรงตามกําหนดการ 

ขอตรวจพบ: 
 การจายคาสมนาคุณวิทยากรจํานวนชั่วโมงบรรยายไมตรงตามกําหนดการระบุชวงเวลาบรรยายตั้งแต

เวลา 10.15 - 12.00 น. และ 14.45 - 16.30 น. มีการจายคาสมนาคุณวิทยากรในใบสําคัญรับเงิน ตั้งแต

เวลา 10.00 – 12.00 น. เปนเงิน 1,200 บาท และ 14.30 – 16.30 น. เปนเงิน 1,200 บาท  

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
ตามระเบียบคาใชจายในการฝกอบรมการนับเวลาเพ่ือจายคาสมนาคุณวิทยากรตองจายตามเวลาท่ี

กําหนดในตารางการฝกอบรม โดยแตละชั่วโมงการฝกอบรมตองไมนอยกวา 50 นาที สําหรับชั่วโมงการอบรม

ไมถึง 50 นาทีแตไมนอยกวา 25 นาทีใหจายคาสมนาคุณวิทยากรไดก่ึงหนึ่ง ท้ังนี้ในการจัดทํากําหนดการให

ระบุการพักรับประทานอาหารวางและเครื่องดื่มไวในหมายเหตุขางทายของตารางการฝกอบรม เพ่ือไมตองหัก

เวลาท่ีพักรับประทานอาหารวางและเครื่องดื่ม 

 

70.การเบิกจายคาเชาท่ีพักเกินระยะเวลาท่ีขออนุมัติเดินทางเขารวมอบรม 

ขอตรวจพบ: 
 การเบิกจายคาเชาท่ีพักเกินระยะเวลาท่ีขออนุมัติเดินทางเขารวมอบรม จํานวนหนึ่งวันเปนเงิน 

1,000 บาท ซ่ึงระยะเวลาท่ีไดรับอนุมัติตองครอบคลุมตั้งแตวันท่ีออกเดินทางถึงวันสิ้นสุดการเดินทางเพ่ือให

เกิดสิทธิการเบิก 

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
จึงเห็นควรกําชับเจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองครบถวนของเอกสารหลักฐานกอนการเบิกจายให

เปนไปตามระเบียบโดยเครงครัดหากมีเหตุท่ีไมสามารถเดินทางกลับตามวันท่ีท่ีไดรับอนุมัติเม่ือเดินทางกลับ

มาถึงสถานท่ีปฏิบัติงานใหทําหนังสือขออนุมัติเดินทางไปราชการเพ่ิมเติม และชี้แจงเหตุผลความจําเปน 

 

71.เบิกจายคาเชาบานตองจายส้ินเดือนแตนําหลักฐานมาเบิกจายกอน 

ขอตรวจพบ: 
 การจายเงินคาเชาบานซ่ึงเปนฎีกาจายเงินสิ้นเดือน แตไดนําหลักฐานมาจายกอนครบกําหนดการเชา

ในแตละเดือน ซ่ึงปฏิบัติไมถูกตอง 

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
ตามระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินสงคลัง พ.ศ. ๒๕๕๑ ขอ ๒๗ เงิน

ประเภทใดซ่ึงโดยลักษณะจะตองจายประจําเดือนในวันทําการสิ้นเดือน ใหสวนราชการสงคําขอเบิกเงินภายใน

วันท่ีสิบหาของเดือนนั้น หรือตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนด  โดยกําหนดวันผานรายการในวันทําการสิ้นเดือน 

อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 
1.ระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินสงคลัง พ.ศ. ๒๕๕๑ ขอ ๒๗ 
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72.หลักฐานการขอเบิกคาเชาบานบันทึกรายละเอียดไมครบถวน 

ขอตรวจพบ: 
 หลักฐานการขอเบิกคาเชาบานบันทึกรายละเอียดไมครบถวน เชน ไมมีวันท่ีอนุมัติ, วันท่ีขอเบิกตั้งแต

วันท่ีเทาไรถึงเทาไร และวันท่ีรับจายเงิน เปนตน  

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
ผูเก่ียวของควรใหความสําคัญกับเอกสารประกอบการเบิกจายตองจัดทําใหครบถวนถูกตองตรงกับความ

เปนจริง 

 

73.ไมไดมีการแตงตั้งกรรมการตรวจสอบขอเท็จจริง 

ขอตรวจพบ: 
 หนวยงานไมไดมีการแตงตั้งกรรมการตรวจสอบขอเท็จจริง กรณีรถราชการออกนอกพ้ืนท่ีและเกิด

อุบัติเหตุทําใหกระจกดานขางของรถแตก รวมท้ังกรณีจอคอมพิวเตอรแตก เพ่ือพิจารณาความรับผิดชอบทาง

ละเมิด ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยคาใชจายในการบริหารงาน พ.ศ. 2523 ขอ 12 กําหนด 

อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 
1.ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยคาใชจายในการบริหารงาน พ.ศ. 2523 ขอ 12 
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หมายเหต:ุ   เคร่ืองหมาย * หนา้หวัขอ้นั้น หมายถึงเป็นขอ้ท่ีพบบ่อยหรือขอ้ท่ีพบปัญหานั้นซํ้ าๆ   
 

หมวดยานพาหนะ 

 

*1.ไมไดจัดทําเกณฑการใชส้ินเปลืองน้ํามันเช้ือเพลิงของรถแตละคัน 

ขอตรวจพบ: 
 ไมไดจัดทําการสํารวจและกําหนดเกณฑการใชสิ้นเปลืองน้ํามันเชื้อเพลิงของรถแตละคัน เพ่ือเปน

หลักฐานในการเบิกจายเชื้อเพลิง  

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยรถราชการ พ.ศ. 2523 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ขอ 10 กําหนด

หนวยงานควรกําชับใหผูรับผิดชอบใหจัดทําทะเบียนคุมการจัดซ้ือน้ํามันเชื้อเพลิง และสํารวจเกณฑการใช

สิ้นเปลืองน้ํามันเชื้อเพลิงของรถทุกคัน เพ่ือใชเปนขอมูลในการบริหารงบประมาณใหเกิดประสิทธิภาพ ซ่ึงการ

สํารวจเกณฑดังกลาวทําได 2 วิธี คือ 

วิธีท่ี 1 เม่ือเติมน้ํามันทุกครั้งใหจดบันทึกระยะทางและจํานวนน้ํามันท่ีเติมในหมายเหตุ  (แบบ 4) และ

นํามาหาคาเฉลี่ย กม./ลิตร หรือ  

วิธีท่ี 2 เติมน้ํามันเต็มถังจดระยะทาง และเติมเต็มถึงอีกครั้งจดระยะทางและจํานวนน้ํามันท่ีเติม หา

ผลตางระยะทางท้ัง 2 ครั้ง หารดวยจํานวนน้ํามันท่ีเติมครั้งหลัง จะไดระยะทาง กม./ลิตร และตองรายงานทุก

สิ้นเดือนตอหัวหนาหนวยงาน 

อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 
1.ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยรถราชการ พ.ศ. 2523 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ขอ 10 

 

*2.ไมไดจัดทําทะเบียนคุมรถยนตและบัญชีรถราชการ (แบบ 2) 

ขอตรวจพบ: 
 หนวยงานไมไดจัดทําทะเบียนคุมรถยนตและบัญชีรถราชการ (แบบ 2)  

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยรถราชการ พ.ศ.2523 และแกไขเพ่ิม ขอ 9 กําหนดใหสวน

ราชการเจาของรถจัดทําบัญชีรถราชการ (แบบ 2) รวมท้ังแสดงหลักฐานการไดมาและการจําหนายจายโอน 

ทําใหทราบขอมูลรถแตละคัน และจํานวนของรถท่ีอยูในครอบครองท้ังหมด อีกท้ังมิไดจัดทําแผนการ

บํารุงรักษารถยนต เห็นควรใหเจาหนาท่ีปฏิบัติตามระเบียบฯ พรอมจัดทําแผนซอมบํารุงรักษารถยนตตามรอบ

ระยะเวลาการบํารุงรักษา 

อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 
1.ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยรถราชการ พ.ศ.2523 และแกไขเพ่ิม ขอ 9 
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หมายเหต:ุ   เคร่ืองหมาย * หนา้หวัขอ้นั้น หมายถึงเป็นขอ้ท่ีพบบ่อยหรือขอ้ท่ีพบปัญหานั้นซํ้ าๆ   
 

*3.การบันทึกการใชรถยนต (แบบ 4) ไมสัมพันธกับใบขออนุญาตใชรถยนต (แบบ 3) 

ขอตรวจพบ: 
 การบันทึกการใชรถยนต (แบบ 4) ไมสัมพันธกับใบขออนุญาตใชรถยนต (แบบ 3) เชน สถานท่ี

เดินทางไปราชการ เวลาเดินทางไปและกลับ  

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
ควรกําชับใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบบันทึกรายการในแบบ 4 ใหสัมพันธกับใบขออนุญาตการใชรถ (แบบ 3) 

 

4.การทบทวนคําส่ังแตงตั้งพนักงานขับรถยนต 

ขอตรวจพบ: 
 กรณีหนวยงานมีคําสั่งแตงตั้งหัวหนาพนักงานขับรถยนตและมอบหมายหนาท่ีความรับผิดชอบรถยนต

ของกองฯ แตเนื่องจากปจจุบันมีบุคลากรของหนวยงานบางสวนมีการโอนยาย โดยยังไมไดมีการทบทวนคําสั่ง

มอบหมายงานใหเปนปจจุบัน 

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
เห็นควรใหมีการทบทวนคําสั่งแตงตั้งหัวหนาพนักงานขับรถยนตและมอบหมายหนาท่ีความรับผิดชอบ

รถยนตของกองฯ ใหเปนปจจุบันเพ่ือใหสอดคลอง สัมพันธกับบุคลากรท่ีปฏิบัติงานจริง 

 

5.ซอมแซมรถยนตราชการยังไมไดบันทึกการซอมในแบบ 6 

ขอตรวจพบ: 
 กรณีมีการซอมแซมรถยนตราชการยังไมไดบันทึกการซอมในแบบ 6 ตามท่ีระเบียบกําหนด 

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
ควรกําชับใหผูรับผิดชอบบันทึกรายการซอมรถ (แบบ 6) แตละคันใหครบถวนตามแบบท่ีกําหนด 

เพ่ือใหสามารถตรวจสอบรายการรถยนตท่ีนําไปซอมแซมวามีการซอมบอยเพียงใด คุมคาหรือไมหากตองซอม

อีก ซ่ึงสามารถใช เปนขอมูลประกอบการของบประมาณเพ่ือจัดซ้ือทดแทน รวมท้ังควรถายสําเนา

ใบเสร็จรับเงิน/ใบสงของเก็บไว 1 ชุด เพ่ือใชเปนหลักฐานในการบันทึกทะเบียนคุมการซอมบํารุงเปนหลักฐาน

ประกอบการตรวจสอบ 

 

6.จัดซ้ือน้ํามันเช้ือเพลิง ผูรับน้ํามันไมไดเขียนไดรับมอบน้ํามันเช้ือเพลิงตามรายการขางตนไวครบถวน

ถูกตองครบถวนแลว 

ขอตรวจพบ: 
 ภายหลังจัดซ้ือน้ํามันเชื้อเพลิง ผูรับน้ํามันไมไดเขียนขอความในใบบันทึกรายการขายวา “ไดรับมอบ

น้ํามันเชื้อเพลิงตามรายการขางตนไวครบถวนถูกตองครบถวนแลว” หรือขอความในทํานองเดียวกัน และลงชื่อ

กํากับสงมอบใหเจาหนาท่ีพัสดุเก็บรักษาเพ่ือเปนหลักฐานการตรวจรับพัสดุ ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 

(กวพ) 0421.3/ว 462 ลงวันท่ี 28 พฤศจิกายน 2555   
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ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
เห็นควรกําชับใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบปฏิบัติใหถูกตองตอไป 

 

7.ไมไดจัดทําแผนซอมบํารุงรักษารถยนต 

ขอตรวจพบ: 
 หนวยงานไมไดจัดทําแผนซอมบํารุงรักษารถยนต เพ่ือใหเกิดความปลอดภัยในการใชรถ  

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
หนวยงานควรจัดทําแผนซอมบํารุงรักษารถตามรอบระยะเวลาการบํารุงรักษา 

 

8.การบันทึกการใชรถยนต (แบบ 4) ไมเปนปจจุบัน 

ขอตรวจพบ: 
 การบันทึกการใชรถยนต (แบบ 4) ไมเปนปจจุบันควรบันทึกการใชรถยนตใหเรียบรอย ครบถวน เปน

ปจจุบัน เพ่ือเปนขอมูลในการคํานวณการใชน้ํามันสิ้นเปลือง 

 

9.ไมตอทะเบียนรถยนตราชการ 

ขอตรวจพบ: 
 รถตู ไมไดตอทะเบียน ตั้งแต ป 2557 ควรตอทะเบียนรถยนตเปนประจําทุกปเม่ือครบกําหนด 

 

10.ไมไดพนตรารถยนตราชการตามระเบียบ 

ขอตรวจพบ: 
 รถยนตราชการ ไมไดพนตราสวนราชการ  

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยรถราชการ พ.ศ. 2523 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ขอ 7 รถสวน

ราชการทุกคันใหมีตราเครื่องหมายประจําพนดวยสีขาวไวดานขางนอกรถ แตหนวยงานใชแมเหล็กติดตรากรม

สนับสนุนบริการสุขภาพ ไมเปนไปตามระเบียบกําหนดหนวยงานควรปฏิบัติใหเปนไปตามท่ีระเบียบกําหนด 

หากหนวยงานมีเหตุผลและความจําเปนเห็นวา การมีตราเครื่องหมายและอักษรชื่อแสดงสังกัดของสวน

ราชการไวดานขางนอกรถ อาจไมปลอดภัยแกผู ใชหรือไมเหมาะสมแกการปฏิบัติงาน ใหขออนุมัติ

ปลัดกระทรวง เพ่ือขอยกเวนการมีตราเครื่องหมายและอักษร ชื่อแสดงสังกัดได เม่ือไดรับการยกเวนการมี

เครื่องหมาย และอักษรชื่อแสดงสังกัดของสวนราชการใหสวนราชการรายงานผูรักษาการตามระเบียบ และ

สํานักงานตรวจเงินแผนดินทราบ และใหมีการพิจารณาทบทวนเหตุผล และความจําเปนของการยกเวนการมี

ตราเครื่องหมาย และอักษรชื่อแสดงสังกัดของสวนราชการในชวงเวลาอันเหมาะสมอยูเสมอดวย 

อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 
1.ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยรถราชการ พ.ศ. 2523 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ขอ 7 
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หมวดการตรวจสอบดานอ่ืนๆ 

1.ไมไดมีการสงมอบงานตามท่ีระเบียบกําหนด 

ขอตรวจพบ: 
 กรณีท่ีมีขาราชการลาออกแตไมไดมีการสงมอบงานตามท่ีระเบียบกําหนด   

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
เห็นควรติดตอประสานขาราชการท่ีลาออกเพ่ือดําเนินการสงมอบงานและเอกสารตางๆท่ีเก่ียวของ

เพ่ือใหเจาหนาท่ีท่ีรับงานตอสามารถดําเนินงานตอไดอยางถูกตอง ครบถวนตามระเบียบกําหนด 

 

2.จัดระบบการจัดเก็บเอกสารคนหาหลักฐานยาก 

ขอตรวจพบ: 
 หนวยงานไมมีการจัดทําสําเนาเอกสารการเบิกจาย  รวมท้ังมิไดมีหนวยงานกลาง เปนผูรับผิดชอบใน

การรวบรวมจัดเก็บเอกสาร ซ่ึงยากตอการตรวจสอบ  

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
หนวยงานควรจัดระบบการจัดเก็บเอกสาร เพ่ือเปนหลักฐานยืนยันประกอบการเบิกจายเงินจากกลุม

งานตาง ๆ และสะดวกตอการสืบคนเห็นควรมอบหมายใหเจาหนาท่ีการเงินเปนผูจัดเก็บ 
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หมวดระบบควบคุมภายในตาม คตง. 

 

*1.ไมมีการจัดทําแบบสอบถามควบคุมภายใน 

ขอตรวจพบ: 
 หนวยงานไมมีการจัดทําแบบสอบถามการควบคุมภายในท่ีเก่ียวของเพ่ิมเติม เพ่ือวิเคราะหหาความ

เสี่ยงและหาแนวทางในการแกไขปรับปรุงรวมกัน รวมท้ังนําประเด็นขอตรวจพบจากรายงานผลการตรวจสอบ

มาจัดทําแผนการปรับปรุงการควบคุมภายใน เพ่ือชวยใหหนวยงานดําเนินการ ใหเปนไปตามระเบียบซ่ึงจะมีผล

ทําใหการดําเนินงานของหนวยงานบรรลุตามวัตถุประสงคอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล 

 

*2.การจัดทํารายงานควบคุมภายในไมครอบคลุมทุกภารกิจ 

ขอตรวจพบ: 
 มีการจัดทํารายงานการประเมินผลและการปรับปรุงการควบคุมภายใน (แบบ ปย.2) เพียงภารกิจ 

สนับสนุน ยังไมครอบคลุมภารกิจ 

 

*3.ปย.2 เปนเพียงภารกิจหลักเทานั้น 

ขอตรวจพบ: 
 การจัดทํารายงานการประเมินผลและการปรับปรุงการควบคุมภายในแบบ ปย.2 เปนเพียงภารกิจ

หลักเทานั้น และการระบุกําหนดวันท่ีแลวเสร็จยังไมถูกตอง ซ่ึงตามตัวชี้วัดของกรมมิติภายในตัวชี้วัดท่ี4 ระดับ

ความสําเร็จของการพัฒนาระบบการควบคุมภายใน ไดกําหนดใหจัดทําระบบการควบคุมภายในใหครอบคลุม

ท้ังภารกิจหลักและภารกิจสนับสนุน และการกําหนดวันท่ีแลวเสร็จตามแบบปย.2 ตองกําหนดวันท่ีจะ

ดําเนินการตามแผนคือภายในเดือน กันยายน 2560 

 

*4.แบบ ปย.2 ยังไมมีการลงนามรับทราบจากผูอํานวยการ 

ขอตรวจพบ: 
 แบบ ปย.2 ยังไมมีการลงนามรับทราบจากผูอํานวยการ 

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
 เห็นควรใหจัดทําแบบสอบถามการควบคุมภายในตามภาคผนวก ข เพ่ิมเติมเพ่ือประเมินความเพียงพอ

ของระบบการควบคุมภายใน และนําขอมูลมาทําแผนเพ่ือการปรับปรุงการดําเนินงาน ซ่ึงการจัดวางระบบการ

ควบคุมภายในของหนวยงาน บุคลากรทุกระดับตองมีสวนรวมในการประเมิน เพ่ือจัดวางระบบการควบคุม

ภายในของหนวยงาน ในสวนของคําสั่งแตงตั้งท่ีเก่ียวของเห็นควรแยกคําสั่งคณะทํางานและคําสั่งคณะติดตาม

ประเมินผลการจัดวางระบบควบคุมภายใน รวมท้ังควรเสนอรายงานในแบบ ปย.2 ใหผูอํานวยการพิจารณา

และลงนามใหครบถวน 
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*5.ไมมีการประชุมติดตามประเมินผลการดําเนินงานตามแบบติดตาม ปย. 2 

ขอตรวจพบ: 
 พบวาหนวยงานมีการจัดทําแบบ ปย. 1 และ ปย. 2 จากกระบวนงานหลักและกระบวนงานสนับสนุน 

แตหนวยงานไมมีการประชุมติดตามประเมินผลการดําเนินงานตามแบบติดตาม ปย. 2 ซ่ึงไดมีการแตงตั้งคณะ

ติดตามประเมินผล โดยอาจเพ่ิมในวาระการประชุมประจําเดือนของกลุมพัฒนาระบบบริหาร เพ่ือจะไดทราบ

วาการจัดวางระบบการควบคุมภายในของหนวยงานมีความเพียงพอหรือไม 

 

*6.ไมมีการประชุมคณะกรรมการในการควบคุมภายใน 

ขอตรวจพบ: 
 หนวยงานยังไมมีการจัดทําแบบสอบถามการควบคุมภายในและการประชุมรวมกันในเรื่องการควบคุม

ภายในของหนวยงาน ซ่ึงหนวยงานควรประชุมรวมกันเพ่ือประเมินหาความเสี่ยงจากการดําเนินงานโดยนํา

แบบสอบถามการควบคุมภายในท่ีเก่ียวของมวิเคราะหเพ่ือหาความเสี่ยงและหาแนวทางในการแกไขปรับปรุง

รวมกัน 

 

*7.ปย.1ไมสอดคลองกับปย.2 

ขอตรวจพบ: 
 หนวยงานมีผลประเมินองคประกอบการควบคุมภายในท้ัง 5 ดาน ตามแบบปย.1 แตยังไมสอดคลอง

กับแบบ ปย.2 ซ่ึงในการสรุปผลในภาพรวมทายแบบแบบปย.1 ควรระบุจุดออนท่ีสําคัญเพ่ือใหเชื่อมโยงและ

สอดคลองกับแบบปย.2 

 

8.ไมมีการทําสรุปรายงานผลการดําเนินงานระบบควบคุมภายใน 

ขอตรวจพบ: 
 หนวยงานยังไมมีการทําสรุปรายงานผลการดําเนินงานตามระบบการควบคุมภายใน  

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
เห็นควรใหจัดทําสรุปรายงานผลการดําเนินงานตามระบบการควบคุมภายในเพ่ิมเติมเพ่ือเพ่ือนําขอมูล

ของปท่ีผานมา พิจารณาวาระบบการควบคุมภายในท่ีมีอยูมีความเพียงพอเหมาะสมเพ่ือจัดทําแผนการควบคุม

ในปถัดไปและเตรียมขอมูลสําหรับการประเมินตามตัวชี้วัดท่ี4 ระดับความสําเร็จของการพัฒนาระบบการ

ควบคุมภายในของกรมท่ีกําหนด 

 

9.ไมมีการแตงตั้งคณะติดตามประเมินผล 

ขอตรวจพบ: 
 คําสั่งแตงตั้งคณะทํางานของหนวยงานมีคําสั่งแตงตั้งคณะทํางานเปนของปงบประมาณ 2557 และ

ยังไมมีการแตงตั้งคณะติดตามประเมินผล    
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10.ระบบควบคุมภายในมีคําส่ังแตงตั้งคณะทํางานแตไมมีการระบุรายช่ือคณะทํางานท่ีชัดเจน 

ขอตรวจพบ: 
 มีคําสั่งแตงตั้งคณะทํางานแตไมมีการระบุรายชื่อบุคคลท่ีเปนคณะทํางานท่ีชัดเจน 

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
 เห็นควรใหหนวยงานระบุรายชื่อบุคคลท่ีเปนคณะทํางานในคําสั่งแตงตั้งคณะทํางานใหชัดเจนเพ่ือ

ความเหมาะสมในการบริหารจัดการภายในหนวยงาน 

 

11.ไมไดจัดทํา ปย.๑ และ ปย.๒ 

ขอตรวจพบ: 
 หนวยงานยังไมไดจัดทํา ปย.๑ และ ปย.๒ ของสําหรับปงบประมาณ พ.ศ. 2560 จัดทําเพียงแบบ

ติดตาม ปย.๒ ของงวดกอนสงกรมฯ เทานั้น  

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
เห็นควรใหผูรับผิดชอบดําเนินการจัดทําใหเปนไปตามระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผนดิน พ.ศ. 

2544 โดยประเมินระบบควบคุมภายในภายในหนวยงานใหครอบคลุมทุกกลุมงานและทุกกิจกรรม 

 

12.ไมมีการจัดทําสรุปรายงานระบบควบคุมภายใน 

ขอตรวจพบ: 
 หนวยงานไมไดจัดทําสรุปรายงานผลการดําเนินงานตามระบบการควบคุมภายใน เพ่ือนําขอมูลของปท่ี

ผานมา มาพิจารณาวาระบบการควบคุมภายในท่ีมีอยูมีความเพียงพอเหมาะสมเพ่ือจัดทําแผนการควบคุมในป

ถัดไป และเตรียมขอมูลสําหรับการประเมินตามตัวชี้วัดท่ี 4 ระดับความสําเร็จของการพัฒนาระบบการควบคุม

ภายในของกรมท่ีกําหนด 

 

13.คําส่ังแตงตั้งคณะทํางาน  ระบุเพียงช่ือตําแหนง 

ขอตรวจพบ: 
 มีคําสั่งแตงตั้งคณะทํางาน/คณะติดตามประเมินผลระบบการควบคุมภายใน แตคําสั่งแตงตั้ง

คณะทํางาน  ระบุเพียงชื่อตําแหนง 

 

14.แบบ ปย. 1 มิไดมีการระบุถึงจุดออนท่ีสําคัญ 

ขอตรวจพบ: 
 แบบ ปย. 1 มิไดมีการระบุถึงจุดออนท่ีสําคัญ 
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หมวดระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 

*1.ไมมีการขับเคล่ือนนโยบายดานเทคโนโลยีสารสนเทศ 

ขอตรวจพบ: 
 การบริหารจัดการขับเคลื่อนนโยบายดานเทคโนโลยีสารสนเทศ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ได

กําหนดนโยบายความม่ันคงปลอดภัยของระบบสารสนเทศ ซ่ึงกําหนดใหทุกหนวยงานในสังกัดกรมตอง

ดําเนินการและขับเคลื่อนนโยบาย โดยคณะกรรมการรักษาความม่ันคงปลอดภัยระบบสารสนเทศ (CSO) ของ

หนวยงาน เปนกลไกการขับเคลื่อน รวมท้ังตองดําเนินการประชุมคณะกรรมการดังกลาว ไมนอยกวาปละ 2 

ครั้ง และกําหนดใหมีการติดตามประเมินผลการดําเนินงานและสรุปผลสูท่ีประชุมคณะกรรมการรักษาความ

ม่ันคงปลอดภัยระบบสารสนเทศ (CSO) ซ่ึงหนวยงาน  

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
 เห็นควรใหมีดําเนินการและขับเคลื่อนนโยบายของกรม 

 

*2.การแพรกระจายไวรัสในหนวยงาน 

ขอตรวจพบ: 
 หนวยงานมีการติดตั้งโปรแกรมปองกันไวรัส แตโปรแกรมปองกันไวรัสไมUpdate ซ่ึงเสี่ยงตอการ

แพรกระจายไวรัสท่ีเปนภัยคุกคามจากระบบเครือขายภายนอก 

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
ตามพระราชกฤษฎีกาวาดวยวิธีการแบบปลอดภัยในการทําธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2553 และ

ประกาศคณะกรรมการธุรกรรมอิเล็กทรอนิกสเรื่อง มาตรฐานการรักษาความม่ันคงปลอดภัยของระบบ

สารสนเทศตามวิธีการแบบปลอดภัย พ.ศ.2555 ขอ 6.5 กําหนดใหมีการสรางความตระหนักรูใหกับผูใชงาน

ระบบสารสนเทศ หรือขอมูลสารสนเทศเก่ียวกับโปรแกรมไมพึงประสงค และใหมีข้ันตอนการตรวจสอบและกู

คืน ในกรณีมีการใชงานโปรแกรมไมพึงประสงค และ หนวยงาน ควรทําหนังสือประสานไปยังกลุมเทคโนโลยี

สารสนเทศ สํานักบริหาร อยางเปนลายลักษณอักษร เพ่ือใหดําเนินการ Update โปรแกรมปองกันไวรัสใหเปน

ปจจุบัน ท้ังนี้การ Update โปรแกรม IT  กรมฯเปนผูควบคุมดูแลระบบ 

อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 
1.พระราชกฤษฎีกาวาดวยวิธีการแบบปลอดภัยในการทําธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2553 

2.ประกาศคณะกรรมการธุรกรรมอิเล็กทรอนิกสเรื่อง มาตรฐานการรักษาความม่ันคงปลอดภัยของ

ระบบสารสนเทศตามวิธีการแบบปลอดภัย พ.ศ.2555 ขอ 6.5 
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*3.ทะเบียนคุมทรัพยสินITไมบันทึกรายละเอียดคุณลักษณะทรัพยสิน 

ขอตรวจพบ: 
 หนวยงานมีการตรวจสอบความมีอยูจริงของครุภัณฑคอมพิวเตอรประจําป แตไมมีการตรวจสอบ

คุณลักษณะเฉพาะของเครื่องคอมพิวเตอร พรอมลงรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของเครื่องคอมพิวเตอร เชน 

RAM, CPU ฯลฯ ในทะเบียนคุมทรัพยสินเพ่ิมเติม เพ่ือปองกันการสูญหายของอุปกรณประกอบดังกลาว 

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
 เนื่องจากทรัพยสินทางดานเทคโนโลยีสารสนเทศ เชน คอมพิวเตอร มีอะไลท่ีสําคัญ เชน CPU RAM 

HD ท่ีมีโอกาสจะสูญหายไดหากไมคุมไว ดังนั้นทะเบียนคุมทรัพยจึงตองมีการคุมคุณลักษณะเฉพาะ เชน CPU 

RAM HD ของอุปกรณเหลานั้นไวใหครบถวนดวย 

 

*4.ไมแตงตั้งหรือทบทวนคําส่ังแตงตั้งคณะกรรมการCSO 

ขอตรวจพบ: 
 หนวยงานไมมีการทบทบคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการ CSO 

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
 นโยบายการรักษาความม่ันคงระบบสารสนเทศของกรม กําหนดใหมีการทบทวนคณะกรรมการ CSO 

อยางนอยปละครั้ง ควรมีการทบทวนคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการรักษาความม่ันคงปลอดภัยดานระบบ

สารสนเทศ ระดับหนวยงาน 

อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 
1.นโยบายการรักษาความม่ันคงระบบสารสนเทศของกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 

 

*5.ยังไมมีการทบทวนแนวทางปฏิบัติหรือมาตรการรองรับนโยบาย 

ขอตรวจพบ: 
 แนวทางปฏิบัติหรือแนวทางการรองรับนโยบายท่ีหนวยงานจัดทําข้ึนยังไมมีการทบทวน หากไมมีการ

ทบทวนใหเปนปจจุบัน อาจทําใหมาตรการท่ีหนวยงานกําหนดบางมาตรการไมสามารถปฏิบัติได จึงตองมีการ

ประเมินผลการดําเนินงานตามมาตรการท่ีหนวยงานกําหนด วาสามารถปฏิบัติไดหรือไมและควรปรับปรุงให

สอดคลองกับวัฒนธรรมองคกร ถาขอปฏิบัติใดท่ีเปนอุปสรรคตอการดําเนินงานขององคกร ควรแจงใหมีการ

ทบทวนนโยบายของกรม เพ่ือใหการปฏิบัติงานขององคกรสอดคลองกับนโยบายของกรม 

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
 ควรมีการประเมินผลการดําเนินงานตามมาตรการท่ีหนวยงานกําหนดไว และทบทวนใหเปนปจจุบัน 
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*6.ไมมีการบันทึกขอมูล Log file 

ขอตรวจพบ: 
 หนวยงานรับสงขอมูลผานเขาออกระหวางเครือขายภายในและภายนอก โดยมีการตรวจสอบหรือ

พิสูจนตัวบุคคล (Authentication) ซ่ึงหากมีการตรวจสอบดวยระบบ Authentication จะเปนการคัดกรองวา

เปนผูท่ีระบบอนุญาตใหผานเขาออกได แตหนวยงานไมมีการบันทึกขอมูล Log file เนื่องจากตัวอุปกรณ ท่ี

บันทึก Log file ไมสามารถเขารหัสไปจัดการขอมูลได สาเหตุจากเกิดการเปลี่ยนรหัสผานในการเขาใชงานจาก

ทางกลุมเทคโนโลยีสารสนเทศ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ จึงทําใหไมสามารถเขาไปจัดการขอมูลบันทึกใน 

Log file ได 

 

*7.ไมมีแผนในการสํารองขอมูล 

ขอตรวจพบ: 
 ยังไมมีแผนในการสํารองขอมูล แตมีการสํารองขอมูลไวท่ีเครื่องบันทึกขอมูลภายนอก และยังไม

สามารถจัดเก็บขอมูลท่ีสํารองไวหางไปมากกวา 20 กิโลเมตรได เนื่องจากยังรอดําเนินการหองท่ีใชในการ

สํารองขอมูลท่ีจังหวัดชลบุรี 

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

 ตองมีการจัดทําแผนในการสํารองขอมูล และมีการสุมตรวจการบันทึกขอมูลท่ีสํารอง และจัดเก็บ

ขอมูลท่ีสํารองไวหางจากแหลงขอมูล 20 กิโลเมตรและประกาศคณะกรรมการธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส 

เรื่อง มาตรฐานการรักษาความม่ันคงปลอดภัยของระบบสารสนเทศตามวิธีการแบบปลอดภัยพ.ศ.2555 ขอ 

6.6 “มีการสํารองขอมูลสารสนเทศและทดสอบการนํากลับมาใชงานโดยใหเปนไปตามนโยบายสํารองขอมูลท่ี

หนวยงานประกาศใช 

อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 
1.ประกาศคณะกรรมการธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส เรื่อง มาตรฐานการรักษาความม่ันคงปลอดภัยของ

ระบบสารสนเทศตามวิธีการแบบปลอดภัยพ.ศ.2555 ขอ 6.6 

 

*8.นาฬิกา Firewall ไมตรงเวลาสากล 

ขอตรวจพบ: 
 นาฬิกาของเครื่องกลั่นกรองขอมูลการเขาออกระบบเครือขาย(Firewall)ไมตรงกับเวลาสากล ทําให
การจัดเก็บขอมูลจารจรคอมพิวเตอรในเครื่องจัดเก็บเวลาผิดพลาดจากเวลาจริง ทําใหในกรณีท่ีมีผูบุกรุกจะไม
สามารถเปนหลักฐานในการยืนยันในการสืบสวนสอบสวนได และไมนาเชื่อถือในขอมูลท่ีจัดเก็บไว 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
 ตามพระราชกฤษฎีกา วาดวยวิธีการแบบปลอดภัยในการทําธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2553        
และประกาศคณะกรรมการธุรกรรมอิเล็กทรอนิกส เรื่อง มาตรฐานการรักษาความม่ันคงปลอดภัยของระบบ
สารสนเทศตามวิธีการแบบปลอดภัย พ.ศ.2555 ขอ 6.7  ใหหนวยงาน มีการบริหารจัดการการควบคุม
เครือขายคอมพิวเตอร เพ่ือปองกันภัยคุกคาม และมีการรักษาความ ม่ันคงปลอดภัยของระบบสารสนเทศและ
แอพพลิเคชั่นท่ีทํางานบนเครือขายคอมพิวเตอร รวมท้ังขอมูลสารสนเทศ ท่ีมีการแลกเปลี่ยนบนเครือขาย ซ่ึง
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หนวยงานควรจัดทําแผนและตรวจสอบการทํางานและนาฬิกาของเครื่องกลั่นกรองขอมูลการเขาออกระบบ
เครือขาย(Firewall) อยางสมํ่าเสมอ 
อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 

1.พระราชกฤษฎีกา วาดวยวิธีการแบบปลอดภัยในการทําธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2553 

2.ประกาศคณะกรรมการธุรกรรมอิเล็กทรอนิกส เรื่อง มาตรฐานการรักษาความม่ันคงปลอดภัยของ

ระบบสารสนเทศตามวิธีการแบบปลอดภัย พ.ศ.2555 ขอ 6.7 

 

*9.ไมมีการทบทวนสิทธิในการเขาถึงระบบเครือขายใหเปนปจจุบัน 

ขอตรวจพบ: 
 เม่ือมีผูโอนยายหรือลาออก หรือมีผูเขามาทํางานใหม ยังไมมีการถอดถอนสิทธิการเขาใชในระบบ

เครือขาย และผูเขามาทํางานใหมยังไมมีการเพ่ิมสิทธิการใชงาน ซ่ึงเสี่ยงตอการเขาใชงานจากผูใชรายเดิมท่ี

โอนยายหรือลาออกไป ซ่ึงเปนผูท่ีไมไดรับอนุญาตในการเขาใชระบบ อาจทําใหมีการเปลี่ยนแปลงหรือสูญหาย

ของขอมูลสารสนเทศขององคกร และไมเปนไปตามท่ีนโยบายการรักษาความม่ันคงปลอดภัยของระบบ

สารสนเทศ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพกําหนด รวมท้ังไมเปนไปตามประกาศคณะกรรมการธุรกรรมทาง

อิเล็กทรอนิกส เรื่องแนวนโยบายและแนวปฏิบัติในการรักษาความม่ันคงปลอดภัยดานสารสนเทศของ

หนวยงานของรัฐ พ.ศ. 2553 ขอ 7 (5) การทบทวนสิทธิการเขาถึงของผูใชงาน (Review of user access 

rights) ตองจัดใหมีกระบวนการทบทวนสิทธิการเขาถึงของผูใชงานระบบสารสนเทศตามระยะเวลาท่ีกําหนดไว 

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
 หนวยงานควรมีการทบทวนสิทธิผูใชงานในการเขาถึงระบบเครือขาย โดยการถอดถอนสิทธิผูท่ีลาออก

และเพ่ิมสิทธิใหกับผูใชงานท่ีมาใหม 

อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 
1.นโยบายการรักษาความม่ันคงปลอดภัยของระบบสารสนเทศ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 

2.ประกาศคณะกรรมการธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส เรื่องแนวนโยบายและแนวปฏิบัติในการรักษา

ความม่ันคงปลอดภัยดานสารสนเทศของหนวยงานของรัฐ พ.ศ. 2553 ขอ 7 (5) 

 

10.ไมมีการตรวจสอบทรัพยสินดานIT 

ขอตรวจพบ: 
 นโยบายรักษาความม่ันคงปลอดภัยของระบบสารสนเทศของกรมฯ ป 2557 กําหนดใหหนวยงาน

ตองจัดทําทะเบียนคุมทรัพยสินดานเทคโนโลยีสารสนเทศและดําเนินการตรวจสอบปละ 1 ครั้ง รวมท้ังรายงาน

ใหผูบริหารทราบความมีอยูจริง เพ่ือปองกันการสูญหายของทรัพยสินดานเทคโนโลยีสารสนเทศ ซ่ึงหนวยงาน 

ไดจัดทําทะเบียนคุมวัสดุครุภัณฑรวมท้ังอุปกรณดานสารสนเทศในบัญชีครุภัณฑ และมีการตรวจนับความมีอยู

จริงทุกปตามกําหนดการนับพัสดุ/ครุภัณฑประจําป ตางๆ ของหนวยงานเปนประจําทุกป 
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ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
 เห็นควรใหมีการตรวจสอบความมีอยูจริงของทรัพยสินดานเทคโนโลยีสารสนเทศอยางนอยปละ 1 

ครั้งและรายงานใหผูบริหารทราบดวย รวมท้ังควรมีการกําหนดหนาท่ีของบุคลากรในการดูแลรักษาบํารุง

อุปกรณอยางสมํ่าเสมอ เพ่ือตรวจเช็คการใชงานวาสามารถใชงานไดจริง 

 

11.ระบบการยืม-คืนครุภัณฑไมรัดกุม 

ขอตรวจพบ: 
 มีครุภัณฑบางรายการ โดยเฉพาะการยืมครุภัณฑคอมพิวเตอรแบบพกพา (Notebook) ท่ีมีการยืม

เปนรายป ไมมีการสงคืนตามกําหนดเวลา ซ่ึงเสี่ยงตอการสูญหาย 

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
 ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ขอ 147 การยืม

พัสดุใชคงรูปไปใชในราชการ ใหสวนราชการทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร แสดงเหตุผลและกําหนด

วันคืน และขอ 150 เม่ือครบกําหนดวันยืม ใหผูยืมหรือผูรับหนาท่ีแทน มีหนาท่ีติดตามทวงพัสดุท่ีใหยืมไปคืน

ภายใน 7 วัน นับแตวันครบกําหนด หนวยงานควรมีการจัดทําระบบการยืม-คืนใหรัดกุม ดวยการทวงคืน

ครุภัณฑคอมพิวเตอรตามกําหนดระยะเวลาท่ีคืน และหากมีความตองการใชงานตอ ตองทําใบยืมใหมให

ถูกตองตามระเบียบ 

อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 
1.ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ขอ 147 

 

12.ทะเบียนพัสดุกับทะเบียนทรัพยสินดานเทคโนโลยีและสารสนเทศไมตรงกัน 

ขอตรวจพบ: 
 ทะเบียนพัสดุกับทะเบียนทรัพยสินดานเทคโนโลยีและสารสนเทศไมตรงกัน ซ่ึงมีความเสี่ยงตอการสูญ

หายของทรัพยสิน  

 

13.เครื่องบันทึกขอมูลการจราจรคอมพิวเตอรเวลาคลาดเคล่ือนไมตรงกับเวลาสากล 

ขอตรวจพบ: 
 หากการบันทึกขอมูลการจราจรคอมพิวเตอร มีการบันทึกเวลาคลาดเคลื่อนจากเวลาสากล จะทําใหไม

สามารถเปนหลักฐานในการยืนยันการกระทําความผิดกรณีมีผูบุกรุกได ซ่ึงตามประกาศคณะกรรมการธุรกรรม

ทางอิเล็กทรอนิกส เรื่อง มาตรฐานการักษาความม่ันคงปลอดภัยของระบบสารสนเทศตามวิธีการแบบ

ปลอดภัย พ.ศ. 2555 ขอ 6.15 มีการเก็บบันทึกขอมูล logfile ซ่ึงบันทึกขอมูลการจราจรคอมพิวเตอร 

การใชงานของผูใชงานระบบสารสนเทศและเหตุการณเก่ียวกับความม่ันคงปลอดภัยตาง ๆ เพ่ือประโยชนใน

การสืบสวน สอบสวน ในอนาคต และเพ่ือการติดตามการควบคุมการเขาถึง 
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ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
1. หนวยงานควรปรับเวลาของเครื่องบันทึกขอมูลการจราจรคอมพิวเตอรใหตรงกับเวลาสากล 

2. หนวยงานควรดูแลเฝาระวังเครื่องบันทึกขอมูลการจราจรคอมพิวเตอรอยางสมํ่าเสมอ 

อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 
1.ประกาศคณะกรรมการธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส เรื่อง มาตรฐานการักษาความม่ันคงปลอดภัยของ

ระบบสารสนเทศตามวิธีการแบบปลอดภัย พ.ศ. 2555 ขอ 6.15 

 

14.ทรัพยสินคอมพิวเตอรถือครองไปโดยไมกําหนดระยะเวลาในการคืนทรัพยสิน 

ขอตรวจพบ: 
 หนวยงานมีระบบการยืม-คืนทรัพยสินเครื่องคอมพิวเตอรชนิดพกพา (Notebook) แตกรณีท่ีมีการ

ใหยืมแบบถือครองไปโดยไมกําหนดระยะเวลาในการคืนทรัพยสินนั้น เสี่ยงตอการสูญหายของทรัพยสิน 

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
 ซ่ึงตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมขอ 147 ระบุวา

การยืมพัสดุใชคงรูปไปใชในราชการ ใหสวนราชการทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร แสดงเหตุผลและ

กําหนดวันสงคืน และขอ150 ระบุวาเม่ือครบกําหนดยืม ใหผูยืมหรือผูรับหนาท่ีแทน มีหนาท่ีติดตามทวงพัสดุ 

ท่ีใหยืมไปคืนภายใน 7 วัน นับแตวันครบกําหนด 

อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 
1.ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมขอ 147 

 

15.ขาดการลงนามจากผูมีอํานาจในการอนุมัติยืมอุปกรณ 

ขอตรวจพบ: 
 หนวยงานไดจัดทําทะเบียนคุมวัสดุครุภัณฑดานเทคโนโลยีสารสนเทศ และมีการตรวจนับความมีอยู

จริงทุกปตามกําหนดการตรวจนับพัสดุ/ครุภัณฑประจําป และมีใบยืม – คืน ครุภัณฑดานระบบเทคโนโลยี

สารสนเทศ แตในชองผูมีอํานาจอนุมัติใหยืม ครุภัณฑดานสารสนเทศฯ ยังขาดการลงนามจากผูมีอํานาจในการ

อนุมัติยืมอุปกรณ 

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
 เห็นควรกําหนดแนวทางในการยืม-คืนทรัพยสินใหรัดกุมและชัดเจนซ่ึงถือเปนการวางระบบการ

ควบคุมภายในเพ่ือใหผูเก่ียวของถือปฏิบัติใหเปนไปในแนวทางเดียวกันและเปนไปตามท่ีระเบียบกําหนด และ

ควรใหผูมีอํานาจในการอนุมัติใหยืมครุภัณฑดานระบบสารสนเทศ เปนผูลงนามในการ ยืม – คืน ทุกครั้งให

ครบถวน และกรณีท่ีมีการใหยืม (Notebook) แบบถือครองไปโดยไมกําหนดระยะเวลาในการคืนทรัพยสินนั้น 

หากไมสามารถปฏิบัติตามระเบียบไดอยางเครงครัด ดวยเหตุผลท่ีวาอาจเปนอุปสรรคในการปฏิบัติงาน ควรนํา

ทรัพยสินท่ียืมไป(Notebook) มาตรวจสอบสภาพการใชงานและตรวจสอบความมีอยูจริงของทรัพยสินตาม

ความเหมาะสมและควรมีการตรวจสอบความมีอยูจริงของทรัพยสินดานเทคโนโลยีสารสนเทศทุกประเภทอยาง

นอยปละ 1 ครั้งและรายงานใหผูบริหารทราบ 
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16.การควบคุมโปรแกรมอรรถประโยชน 

ขอตรวจพบ: 
 โปรแกรมอรรถประโยชน เปนซอฟตแวรท่ีทําหนาท่ีเฉพาะอยาง เพ่ือจัดการงานพ้ืนฐานและบริการ

ตาง ๆ เชน โปรแกรมชวยในการดาวโหลดไฟล หรือโปรแกรมชวยในการดูหนังฟงเพลง เปนตน โปรแกรม

เหลานี้สวนใหญเปนโปรแกรมท่ีสามารถดาวโหลดมาจากระบบอินเตอรเน็ตไดท่ัวไป และอาจเสี่ยงตอไวรัส

คอมพิวเตอรท่ีแฝงในตัวโปรแกรมเหลานี้เม่ือนํามาติดตั้งจะทําใหรับไวรัสมาแพรกระจายในเครื่องคอมพิวเตอร

ของหนวยงานได ดังนั้นนโยบายความม่ันคงปลอดภัยของระบบสารสนเทศ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพได

กําหนดใหมีการควบคุมโปรแกรมอรรถประโยชนเหลานี้ 

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
 หนวยงานอาจกําหนดมาตรการและควบคุมใชงานโปรแกรมอรรถประโยชน โดยกําหนดไมใหมีการ

ดาวโหลดโปรแกรมอรรถประโยชนมาติดตั้งในเครื่องคอมพิวเตอรของหนวยงาน เพ่ือปองกันการดาวโหลด

โปรแกรมไมพึงประสงคตาง ๆ เขามาใชงานและปองกันไวรัสจากการดาวโหลดโปรแกรมท่ีไมถูกลิขสิทธิ์ 

 

17.มีอุปกรณอ่ืนท่ีไมเกี่ยวของในหองserver 

ขอตรวจพบ: 
 หนวยงานมีการใชหองเซิฟเวอรเปนหองบํารุงรักษาเครื่องคอมพิวเตอร ซ่ึงมีอุปกรณบางสวนท่ีไม

เก่ียวของกับหองเซิฟเวอร ซ่ึงอาจทําใหเกิดการสดุดลม และอันตรายตอการปฏิบัติงานในหองเซิฟเวอรได 

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
 ประกาศคณะกรรมการธุรกรรมอิเล็กทรอนิกส เรื่อง มาตรฐานการรักษาความม่ันคงปลอดภัยของ

ระบบสารสนเทศตามวิธีการแบบปลอดภัย พ.ศ.2555 ขอ 5 การสรางความม่ันคงปลอดภัยดานกายภาพและ

สภาพแวดลอม ขอ 5.2 มีการออกแบบและติดตั้งการปองกันความม่ันคงปลอดภัยดานกายภาพ เพ่ือปองกัน

ภัยจากภายนอก ภัยในระดับหายนะท้ังท่ีกอโดยมนุษยหรือภัยธรรมชาติ เชน อัคคีภัย อุทกภัย แผนดินไหว 

ระเบิด การกอจลาจล เปนตน และขอ 5.3 จัดวางและปองกันอุปกรณสารสนเทศ เพ่ือลดความเสี่ยงจากภัย

ธรรมชาติหรืออันตรายตาง ๆ และเพ่ือปองกันการเขาถึงโดยมิไดรับอนุญาต รวมท้ัง ขอ 5.4 มีการปองกัน

อุปกรณสารสนเทศ ท่ีอาจเกิดจากไฟฟาขัดของ (Power failure) หรือท่ีอาจหยุดชะงักจากขอผิดพลาดของ

โครงสรางพ้ืนฐาน (Supporting utilities) หนวยงาน ควรแยกหองบํารุงรักษาออกจากหองเซิฟเวอร เพ่ือ

ปองกันการเสียหายหรืออันตรายตอบุคลากรท่ีปฏิบัติหนาท่ีในหองเซิฟเวอรและเพ่ือความสะอาดเรียบรอยของ

การปฏิบัติงาน 

อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 
1.ประกาศคณะกรรมการธุรกรรมอิเล็กทรอนิกส เรื่อง มาตรฐานการรักษาความม่ันคงปลอดภัยของ

ระบบสารสนเทศตามวิธีการแบบปลอดภัย พ.ศ.2555 ขอ 5 
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18.ไมมีปายกํากับสายสัญญาณรับสงขอมูล 
ขอตรวจพบ: 
 ปายสายสัญญาณรับสงขอมูลไมชัดเจน สายสัญญาณรับสงขอมูลควรมีปายกํากับท่ีชัดเจน เพ่ือในกรณี
ฉุกเฉินไมสามารถรับสงขอมูลได จะสามารถทราบวาสายสัญญาณท่ีมีปญหาเปนสายสัญญาณเสนใด หากไมมี
การติดปายกํากับหรือปายกํากับสายสัญญาณไมชัดเจน จะทําใหการแกไขปญหาลาชา หรืออาจไมสามารถ
แกไขปญหาไดถูกตอง 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
 เห็นควรติดปายกํากับสายสัญญาณรับสงขอมูลใหถูกตองชัดเจนและจัดทําแผนผังระบบเครือขาย เพ่ือ
ใชในการแกไขปญหา กรณีเกิดเหตุฉุกเฉินไมสามารถรับสงขอมูลได 
 
19.การกําหนดเจาหนาท่ีสํารองเพ่ือยามฉุกเฉิน 
ขอตรวจพบ: 
 มีการกําหนดบทบาทหนาท่ีความรับผิดชอบของแตละงาน แตยังไมชัดเจนในระดับรายบุคคล และไมมี
การกําหนดเจาหนาท่ีสํารองไวในกรณีเจาหนาท่ีหลักไมสามารถปฏิบัติงานได 
ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

1.จัดทําแผนผังโครงการการปฏิบัติงานดานการรักษาความม่ันคงปลอดภัยใหชัดเจน เพ่ือการสื่อสารใน
ทีมงานท่ีชัดเจนในการแบงหนาท่ีความรับผิดชอบและสรางความม่ันใจแกผูบริหารกรมฯวาการรักษาความ
ม่ันคงปลอดภัยมีการจัดแบงหนาท่ีอยางมีประสิทธิภาพ 

2.กําหนดเจาหนาท่ีสํารองไวในกรณีเจาหนาท่ีหลักไมสามารถปฏิบัติงานได เพ่ือไมใหการปฏิบัติงานมี
อุปสรรคหรือตองหยุดการดําเนินการโดยไมจําเปน 
 
20.ยังไมมีการกําหนดแนวทางปฏิบัติควบคุมการเขาถึงระบบ 
ขอตรวจพบ: 
 มีการกําหนดแนวทางปฏิบัติควบคุมการเขาถึงระบบของกรมฯอยางเปนลายลักษณอักษร แตยังมิได

ประกาศใชอยางเปนทางการและไมไดสื่อสารเพ่ือใหทุกหนวยงานถือปฏิบัติ 

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
 มีนโยบายควบคุมการเขาถึงระบบและให เปนไปตามประกาศคณะกรรมการธุรกรรมทาง

อิเล็กทรอนิกส เรื่อง มาตรฐานการรักษาความม่ันคงปลอดภัยของระบบสารสนเทศตามวิธีการแบบปลอดภัย

พ.ศ.2555 ขอ 7.1 “จัดใหมีนโยบายควบคุมการเขาถึง โดยจัดทําเปนเอกสารและมีการติดตามทบทวนให

นโยบายดังกลาวสอดคลองกับขอกําหนดหรือความตองการดานการดําเนินงานหรือการใหบริการและดานการ

รักษาความม่ันคงปลอดภัยระบบสารสนเทศ” ควรประกาศใชและสื่อสารแนวทางปฏิบัติควบคุมการเขาถึง

ระบบและแนวปฏิบัติการใชงานรหัสผานใหทุกหนวยถือปฏิบัติ พรอมท้ังติดตามประเมินผลการปฏิบัติ 

อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 
1.ประกาศคณะกรรมการธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส เรื่อง มาตรฐานการรักษาความม่ันคงปลอดภัยของ

ระบบสารสนเทศตามวิธีการแบบปลอดภัยพ.ศ.2555 ขอ 7.1 
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21.ยังไมปฏิบัติตามแนวปฏิบัติการใชงานรหัสผาน 

ขอตรวจพบ: 
 สําหรับผูใชงานระบบตางๆ เชน ระบบ Smart ระบบสารบรรณ ระบบคลังขอมูลและระบบเว็บไซด

กรม ผูใชงานของระบบดังกลาวเหลานี้ ยังไมปฏิบัติตามแนวปฏิบัติการใชงานรหัสผานท่ีกําหนด เนื่องจากกลุม

เทคโนโลยีสารสนเทศสํานักบริหาร ยังมิไดสื่อสารประกาศใชแนวทางปฏิบัติ ซ่ึงถือวาเปนการวางระบบควบคุม

ภายในท่ีดีอยางหนึ่ง 

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
 การกําหนดรหัสผานในการเขาถึงระบบตางๆของกรม ตองเปนไปตามแนวปฏิบัติการใชงานรหัสผานท่ี

กําหนดไว และตามประกาศคณะกรรมการธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส เรื่องแนวนโยบายในการรักษาความ

ม่ันคงปลอดภัยดานสารสนเทศของหนวยงานของรัฐ พ.ศ.2553 ขอ 8 (1) “การใชงานรหัสผาน(Password 

use) ตองกําหนดแนวปฏิบัติท่ีดีสําหรับผูใชงานในการกําหนดรหัสผาน การใชงานรหัสผาน และการ

เปลี่ยนแปลงรหัสผานท่ีมีคุณภาพ” 

อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 
1.ประกาศคณะกรรมการธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส เรื่องแนวนโยบายในการรักษาความม่ันคง

ปลอดภัยดานสารสนเทศของหนวยงานของรัฐ พ.ศ.2553 ขอ 8 (1) 

 

22.ไมมีการจดบันทึกการดําเนินการประเมินขีดสมรรถนะของระบบ 

ขอตรวจพบ: 
 พบวาเครื่องบันทึกการจัดเก็บขอมูลการจราจรคอมพิวเตอร(DLog) มีการตั้งนาฬิกาถูกตองเปน

ปจจุบัน และมีการติดตามประเมินคาขีดสมรรถนะของระบบ แตไมมีการจดบันทึกการดําเนินการประเมินขีด

สมรรถนะของระบบไวอยางชัดเจนเปนลายลักษณอักษร 

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 
 การประเมินขีดสมรรถนะของเครื่องบันทึก log ควรมีการจดบันทึกไวเปนลายลักษณอักษรเพ่ือให

ทราบวาไดมีการดูแล และเพ่ือประเมินแนวโนมปญหาท่ีอาจเกิดข้ึนในอนาคต 

 

23.ไมเขารหัสขอมูล 

ขอตรวจพบ: 
 กลุมตรวจสอบฯไดดําเนินการดักจับขอมูล UsernameและPasswordของผูใชงานระบบ Smart 

ระบบสารบรรณ ระบบคลังขอมูลและระบบเว็บไซดของกรม ดวยโปรแกรมดักจับขอมูลระหวางการรับ-สง

ขอมูลผานระบบเครือขาย(โปรแกรม wire shark) พบวาระบบสารสนเทศของกรม ไมมีการเขารหัสขอมูล

ระหวางการรับ-สงขอมูลผานระบบเครือขาย ซ่ึงเสี่ยงตอการสวมรอยเขาใชงานในระบบภายใน เขามา

เปลี่ยนแปลงแกไขขอมูล หรือโจรกรรมขอมูล หรือทําใหระบบสารสนเทศของกรมเสียหาย หากผูบกรุกลวงรู

ขอมูล Username และ Passwordของผูใชงาน หรือขอมูลอ่ืนใด ซ่ึงเปนความลับท่ีสําคัญขององคกร 
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ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี  
นโยบายกรมฯมีการกําหนดใหเขารหัสขอมูลสําหรับขอมูลท่ีสําคัญและเปนความลับขององคกร เพ่ือ 

ปองกันการดักจับขอมูลระหวางการรับ-สงขอมูลผานระบบเครือขาย ตามประกาศคณะกรรมการธุรกรรมทาง

อิเล็กทรอนิกส เรื่องแนวนโยบายในการรักษาความม่ันคงปลอดภัยดานสารสนเทศของหนวยงานของรัฐ พ.ศ.

2553 ขอ 8 (4)ระบุวา “ผูใชงานอาจนําการเขารหัสมาใชกับขอมูลท่ีเปนความลับ โดยใหปฏิบัติตามระเบียบ

การรักษาความลับทางราชการ พ.ศ.2544”ควรดําเนินการใหระบบขอมูลสารสนเทศของกรมเขารหัสขอมูล

อาจใชวิธี Https หรือระบบ VPN ซ่ึงท้ังสองระบบดังกลาว อาจมีงบประมาณแตกตางกัน แตสามารถเขารหัส

ขอมูลไดเชนกัน และระบบ Https เปนเทคโนโลยีท่ีถูกคิดคนข้ึนมาเพ่ือทําใหเว็บแอปพลิเคชันมีความปลอดภัย

จากการดักจับขอมูล และมีคาใชจายท่ีอาจจะถูกกวาและไมยุงยากเทากับการจัดระบบ VPN ซ่ึงหนวยงานควร

ดําเนินการอยางใดอยางหนึ่งตามความเหมาะสม 

อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 
1.ประกาศคณะกรรมการธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส เรื่องแนวนโยบายในการรักษาความม่ันคง

ปลอดภัยดานสารสนเทศของหนวยงานของรัฐ พ.ศ.2553 ขอ 8 (4) 

 

24.ไมนําขอมูลมาวิเคราะหขีดสมรรถนะของระบบ 

ขอตรวจพบ: 
 เครื่องแมขาย มีคา RAM อยูในชวง 84.9-93.3% ซ่ึงบงบอกถึงการใชทรัพยากรของแมขายใชมาก

เกินกวาท่ีกําหนดไว อาจมีความเสี่ยงตอการลมหรือหยุดใหบริการของระบบได ซ่ึงหนวยงานมีการประเมินขีด

สมรรถนะของระบบของเครื่องแมขายทุกเครื่อง แตไมนําขอมูลมาวิเคราะหขีดสมรรถนะของระบบอยางชัดเจน

เปนลายลักษณอักษรเพ่ือหาปญหาและเครื่องแมขายท่ีอาจเสี่ยงทําใหระบบลมไดในอนาคต 

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

 ตองมีการเฝาระวังการใชทรัพยากรเครื่องแมขายไมใหเกินกวา 80% จะเสี่ยงตอการทําใหระบบ

สารสนเทศลมหรือหยุดใหบริการ และความหนาแนนของระบบเครือขายไมควรเกิน 80% จะทําใหเขาถึง

ระบบไดนอย  

1.ควรมีการประเมินและวิเคราะหขีดสมรรถนะของเครื่องแมขายแตละเครื่องวาอาจเสี่ยงตอการลมของ

เครื่องแมขายหรือไม  

2.ควรเพ่ิมความถ่ีในการเฝาระวังในเครื่องแมขายดังกลาว 

3.ควรหาสาเหตุการใชทรัพยากรในสวนของ RAM ท่ีเพ่ิมข้ึน เพ่ือปรับปรุงเครื่องแมขายใหมีความ

เพียงพอและเหมาะสมในการเปดใหบริการระบบ 
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25.ไมมีการซักซอมแผนฉุกเฉิน 

ขอตรวจพบ: 
 มีแผนกูคืนระบบในกรณีฉุกเฉิน แตยังไมประกาศใชและยังไมมีการซักซอมแผนฉุกเฉินตามท่ีนโยบาย

กําหนด 

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ตองมีแผนกูคืนระบบกรณีเกิดภาวะฉุกเฉิน และมีการซักซอมแผนกูคืนอยางนอยปละครั้ง และตาม

ประกาศคณะกรรมการธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส เรื่องแนวนโยบายในการรักษาความม่ันคงปลอดภัยดาน

สารสนเทศของหนวยงานของรัฐ พ.ศ.2553 ขอ 12 ระบุวา “(2) ตองจัดทําแผนเตรียมความพรอมกรณี

ฉุกเฉินในกรณีท่ีไมสามารถดําเนินการดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส เพ่ือใหสามารถใชงานสารสนเทศได

ตามปกติอยางตอเนื่อง โดยตองปรับปรุงแผนเตรียมความพรอมกรณีฉุกเฉินดังกลาวใหสามารถปรับใชไดอยาง

เหมาะสมและสอดคลองกับการใชงานตามภารกิจ” และ “(4) ตองมีการทดสอบสภาพพรอมใชงานของระบบ

สารสนเทศ ระบบสํารองและระบบแผนเตรียมพรอมกรณีฉุกเฉินอยางสมํ่าเสมอ” 

1.ควรจัดทําแผนในการสํารองขอมูลท่ีเปนลายลักษณอักษร และควรมีการสุมตรวจการสํารองขอมูลให

มีความครบถวน รวมท้ังเรงดําเนินการหองสํารองขอมูล ณ จังหวัดชลบุรี 

2.ควรประกาศใชแผนกูคืนระบบในกรณีฉุกเฉินและดําเนินการซักซอมแผนกูคืนระบบอยางนอยปละ 1 

ครั้ง เพ่ือสรางความม่ันใจในการปองกันในภาวะฉุกเฉิน 

อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 
1.ประกาศคณะกรรมการธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส เรื่องแนวนโยบายในการรักษาความม่ันคง

ปลอดภัยดานสารสนเทศของหนวยงานของรัฐ พ.ศ.2553 ขอ 12 

 

26.ไมมีขอปฏิบัติของผูดูแลเครือขายคอมพิวเตอร 

ขอตรวจพบ: 
 ไมมีขอปฏิบัติของผูดูแลเครือขายคอมพิวเตอรมีกําหนดมาตรการหรือขอควรปฏิบัติเพ่ือปองกันเพ่ือ

ไมใหมีการนําอาหาร เครื่องดื่ม หรือสูบบุหรี่ในพ้ืนท่ี แตยังไมไดประกาศใช และไมไดนํามาติดในบริเวณหองแม

ขายเพ่ือใหบุคลากรรับทราบ 

 

27.ไมมีผังสายสัญญาณส่ือสารตางๆ 

ขอตรวจพบ: 
 ไมมีผังสายสัญญาณสื่อสารตางๆ 

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

 ควรจัดทําแผนผังและจัดสายสัญญาสื่อสารใหเรียบรอย 

 

 

 



84 
 

หมายเหต:ุ   เคร่ืองหมาย * หนา้หวัขอ้นั้น หมายถึงเป็นขอ้ท่ีพบบ่อยหรือขอ้ท่ีพบปัญหานั้นซํ้ าๆ   
 

28.มิไดจดบันทึกการรวบรวมความตองการในการพัฒนาระบบไวเปนหลักฐาน 

ขอตรวจพบ: 
 การรวบรวมความตองการในการพัฒนาระบบ สวนใหญไดรับปญหา/ความตองการใหปรับเปลี่ยน

ระบบจากทางโทรศัพท และมิไดจดบันทึกไวเปนหลักฐานทําใหไมสามารถทราบไดวาปญหาหรือความตองการ

ท่ีไดจากผูใชงาน ไดถูกแกไขเรียบรอยหรือไม 

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

 ควรบันทึกทะเบียนปญหาหรือความตองการในการใชงานระบบใหครบถวน เพ่ือใชในการติดตามงาน       

วาปญหา/ความตองการใด ไดดําเนินการเรียบรอยแลวหรือไม 

 

29.เอกสารการวิเคราะหออกแบบระบบไมถูกตอง 

ขอตรวจพบ: 
 การออกแบบวิเคราะหระบบ ของระบบ Smart และระบบเว็บไซดกรมฯและระบบอ่ืนๆยกเวน

คลังขอมูล มีแผนภาพการเชื่อมโยงฐานขอมูลไมชัดเจน บางตารางฐานขอมูลไมมีการเชื่อมโยงกับตารางใดเลย 

ซ่ึงไมสามารถใชงานไดจริงในทางปฏิบัติ หากผูพัฒนาโยกยายหรือลาออก ผูมาพัฒนาตอไมสามารถอาน

แผนภาพเชื่อมโยงขอมูลเขาใจได จะทําใหเสียเวลาในการศึกษาระบบเพ่ิมข้ึน 

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

การพัฒนาระบบสารสนเทศ ควรมีเอกสารในการวิเคราะหออกแบบระบบ อยางนอยไดแก  

(1) ความตองการของผูใชงานระบบ 

(2) กระแสการไหลของขอมูล(Data Flow Diagram) 

(3) แผนผังโครงสรางฐานขอมูล(E-R Diagram) 

(4) พจนานุกรมฐานขอมูล(Data Dic) 

เพ่ือการพัฒนาตอยอดในอนาคต ระบบ Smart และระบบเว็บไซดกรมฯ รวมท้ังระบบอ่ืนๆยกเวนคลังขอมูล 

ควรจัดทําแผนภาพเชื่อมโยงขอมูลหรือ ER-Diagram ใหมใหชัดเจนและใชงานในทางปฏิบัติไดจริง 

 

30.การกําหนดสิทธิไมถูกตอง 

ขอตรวจพบ: 
 การกําหนดสิทธิในการเขาใชงานในระบบ Smart บางหนวยงาน สิทธิของผูบริหาร(ผอ.) สามารถเพ่ิม

และแกไขขอมูลได ซ่ึงในระดับของผูบริหารมีหนาท่ีในการเรียกดูรายงาน ไมควรเขาไปเพ่ิมหรือแกไขขอมูลใด

ในระบบ 

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

 ระบบ Smart สิทธิของผูบริหาร(ผอ.) ควรกําหนดใหสามารถเรียกดูรายงานไดเทานั้น 
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31.ไมมีการทบทวนสิทธิการใชงานในระบบ 

ขอตรวจพบ: 
 การถอดถอนสิทธิผูใชงานในระบบตางๆของกรมฯ ยังไมมีการทบทวนสิทธิ ผูท่ีโอน/ยาย/เกษียณ หรือ

ลาออก บางรายยังสามารถเขาใชงานระบบได 

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

 ควรมีการทบทวนสิทธิของผูใชงาน และในกรณีท่ีมีการโอน/ยาย/ลาออก ตองดําเนินการถอดถอนสิทธิ

การเขาใชงานในระบบ ควรมีการทบทวนสิทธิผูใชงาน อยางนอยปละ 1 ครั้ง 

 

32.สํารองขอมูลไมเปนระบบ 

ขอตรวจพบ: 
 การสํารองขอมูลไมเปนระบบจากการสอบทาน พบวา มีการสํารองขอมูลยังไมเปนระบบมากนัก โดย

ใหแตละกลุมงานกําหนดการสํารองขอมูลเอง  

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ซ่ึงตามนโยบายความม่ันคงปลอดภัยของระบบสารสนเทศ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ฉบับปรับปรุง

ปงบประมาณพ.ศ.2557 ขอกําหนดหลักท่ี 13 ประเด็นดานความม่ันคงปลอดภัยของการบริหารจัดการเพ่ือ

สรางความตอเนื่อง หนวยงานตองมีการสํารองขอมูลท่ีสําคัญขององคกรอยางนอยทุกๆ 4 เดือน หนวยงานควร

ประชุมรวมกันภายในองคกรเพ่ือกําหนดวา 

      3.1 ขอมูลใดเปนขอมูลท่ีสําคัญท่ีสุดขององคกรและจัดเรียงลําดับความสําคัญของขอมูลแตละประเภทไว  

      3.2 กําหนดความถ่ีในการสํารองขอมูลวาขอมูลแตละประเภทควรมีความถ่ีในการสํารองขอมูลเทาใดและ

ใครจะเปนผูสํารอง รวมท้ังจะใชสื่อบันทึกขอมูลประเภทใด และจัดทําแผนการสํารองขอมูล เพ่ือใหปฏิบัติใน

การสํารองขอมูลเปนไปอยางตอเนื่องสมํ่าเสมอ 

อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 
1.นโยบายความม่ันคงปลอดภัยของระบบสารสนเทศ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ฉบับปรับปรุง

ปงบประมาณพ.ศ.2557 ขอกําหนดหลักท่ี 13 

 

33.โปรแกรมท่ีสําคัญไมมีระบบการเขาดวยรหัสผาน 

ขอตรวจพบ: 
 โปรแกรมท่ีสําคัญไมมีระบบการเขาดวยรหัสผาน โปรแกรมบางโปรแกรมของสํานักงานฯ ไมมีการ

ควบคุมการเขาถึงขอมูล เชนไมมีการเขาดวยรหัสผาน เปนตน ซ่ึงเสี่ยงตอการเขาถึงโดยบุคคลท่ีไมไดรับ

อนุญาต  
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ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ประกาศคณะกรรมการธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส เรื่อง แนวนโยบายและแนวปฏิบัติในการรักษาความ

ม่ันคงปลอดภัยดานสารสนเทศของหนวยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๕๓ ขอ ๑๐ ใหมีการควบคุมการเขาถึง

ระบบปฏิบัติการ (operating system access control) เพ่ือปองกันการเขาถึงระบบปฏิบัติการโดยไมไดรับ

อนุญาต โดยตองมีเนื้อหาอยางนอย ดังนี้ (1) การกําหนดข้ันตอนปฏิบัติเพ่ือการเขาใชงานท่ีม่ันคงปลอดภัย 

การเขาถึงระบบปฏิบัติการจะตองควบคุมโดยวิธีการยืนยันตัวตนท่ีม่ันคงปลอดภัย (2) การระบุและยืนยัน

ตัวตนของผูใชงาน (user identification and authentication) ตองกําหนดใหผูใชงานมีขอมูลเฉพาะเจาะจง

ซ่ึงสามารถระบุตัวตนของผูใชงาน และเลือกใชข้ันตอนทางเทคนิคในการยืนยันตัวตนท่ีเหมาะสมเพ่ือรองรับ

การกลาวอางวาเปนผูใชงานท่ีระบุถึง (3) การบริหารจัดการรหัสผาน (password management system) 

ตองจัดทําหรือจัดใหมีระบบบริหารจัดการรหัสผานท่ีสามารถทํางานเชิงโตตอบ (interactive) หรือมีการ

ทํางานในลักษณะอัตโนมัติ ซ่ึงเอ้ือตอการกําหนดรหัสผานท่ีมีคุณภาพ 

 ควรจัดทําระบบล็อกอินกอนเขาใชงานโปรแกรมและจัดระบบการบริหารจัดการรหัสผานไวดวย 

อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 
1.ประกาศคณะกรรมการธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส เรื่อง แนวนโยบายและแนวปฏิบัติในการรักษา

ความม่ันคงปลอดภัยดานสารสนเทศของหนวยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๕๓ ขอ ๑๐ 

 

34.ไมไดจัดทําแผนการบํารุงรักษาดานระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ 

ขอตรวจพบ: 
 หนวยงานไมไดจัดทําแผนการบํารุงรักษาดานระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ เพ่ือบํารุงรักษาระบบให

ทํางานไดอยางมีประสิทธิภาพ หนวยงานกําชับใหผูรับผิดชอบดําเนินการจัดทําแผนบํารุงรักษาระบบเทคโนโลยี

สารสนเทศ 

 

35.ไมมีการควบคุมสภาพอากาศใหอยูอุณหภูมิท่ีเหมาะสม 

ขอตรวจพบ: 
 หองปฏิบัติงาน หองเซิฟเวอร ปจจุบันไมมีการควบคุมสภาพอากาศใหอยูอุณหภูมิท่ีเหมาะสม  

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

หนวยงานควรปรับปรุงหองเซิฟเวอรใหเหมาะกับการปฏิบัติงานในเบื้องตนกอนท่ีทางกรมฯ             

จะดําเนินการปรับปรุงใหใหมในอนาคต 
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หมายเหต:ุ   เคร่ืองหมาย * หนา้หวัขอ้นั้น หมายถึงเป็นขอ้ท่ีพบบ่อยหรือขอ้ท่ีพบปัญหานั้นซํ้ าๆ   
 

36.เครื่องสแกนลายนิ้วมือยังไมสามารถสแกนลายนิ้วมือได 

ขอตรวจพบ: 
เครื่องสแกนลายนิ้วมือ ยังใชกดรหัสในการเขาใชไมสามารถสแกนลายนิ้วมือได ซ่ึงเสี่ยงตอการไม

สามารถลงทะเบียนการเขาออกหองแมขาย ทําใหไมมีการควบคุมการเขาหองแมขาย ควรติดตอใหผูเชี่ยวชาญ

ในการใชงานเครื่องสแกนลายนิ้วมือดําเนินการแกไขปรับปรุงใหเครื่องสแกนลายนิ้วมือใชงานไดปกติ เพ่ือ

ควบคุมการเขาออกหองแมขายได 

 

37.การเผยแพรขอมูลการจัดซ้ือจัดจางไมเปนไปตามพรบ.ขอมูลขาวสาร 

ขอตรวจพบ: 
 การเผยแพรขอมูลการจัดซ้ือจัดจาง 

ขอกฎหมาย/ระบบควบคุมภายในท่ีดี 

ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร พ.ศ. 2540 มาตรา 9 กําหนดใหทุกหนวยงานภาครัฐตองเผยแพร

ขอมูลการจัดซ้ือจัดจางผานเว็บไซตหนวยงาน เพ่ือใหประชาชนท่ีสนใจไดรับขอมูลขาวสารท่ีเปนประโยชน 

หนวยงานควรเผยแพรขอมูลการจัดซ้ือจัดจางผานเว็บไซตหนวยงาน และศึกษาขอกําหนดตามมาตรา 9 ของ

พระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร พ.ศ. 2540 และดําเนินการตามท่ีกําหนด 

อางถึงขอกฎหมาย/ระเบียบ 
1.พระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร พ.ศ. 2540 


