
แนวปฎิบัติในการเบิกค่าใช้จ่ายในการประชุมราชการ 

 

ตามท่ีหน่วยงานต่าง ๆ ภายในมหาวิทยาลัย ได้มีการจัดประชุมราชการ เช่น การชี้แจงข้อราชการภายในสํานักงาน 
คณะ/สํานักงาน/สถาบัน  เป็นต้น  เพ่ือให้การปฏิบัติไปในทางเดียวกัน กองคลังจึงได้กําหนดแนวทางในการปฏิบัติ ตาม
หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค.0409.6/ ว.102 ลงวันท่ี 29 มิถุนายน 2548  เรื่อง  การเบิกจ่ายเงินค่าใชจ้่ายในการ
ประชุมราชการ  ดงันี้ 

1. หน่วยงานต้องจัดทําบันทึกข้อความขออนุญาตการจัดประชุมราชการภายในหน่วยงานต่อมหาวิทยาลัยทุกคร้ังท่ี
จัดประชุม 

2. จัดทําคําสั่งผู้เข้าร่วมประชุม 
3. วาระการประชุม 
4. หลักฐานการเบิกค่าใช้จ่ายในการประชุมราชการ ให้เป็นไปตามหนังสือการทรวงการคลัง ข้างต้น 
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