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(ราง) แบบประเมินระบบการควบคุมภายในดานยานพาหนะ 

(WP/2565 - ป.C.004) 

วัตถุประสงค  เพื่อใหม่ันใจวามีการปฏิบัติตามระเบียบการใชรถราชการ 

หนวยท่ีตรวจ................................................................. 

งวดท่ีตรวจปงบประมาณ 256๕ 

ลำดับ
ท่ี 

ประเด็นการตรวจสอบ หลักฐานการตรวจ 

ผลการประเมิน 

N/A หมายเหตุ 

ถูกตอง/
ครบถวน 

ไม
ถูกตอง/

ไม
ครบถวน 

ไมได
ปฏิบัติ 

N1 = 2 N2 = 1 N3 = 0 
1 มี คูมือ/flowchart การปฏิบัติงาน

ท่ีมีจุดควบคุมความเส่ียง 
คูมือ/flowchart      

2 มีการจัดทำแผนการบำรุงรักษา
ยานพาหนะประจำป เปนรายคัน 

แผนบำรุงรักษารถ
รายคัน 

     

3 มีการตอทะเบียนยานพาหนะและ
พรบ.ภาคบังคับครบทุกคันเมื่อครบ
กำหนด 

รายการตอทะเบียน
ปลาสุดพรอม พรบ. 

     

4 มีก าร จัดทำทะ เบี ยนครุภัณ ฑ  
(ยานพาหนะ) ครบทุกคัน 

ทะเบียนครุภัณฑ      

5 มีการจัดทำทะเบียน คุมการใช
น้ำมันเช้ือเพลิงและหลอล่ืนเปน
ร า ย คั น ทุ ก คั น โด ย ผู ค ว บ คุ ม
ยานพ าหนะ  (ต อ งลงทุ กกรณี
ถึงแมวาจะเปนการเดินทางโดยไม
ใชงบประมาณของหนวยงาน) 

ทะเบียนคุมน้ำมัน
รายคัน 

     

6 มีผูรับผิดชอบชัดเจน  และมีการ
ตรวจสอบรถยนตแตละคันกอน
ออกใชงาน 

คำส่ัง/มอบหมาย 
ใบตรวจเช็คสภาพ
รถกอนออกใชงาน 

     

7 มีการขออนุมั ติ เป นลายลักษณ
อักษรกอนใชยานพาหนะ ในแบบ 
3 

แบบ 3      

8 มีการบันทึกการใชยานพาหนะ  
ตามแบบ 4 ครบถวนเปนปจจุบัน 

แบบ 4 รายคัน      

9 มีการจดบัน ทึกการเติมน้ ำมั น
ระหวางทาง  (จำนวนลิตร)  ใน
ทะเบียนคุมการใชน้ำมัน  กรณี
เดินทางไปตางจังหวัด 

แบบ 4 / บันทึก
ทะเบียนคุมน้ำมัน 
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ลำดับ
ท่ี 

ประเด็นการตรวจสอบ หลักฐานการตรวจ 

ผลการประเมิน 

N/A หมายเหตุ 

ถูกตอง/
ครบถวน 

ไม
ถูกตอง/

ไม
ครบถวน 

ไมได
ปฏิบัติ 

N1 = 2 N2 = 1 N3 = 0 
10 มีการจัดทำรายละเอียด/ประวัติ

การซอมยานพาหนะเปนรายคันทุก
คัน ตามแบบ 6 

แบบ 6 รายคัน      

11 กรณียานพาหนะเกิดอุ บั ติ เหตุ   
หรือ สูญ หายมี การรายงานต อ
ผูบังคับบัญชาตามข้ันตอนเปนลาย
ลักษณอักษร (ถาม)ี 

แบบ 5       

12 มีการมอบใหมี ผูตรวจสอบกรณี
ได รับแจ ง ให ซ อ มยาน พาหน ะ   
เพื่อทดสอบรายการขอซอม 
กอนนำรถยนต เข าซ อม  มี การ
ตรวจสอบจากผูท่ีไดรับมอบหมาย
ทุกครั้ง 

บันทึกมอบหมายผู
ตรวจสอบกอนสง
ซอม 

     

13 ยานพาหนะมี ท่ีจอดรักษาใน ท่ี
ปลอดภัยเหมาะสม ในสถานท่ีเก็บ
หรือบริเวณของสวนราชการ 

ภาพถายสถานท่ี
จอดรถ 

     

14 ย า น พ า ห น ะ ทุ ก คั น มี ต ร า
เครื่องหมายประจำรถของสวน
ราชการไวท่ีดานนอกยานพาหนะ
ท้ัง  2 ขาง 

ภาพถาย
ยานพาหนะท่ีมีการ
ติดตราเครื่องหมาย 

    (กรณียกเวนตรา
เครื่องหมายประจำ
สวนราชการ ใหดู
เอกสารขอยกเวน) 

15 มีการจัดทำบัญชีรถราชการแยก
ตามประเภทของรถ เชน รถประจำ
ตำแหน ง รถสวนกลาง รวมท้ั ง
แสดงหลักฐานการไดมาและการ
จำหนายจายโอนรถราชการ ตาม
แบบ 1 หรือแบบ 2 

แบบ 1,2      

16 มีการซอม/บำรุงรักษายานพาหนะ
ต า ม แ ผ น ก า ร บ ำ รุ ง รั ก ษ า
ยานพาหนะท่ีกำหนดในขอ ๒ 

แผนบำรุงรักษา
และแบบ 6 

     

17 ไมมียานพาหนะท่ีมีสภาพเกา  และ
ตองบำรุงรักษามาก และใชน้ำมัน
เช้ือเพ ลิงส้ิน เปลือง (ลิตร/กม.)  

ทะเบียนคุมน้ำมัน
เช้ือเพลิง,แบบ 6 
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ลำดับ
ท่ี 

ประเด็นการตรวจสอบ หลักฐานการตรวจ 

ผลการประเมิน 

N/A หมายเหตุ 

ถูกตอง/
ครบถวน 

ไม
ถูกตอง/

ไม
ครบถวน 

ไมได
ปฏิบัติ 

N1 = 2 N2 = 1 N3 = 0 
หรือจำนวนเงินท่ีบำรุงรักษาสูง 

18 ไม มี ย านพ าหนะ ท่ีมี สภาพ เก า 
ชำรุด ใชไมได แตยังไมไดจำหนาย 

รายงานตรวจสอบ
พัสดุประจำป 
2564 (ดาน
ยานพาหนะ) 

     

19 กรณี ท่ีมีการโอนยานพาหนะให
หนวยงานอื่น มีการแจงเปนลาย
ลักษณอักษรใหหนวยรับโอนทราบ 
และบันทึกในทะเบียนคุม 

หลักฐานการโอน 
และทะเบียนคุม 

     

20 มีการสรุปและรายงานการใชน้ำมัน
เช้ือเพลิงและหลอล่ืนทุกเดือนทุก
คัน  ตอ ผูบริหารหน วยงาน เปน
ประจำเดือนและประจำป เพื่อใช
ข อ มู ล ใน บ ริ ห า ร จั ด ก ารด า น
ยานพาหนะ 

รายงานท่ีผูบริหาร
หนวยงานรับทราบ 

     

ผลรวม N1, N2 , N3      
ผลรวม N1+N2+N3  

ผลรวมจำนวนขอ (โดยไมนับรวมขอท่ีเปน N/A) X 2  
คิดเปนรอยละ (N / ผลรวมจำนวนขอ x 100)  

 
 

                 ผูรับตรวจ ................................................................ 
                         (..............................................) 

                         ...................................................... 
 

                 ผูตรวจ/สอบทาน .............................................................. 
                         (..............................................) 

                         ...................................................... 

วันท่ี..................เดือน...................พ.ศ................. 

เกณฑการประเมินผลระบบการควบคุมภายใน 

คะแนน    ระดับ 

90 – 100   ดีมาก 

80 – 89.99   ดี 

70 – 79.99   พอใช 

ต่ำกวา 70   ตองปรับปรุง 


