
ตัวเลข หนวย

(ชั่วโมง

,วัน)

ตัวเลข หนวย ขรก ลจป พรก จม. สายงาน จํานวน

1

กําหนดกฎบัตร กรอบ

คุณธรรม นโยบาย 1. ศึกษาขอมูลกฎบัตร กรอบคุณธรรม นโยบายการตรวจสอบภายในจาก
ครั้ง 720 นาที 720 1 ครั้ง

0.008695652
สุทธิพงษ

ของหนวยงาน มาตรฐานการตรวจสอบภายในและจริยธรรมของผูตรวจสอบ

(กระบวนงานตรวจสอบ) ภายในของสวนราชการที่กรมบัญชีกลางกําหนด รวมถึงบทบาท

หนาที่ความรับผิดชอบของหนวยตรวจสอบภายใน

2. จัดทํากฎบัตร กรอบคุณธรรม นโยบาย ครั้ง 720 นาที 720 1 ครั้ง 0.008695652 สุทธิพงษ

โดยปรับปรุงใหสอดคลองกับการเปลี่ยนแปลงในแตละรอบป

งบประมาณ

เสนอผูอํานวยการ ครั้ง 360 นาที 360 1 ครั้ง 0.004347826

3. เสนอกฎบัตร กรอบคุณธรรม นโยบายการตรวจสอบภายในตออธิบดี ครั้ง 60 นาที 60 1 ครั้ง 0.000724638 สุทธิพงษ

นาม

4. เผยแพรกฎบัตร กรอบคุณธรรม นโยบายการตรวจสอบภายในใหผูตรว ครั้ง 60 นาที 60 1 ครั้ง 0.000724638 สุทธิพงษ

หนวยงานตางๆ ในสังกัดกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ และเผย

แพรทาง Website

2 วางแผนตรวจสอบ 1. จัดทําแผนการตรวจสอบประจําป

ประจําป 1.1 จัดทําแบบสอบถามเพื่อประเมินความเสี่ยง ครั้ง 360 นาที 360 1 ครั้ง 0.004347826

    1.2 สงหนังสือและแบบสอบถามใหหนวยรับตรวจ ครั้ง 120 นาที 120 1 ครั้ง 0.001449275 ณัฐณิชา

      ภายในกรมฯ

    1.3 ติดตามการนําเขาขอมูลสูระบบ แหง 10 นาที 10 5 แหง 0.000603865 ณัฐณิชา

    1.4 ประมวลผลขอมูลที่ไดจากการที่หนวยรับตรวจ ครั้ง 360 นาที 360 1 ครั้ง 0.004347826 ณัฐณิชา

      นําขอมูลเขาและจัดลําดับหนวยรับตรวจ

จัดทําแผน ครั้ง 180 นาที 180 1 ครั้ง 0.002173913

เสนอผูอํานวยการเพื่อพิจารณาอนุมัติ ครั้ง 360 นาที 360 1 ครั้ง 0.004347826

    1.5 จัดทําหนังสือเสนออธิบดีเพื่ออนุมัติแผนการตรวจ ครั้ง 60 นาที 60 1 ครั้ง 0.000724638 ณัฐณิชา

       สอบประจําป

    1.6 แจงแผนการตรวจสอบใหทุกหนวยทราบ ครั้ง 120 นาที 120 1 ครั้ง 0.001449275 ณัฐณิชา

2.จัดทําแนวทางการตรวจสอบ (EngegementPlan)

รวบรวมวิเคราะหขอมูล ครั้ง 1,080 นาที 1,080 1 ครั้ง 0.013043478

    2.1 ประชุมจัดทํา/ทบทวนแนวทางการตรวจสอบ ครั้ง 720 นาที 720 1 ครั้ง 0.008695652 ณัฐณิชา
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    2.2 ราง/พิมพนําเสนอผอ. ครั้ง 60 นาที 60 1 ครั้ง 0.000724638 ณัฐณิชา

2.3พิจารณาแนวทางการตรวจสอบ ครั้ง 360 นาที 360 1 ครั้ง 0.004347826

    2.3 แจงเวียนผูเกี่ยวของทราบ ครั้ง 30 นาที 30 1 ครั้ง 0.000362319 ณัฐณิชา

3.ทบทวนกระดาษทําการและแบบประเมินผล

ระบบควบคุมภายใน 7 ดาน

ทบทวนแบบประเมินผลระบบควบคุมภายใน เรื่อง 360 นาที 360 7 เรื่อง 0.030434783

ทบทวนกระดาษทําการ เรื่อง 180 นาที 180 15 เรื่อง 0.032608696

    3.1 ประชุมพิจารณา ครั้ง 720 นาที 720 1 ครั้ง 0.008695652 ณัฐณิชา

    3.2 ราง/พิมพนําเสนอผอ.ลงนามอนุมัติ ครั้ง 60 นาที 60 1 ครั้ง 0.000724638 ณัฐณิชา

พิจารณาแบบประเมินและกระดาษทําการ ครั้ง 720 นาที 720 1 ครั้ง 0.008695652

    3.3 ประชุมชี้แจงหนวยรับตรวจเพื่อใหทราบทั่วกัน ครั้ง 180 นาที 180 1 ครั้ง 0.002173913 ณัฐณิชา

3 วางแผนการปฏิบัติ 1.จัดทําบันทึกขอเขาตรวจ แหง 30 นาที 30 17 แหง 0.006159420 ณัฐณิชา

กอนตรวจสอบ 2.จัดเตรียมกระดาษทําการเพื่อใชเก็บขอมูลที่ไดจากการ แหง 120 นาที 120 17 แหง 0.024637681 ณัฐณิชา

ตรวจสอบ

4 การตรวจสอบ 1.ประชุมเปดตรวจกับผูบริหารหนวยรับตรวจและเจาหนาที่ แหง 120 นาที 120 17 แหง 0.024637681 ณัฐณิชา

ที่เกี่ยวของเพื่อชี้แจงวัตถุประสงคและขอบเขตของการ

ตรวจสอบ

2.ดําเนินการตรวจสอบตามแผนการปฏิบัติงานที่กําหนดไวและ แหง 4,320 นาที 4,320 16 แหง 0.834782609 ณัฐณิชา

จัดเก็บขอมูลในกระดาษทําการ

2.1ดําเนินการตรวจสอบกลุมคลัง สํานักบริหาร แหง 47,520 นาที 47,520 1 แหง 0.573913043

3.ประชุมปดตรวจกับผูบริหารหนวยรับตรวจและเจาหนาที่ แหง 1,080 นาที 1,080 17 แหง 0.221739130 ณัฐณิชา

ที่เกี่ยวของเพื่อสรุปประเด็นขอตรวจพบและพูดคุยชี้แจง

ถึงแนวทางปฏิบัติที่ถูกตอง

จัดทํากระดาษทําการตรวจสอบรวบรวมเอกสารกระดาษทําการ เรื่อง 120 นาที 120 16 เรื่อง 0.023188406

สอบทานกระดาษทําการ เรื่อง 120 นาที 120 16 เรื่อง 0.023188406

จัดทําเลมและสแกน เรื่อง 120 นาที 120 16 เรื่อง 0.023188406

5 จัดทํารายงานตรวจสอบ 1.จัดทํารางรายงานโดยสรุปประเด็นขอตรวจพบจากขอมูล แหง 720 นาที 720 16 แหง 0.139130435 ณัฐณิชา

ในกระดาษทําการที่ไดจากการตรวจสอบภายใน 

2.เสนอผอ.กลุมตรวจสอบภายในเพื่อพิจารณารางรายงาน แหง 1,080 นาที 1,080 16 แหง 0.208695652 ณัฐณิชา

หากมีแกไขสงกลับหัวหนาทีมเพื่อแกไขรายงานและออก

รายงานฉบับจริง

3.เสนอรายงานใหอธิบดีพิจารณาสั่งการ แหง 30 นาที 30 16 แหง 0.005797101 ณัฐณิชา
4.สงรายงานผลการตรวจสอบใหหนวยรับตรวจเพื่อทราบและ แหง 30 นาที 30 16 แหง 0.005797101 ณัฐณิชา

ปฏิบัติตามขอเสนอแนะ(หนวยรับตรวจตอบภายใน 30 วัน

นับจากรับรายงาน)

6 ติดตามผลการตรวจสอบ 5.ติดตามผลตามขอเสนอแนะ (หากหนวยรับตรวจไมตอบภาย แหง 60 นาที 60 16 แหง 0.011594203 ณัฐณิชา

ในกําหนด ตองทําหนังสือติดตามเปนลายลักษณอักษร)

6.สรุปรายงานผลการดําเนินงานตามขอเสนอแนะถึง แหง 360 นาที 360 16 แหง 0.069565217 ณัฐณิชา



อธิบดีเพื่อทราบ

7 สรุปการตรวจสอบ 1. รวบรวม วิเคราะหรายงานผล ครั้ง 720 นาที 720 3 ครั้ง 0.026086957 ณัฐณิชา

    ประจําป     การตรวจสอบประจําป (4 เดือนครั้ง)

2. ตรวจสอบรายงานผลการตรวจสอบ ครั้ง 720 นาที 720 3 ครั้ง 0.026086957 ณัฐณิชา

    และเสนอหัวหนาสวนราชการลงนาม(4 เดือนครั้ง)

3.สงสรุปรายงานกรมบัญชีกลางและ คตป. ครั้ง 30 นาที 30 3 ครั้ง 0.001086957 ณัฐณิชา

8 ประชุมหนวยงานที่ทําการ 1.รวบรวมและวิเคราะหขอมูลจัดทําสรุปผลรายงานเตรียม ครั้ง 720 นาที 720 1 ครั้ง 0.008695652 ณัฐณิชา

แกไขตามขอเสนอแนะไมถึง เขาที่ประชุม

รอยละ70 ณัฐณิชา

3.จัดประชุมหนวยงานที่แกไขไมถึงรอยละ70 ครั้ง 2,160 นาที 2,160 1 ครั้ง 0.026086957 ณัฐณิชา

4.ติดตามผลการแกไขหลังจากประชุมแลว แหง 120 นาที 120 4 แหง 0.005797101 ณัฐณิชา

9 ใหคําปรึกษาแก 1.รับคําปรึกษาและสอบถามขอมูลใหครบถวน ครั้ง 20 นาที 20 117 ครั้ง 0.028260870 ณัฐณิชา

หัวหนาสวนราชการ 1.1พิจารณาเรื่องใหคําปรึกษาและดูวายากหรือซับซอนหรือไม ครั้ง 10 นาที 10 117 ครั้ง 0.014130435 ณัฐณิชา

และหนวยรับตรวจ 1.2 กรณีที่ไมยากหรือไมซับซอนสามารถใหคําปรึกษาไดเลย ครั้ง 20 นาที 20 100 ครั้ง 0.024154589 ณัฐณิชา

รวมทั้งผูที่เกี่ยวของ 1.3 กรณีที่ยากหรือซับซอนตองสืบหาขอมูลเพิ่มเติมหรือ ครั้ง 360 นาที 360 17 ครั้ง 0.073913043 ณัฐณิชา

สงตอใหผูเชี่ยวชาญตอบ

2.จัดทําบันทึกการใหคําปรึกษา ครั้ง 10 นาที 10 117 ครั้ง 0.014130435 ณัฐณิชา

3.ติดตามผลการใหคําปรึกษา ครั้ง 30 นาที 30 96 ครั้ง 0.034782609 ณัฐณิชา

4.สรุปสงรายงานผลการใหคําปรึกษา ครั้ง 120 นาที 120 11 ครั้ง 0.015942029 ณัฐณิชา

ผูอํานวยการพิจารณา ครั้ง 180 นาที 180 11 ครั้ง 0.023913043

10 ตรวจดําเนินงาน 1.ศึกษาขอมูลเบื้องตน ครั้ง 1,800 นาที 1,800 1 ครั้ง 0.021739130 นงลักษณ

2.จัดทําแนวการตรวจสอบ ครั้ง 360 นาที 360 1 ครั้ง 0.004347826 นงลักษณ

3.ทบทวนและจัดทํากระดาษทําการ ครั้ง 1,080 นาที 1,080 3 ครั้ง 0.039130435 นงลักษณ

4.ดําเนินการตรวจสอบและจัดเก็บรวบรวมขอมูล ครั้ง 64,800 นาที 64,800 1 ครั้ง 0.782608696 นงลักษณ

5.สรุปผลการตรวจสอบ ครั้ง 1,800 นาที 1,800 1 ครั้ง 0.021739130 นงลักษณ

6.ปดตรวจ ครั้ง 720 นาที 720 1 ครั้ง 0.008695652 นงลักษณ

7.จัดทํารายงาน ครั้ง 1,800 นาที 1,800 1 ครั้ง 0.021739130 นงลักษณ

8.ตรวจสอบรายงานและกระดาษทําการ ครั้ง 360 นาที 360 1 ครั้ง 0.004347826 นงลักษณ

เสนอผูอํานวยการพิจารณา ครั้ง 720 นาที 720 1 ครั้ง 0.008695652

9.สงรายงาน ครั้ง 30 นาที 30 1 ครั้ง 0.000362319 นงลักษณ

10.ติดตาม ครั้ง 120 นาที 120 1 ครั้ง 0.001449275 นงลักษณ

11 พัฒนาคูมือแนวทาง 1.ศึกษาทบทวนรวบรวมขอมูลเบื้องตน ครั้ง 720 นาที 720 3 ครั้ง 0.026086957 ณัฐณิชา

การปฎิบัติงาน 2.แลกเปลี่ยนเรียนรู ครั้ง 1,080 นาที 1,080 3 ครั้ง 0.039130435 ณัฐณิชา

3.จัดทําคูมือแนวทางการปฏิบัติงาน ครั้ง 1,800 นาที 1,800 3 ครั้ง 0.065217391 ณัฐณิชา

4.ตรวจสอบคูมือแนวทางฯ ครั้ง 720 นาที 720 3 ครั้ง 0.026086957

5.เผยแพร ครั้ง 60 นาที 60 3 ครั้ง 0.002173913 ณัฐณิชา

12 ขอตรวจพบประจําป 2.นําขอมูลจากรายงานมาบันทึกเขาระบบ ครั้ง 7,920 นาที 7,920 1 ครั้ง 0.095652174 ณัฐณิชา

3.นําขอมูลมาประมวลผลออกเปนรางรายงานขอตรวจพบ ครั้ง 1,800 นาที 1,800 1 ครั้ง 0.021739130 ณัฐณิชา



4.ตรวจรางขอตรวจพบประจําป ครั้ง 1,800 นาที 1,800 1 ครั้ง 0.021739130 ณัฐณิชา

เสนอผูอํานวยการพิจารณา ครั้ง 1,800 นาที 1,800 1 ครั้ง 0.021739130

5.จัดทําและเผยแพรรายงานขอตรวจพบประจําป ครั้ง 180 นาที 180 1 ครั้ง 0.002173913 ณัฐณิชา

6.ประชุมขอตรวจพบประจําปกับหนวยรับตรวจ ครั้ง 1,080 นาที 1,080 1 ครั้ง 0.013043478 ณัฐณิชา

13 กระบวนงานยุทศาสตร 1. จัดทําคําของบประมาณ

และประเมินผล     1.1 รวบรวมขอมูล ครั้ง 5,400 นาที 5,400 1 ครั้ง 0.065217391 อัจฉราภรณ

    1.2 เตรียมการจัดทํางบประมาณ ครั้ง 1,800 นาที 1,800 1 ครั้ง 0.021739130 อัจฉราภรณ

    1.3 รวบรวมคําของบประมาณรายจายฯ และงบลงทุน ครั้ง 720 นาที 720 1 ครั้ง 0.008695652 อัจฉราภรณ

    1.4 ประชุมจัดทําคําของบประมาณ ครั้ง 7,200 นาที 7,200 1 ครั้ง 0.086956522 อัจฉราภรณ

    1.5 เสนอแผนคําขอบงบประมาณ ครั้ง 360 นาที 360 1 ครั้ง 0.004347826 อัจฉราภรณ

    1.6 สงคําของบประมาณตอกรมฯ ครั้ง 60 นาที 60 1 ครั้ง 0.000724638 อัจฉราภรณ

    1.7 ประชุมรวมกับกรมฯ และปรับแกไขคําขอ ครั้ง 360 นาที 360 4 ครั้ง 0.017391304 อัจฉราภรณ

2. การจัดทําแผนปฏิบัติการ

    ประจําป

    2.1 รวบรวมขอมูล ครั้ง 5,400 นาที 5,400 1 ครั้ง 0.065217391 อัจฉราภรณ

    2.2 ประชุมพิจารณาแผนงาน/โครงการ ครั้ง 10,800 นาที 10,800 1 ครั้ง 0.130434783 อัจฉราภรณ

    2.3 เสนอแผนงาน/โครงการตอผูอํานวยการฯ ครั้ง 360 นาที 360 1 ครั้ง 0.004347826 อัจฉราภรณ

    2.4 เสนอแผนงาน/โครงการตอผูบริหารกรมฯ ครั้ง 60 นาที 60 1 ครั้ง 0.000724638 อัจฉราภรณ

    2.5 จัดทําแผนปฏิบัติการ ครั้ง 5,400 นาที 5,400 1 ครั้ง 0.065217391 อัจฉราภรณ

    2.6 เสนอแผนปฏิบัติการตอผูอํานวยการฯ ครั้ง 360 นาที 360 1 ครั้ง 0.004347826 อัจฉราภรณ

    2.7 บันทึกขอมูลในระบบ SMART/เผยแพรแผนปฏิบัติการ ครั้ง 1,080 นาที 1,080 1 ครั้ง 0.013043478 อัจฉราภรณ

3. จัดทําแผนกลยุทธหนวยงาน

    3.1 รวบรวมขอมูล ครั้ง 5,400 นาที 5,400 1 ครั้ง 0.065217391 อัจฉราภรณ

    3.2 วิเคราะหขอมูล ครั้ง 720 นาที 720 1 ครั้ง 0.008695652 อัจฉราภรณ

    3.3 ประชุมจัดทําแผนกลยุทธ ครั้ง 18,000 นาที 18,000 1 ครั้ง 0.217391304 อัจฉราภรณ

    3.4 จัดทํา(ราง)แผนกลยุทธ ครั้ง 5,400 นาที 5,400 1 ครั้ง 0.065217391 อัจฉราภรณ

    3.5 เสนอแผนตอผูอํานวยการฯ ครั้ง 720 นาที 720 1 ครั้ง 0.008695652 อัจฉราภรณ

    3.6 เผยแพรแผนกลยุทธ ครั้ง 60 นาที 60 1 ครั้ง 0.000724638 อัจฉราภรณ

4. การพัฒนาแผน กํากับ  ติดตามและประเมินผล

    4.1 รวบรวมขอมูล ครั้ง 720 นาที 720 1 ครั้ง 0.008695652 อัจฉราภรณ

    4.2 จัดทําแผนกํากับฯ ครั้ง 360 นาที 360 1 ครั้ง 0.004347826 อัจฉราภรณ

    4.3 เสนอผูอํานวยการ ครั้ง 360 นาที 360 1 ครั้ง 0.004347826 อัจฉราภรณ

    4.4 เผยแพรแผนกํากับติดตาม ครั้ง 60 นาที 60 1 ครั้ง 0.000724638 อัจฉราภรณ

    4.5 ตรวจสอบการรายงานผลใน ระบบ Smart ครั้ง 120 นาที 120 12 ครั้ง 0.017391304 อัจฉราภรณ

5. คํารับรองการปฏิบัติราชการ

    5.1 จัดเตรียมขอมูล ครั้ง 5,400 นาที 5,400 1 ครั้ง 0.065217391 อัจฉราภรณ

    5.2 ประชุมพิจารณาเกณฑการจัดทําคํารับรองการปฏิบัติราชการ ครั้ง 2,520 นาที
2,520

2 ครั้ง 0.060869565
อัจฉราภรณ



    5.3 จัดทํา (ราง) คํารับรองการปฏิบัติราชการ ครั้ง 720 นาที 720 1 ครั้ง 0.008695652 อัจฉราภรณ

    5.4 เจรจา/เสนอคํารับรองการปฏิบัติราชการ ครั้ง 180 นาที 180 1 ครั้ง 0.002173913 อัจฉราภรณ

      ตอผูบริหารกรมฯ

    5.5 มอบหมายตัวชี้วัด ครั้ง 60 นาที 60 1 ครั้ง 0.000724638 อัจฉราภรณ

    5.6 จัดทํารูปเลมคํารับรองการปฏิบัติราชการ ครั้ง 720 นาที 720 1 ครั้ง 0.008695652 อัจฉราภรณ

    5.7 เสนอผูอํานวยการพิจารณา ครั้ง 360 นาที 360 1 ครั้ง 0.004347826 อัจฉราภรณ

    5.8 เผยแพรคํารับรองฯ ครั้ง 60 นาที 60 1 ครั้ง 0.000724638 อัจฉราภรณ

6.ประชุมกํากับติดตามประจําเดือน

   6.1 รวบรวมขอมูลผลการดําเนินงาน ครั้ง 60 นาที 60 11 ครั้ง 0.007971014 อัจฉราภรณ

   6.2 จัดเตรียมการประชุม ครั้ง 120 นาที 120 11 ครั้ง 0.015942029 อัจฉราภรณ

   6.3 ประชุมกํากับติดตาม ครั้ง 3,600 นาที 3,600 11 ครั้ง 0.478260870 อัจฉราภรณ

   6.4 จัดทํารายงานการประชุม ครั้ง 1,800 นาที 1,800 11 ครั้ง 0.239130435 อัจฉราภรณ

เสนอผูอํานวยการพิจารณา ครั้ง 120 นาที 120 11 ครั้ง 0.015942029

7. การจัดทํารายงานประจําป

   7.1 รวบรวมขอมูลผลการดําเนินงาน ครั้ง 7,200 นาที 7,200 1 ครั้ง 0.086956522 อัจฉราภรณ

   7.2 กําหนดแนวทาง ครั้ง 720 นาที 720 1 ครั้ง 0.008695652 อัจฉราภรณ

   7.3 วิเคราะห เปรียบเทียบขอมูล ครั้ง 1,800 นาที 1,800 1 ครั้ง 0.021739130 อัจฉราภรณ

   7.4 จัดทํา (ราง) รายงานประจําป ครั้ง 3,600 นาที 3,600 1 ครั้ง 0.043478261 อัจฉราภรณ

   7.5 เสนอผูอํานวยการ ครั้ง 720 นาที 720 1 ครั้ง 0.008695652 อัจฉราภรณ

   7.6 เสนอผูบริหารกรมฯ ครั้ง 60 นาที 60 1 ครั้ง 0.000724638 อัจฉราภรณ

   7.7 แจงเวียน / เผยแพร ครั้ง 60 นาที 60 1 ครั้ง 0.000724638 อัจฉราภรณ

14 การเงิน 1. ควบคุมและตรวจสอบการใชจาย

    เงินงบประมาณ

    1.1 จัดทําเอกสารสงเบิกเงิน เรื่อง 60 นาที 60 145 เรื่อง 0.105072464

    1.2 ตรวจสอบความถูกตองของ เรื่อง 60 นาที 60 145 เรื่อง 0.105072464 วิไลพร

      เอกสารหลักฐาน

    1.3 เสนออนุมัติผูอํานวยการ เรื่อง 60 นาที 60 145 เรื่อง 0.105072464

    1.4 ลงทะเบียนควบคุมการเบิกจาย(ทะเบียนคุมมือ และSmart) เรื่อง 60 นาที 60 145 เรื่อง 0.105072464 วิไลพร

      เงิน และนําสงสํานักงานเลขานุการกรมผานกลุมคลังเพื่อ

      ดําเนินการ

15 งานสารบรรณ 1. การรับหนังสือ

1.1 ตรวจสอบคัดแยกหนังสือ เรื่อง 10 นาที 10 1,078 เรื่อง 0.130193237 วิไลพร

1.2 ลงทะเบียนรับ เรื่อง 10 นาที 10 1,078 เรื่อง 0.130193237 วิไลพร

1.3 เสนอหัวหนาบริหาร ครั้ง 10 นาที 10 1,078 เรื่อง 0.130193237

1.4 เสนอ ผอ. ครั้ง 10 นาที 10 1,078 เรื่อง 0.130193237

1.5 สแกนเอกสาร แจงเวียน ถายเอกสารในสวนที่เกี่ยวของ ครั้ง 30 นาที 30 1,078 เรื่อง 0.390579710

1.6 มอบผูรับผิดชอบ ครั้ง 10 นาที 10 1,078 เรื่อง 0.130193237

2. การสงหนังสือ



2.1 รับหนังสือจากเจาหนาที่ เรื่อง 5 นาที 5 758 เรื่อง 0.045772947 วิไลพร

2.2 ตรวจสอบความถูกตอง เรื่อง 10 นาที 10 758 เรื่อง 0.091545894 วิไลพร

2.3 เสนอ ผอ. พิจารณา เรื่อง 20 นาที 20 758 เรื่อง 0.183091787 วิไลพร

2.4 ลงทะเบียนออกเลขในทะเบียนหนังสือสง เรื่อง 10 นาที 10 758 เรื่อง 0.091545894

2.5 สงหนังสือใหหนวยงานที่เกี่ยวของ เรื่อง 10 นาที 10 758 เรื่อง 0.091545894

2.6 สําเนาจัดเก็บ เรื่อง 10 นาที 10 758 เรื่อง 0.091545894

3. การจัดเก็บเอกสาร

    3.1 คัดแยกเอกสาร เรื่อง 5 นาที 5 1,836 เรื่อง 0.110869565 วิไลพร

    3.2 จัดเก็บเอกสารเขาแฟม เรื่อง 5 นาที 5 1,836 เรื่อง 0.110869565 วิไลพร

16 การประกันคุณภาพ 1.จัดเตรียมขอมูลพรอมศึกษาหลักเกณฑการประเมินเบื้องตน ครั้ง 840 นาที 840 1 ครั้ง 0.010144928 สุทธิพงษ

งานตรวจสอบภายใน(ยายไปตร2. ประชุมเพื่อประเมินตนเองตามเกณฑพรอมจัดทํา ครั้ง 4,320 นาที 4,320 1 ครั้ง 0.052173913

 แผนพัฒนาปรับปรุง

เสนอผูอํานวยการพิจารณา ครั้ง 360 นาที 360 1 ครั้ง 0.004347826

3. เสนออธิบดีใหความเห็นชอบพรอมลงนาม ครั้ง 60 นาที 60 1 ครั้ง 0.000724638 สุทธิพงษ

4. บันทึกขอมูลในระบบกรมบัญชีกลาง ครั้ง 60 นาที 60 1 ครั้ง 0.000724638

5. มอบหมายผูรับผิดชอบดําเนินการตามแผน ครั้ง 30 นาที 30 1 ครั้ง 0.000362319

6. ติดตามการดําเนินงานตามแผน ครั้ง 120 นาที 120 1 ครั้ง 0.001449275

17 งานจัดซื้อจัดจาง 1. ดําเนินการจัดซื้อจัดจาง ครั้ง 360 นาที 360 10 ครั้ง 0.043478261 สุทธิพงษ

และบริหารพัสดุ 1.1 จัดทําราง TOR และตรวจสอบเงินงบประมาณที่จะจัดซื้อ

จัดจางกับเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ

1.2 จัดทําอนุมัติ TOR และขออนุมัติหลักการ จากผูอํานวยการ

กลุมตรวจสอบภายใน ดําเนินการสงพัสดุกรมในการดําเนินการ

จัดซื้อ/จาง ตามระเบียบกําหนด

2. เจาหนาที/่คณะกรรมการ ตรวจรับพัสดุ และบันทึกเบิกจาย ครั้ง 60 นาที 60 42 ครั้ง 0.030434783 สุทธิพงษ

ในระบบ Smart

3. จัดทําทะเบียนพัสดุ ครั้ง 60 นาที 60 6 ครั้ง 0.004347826 สุทธิพงษ

3.1 จัดทําทะเบียนการเก็บรักษา

        - ลงบัญชีการรับพัสดุ-ครุภัณฑ 

          โดยการแยกเปนชนิด

        - กําหนดหมายเลขวัสดุ-ครุภัณฑ

3.2 จัดทําทะเบียนเบิกจายพัสดุ ครั้ง 60 นาที 60 40 ครั้ง 0.028985507 สุทธิพงษ

        - ตรวจสอบความถูกตองของ

          การเบิกพัสด-ุครุภัณฑ

        - ลงบัญชีการจายพัสดุ-ครุภัณฑ

4.การจําหนายพัสดุ ครั้ง 720 นาที 720 1 ครั้ง 0.008695652 สุทธิพงษ

4.1 จัดทํารายงานพัสดุประจําป สงสํานักเลขานุการกรม

18 การดําเนินงานองคกร 1. ประชุมจัดทําเจตนารมณ และกําหนดคุณธรรมเปาหมาย ครั้ง 360 นาที 360 1 ครั้ง 0.004347826 สุทธิพงษ

คุณธรรมของหนวยงาน ปญหาที่อยากแก และความดีที่อยากทํา



2. ดําเนินการจัดทําแผนการดําเนินงานดานสงเสริมคุณธรรม และ ครั้ง 360 นาที 360 1 ครั้ง 0.004347826 สุทธิพงษ

แตงตั้งผูรับผิดชอบในการดําเนินงานใหเปนไปตามแผน

3. กําหนดใหมีการติดตามอยางเปนระบบ (รายไตรมาส) ครั้ง 120 นาที 120 4 ครั้ง 0.005797101 สุทธิพงษ

4. จัดใหมีการจัดกิจกรรมยกยองเชิดชูภายในองคกร ครั้ง 360 นาที 360 1 ครั้ง 0.004347826 สุทธิพงษ

5 จัดทําสื่อองคความรูในการดําเนินงาน เพื่อเปนแหลงเรียนรู ครั้ง 1,080 นาที 1,080 1 ครั้ง 0.013043478 สุทธิพงษ

ไปสูองคกรอื่นๆ

19

กระบวนงานพัฒนาบุคลากร

(จัดทําแผนพัฒนารายบุคคล)

1.ศึกษานโยบายจากกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ

ครั้ง 60 นาที 60 1 ครั้ง

0.000724638

ณัฐพงศ

2.กําหนดสมรรถนะ ครั้ง 1,800 นาที 1,800 1 ครั้ง 0.021739130 ณัฐพงศ

3.ประเมินตนเอง ครั้ง 2,520 นาที 2,520 1 ครั้ง 0.030434783 ณัฐพงศ

ประชุมจัดทําแผนฯ ครั้ง 2,520 นาที 2,520 1 ครั้ง 0.030434783

4.รวบรวม วิเคราะหขอมูล จัดทําแผน ครั้ง 1,800 นาที 1,800 1 ครั้ง 0.021739130 ณัฐพงศ

5.เสนอหัวหนากลุม ครั้ง 360 นาที 360 1 ครั้ง 0.004347826 ณัฐพงศ

6.เสนอผูบริหาร ครั้ง 60 นาที 60 1 ครั้ง 0.000724638 ณัฐพงศ

7.ติดตามประเมินผล ครั้ง 30 นาที 30 11 ครั้ง 0.003985507 ณัฐพงศ

8.สรุปรายงานผล ครั้ง 60 นาที 60 1 ครั้ง 0.000724638 ณัฐพงศ

ประเมินเลื่อนขั้นเงินเดือน 1.ศึกษาเกณฑการประเมิน ครั้ง 60 นาที 60 3 ครั้ง 0.002173913

2.ตรวจสอบขอมูล ครั้ง 60 นาที 60 3 ครั้ง 0.002173913

3.จัดทําขอมูล ครั้ง 720 นาที 720 3 ครั้ง 0.026086957

4.เสนอผูอํานวยการและสงกรมฯ ครั้ง 360 นาที 360 3 ครั้ง 0.013043478

ตรวจสอบวันลา 1.ตรวจสอบขอมูล ครั้ง 360 นาที 360 12 ครั้ง 0.052173913

2.สรุปวันลา ครั้ง 360 นาที 360 12 ครั้ง 0.052173913

3.เสนอผูอํานวยการ ครั้ง 60 นาที 60 12 ครั้ง 0.008695652

4.สรุปสงกรมฯ ครั้ง 60 นาที 60 2 ครั้ง 0.001449275

ควบคุมภายในและ 2. ตรวจสอบในระบบวาหนวยงานจัดสงเอกสารครบถวน แหง 30 นาที 30 35 แหง 0.012681159 นงลักษณ

การบริหารความเสี่ยง(ยายไปตร3. ตรวจสอบและประเมินระบบการควบคุมภายใน แหง 180 นาที 180 35 แหง 0.076086957 นงลักษณ

1. ระดับหนวยงาน 4. บันทึกขอมูลในระบบ ครั้ง 120 นาที 120 1 ครั้ง 0.001449275 นงลักษณ

5. จัดทํารายงานสรุปผล ครั้ง 360 นาที 360 1 ครั้ง 0.004347826 นงลักษณ

เสนอผูอํานวยการพิจารณา ครั้ง 360 นาที 360 1 ครั้ง 0.004347826

เสนออธิบดี ครั้ง 60 นาที 60 1 ครั้ง 0.000724638

6. บันทึกขอมูลสงใหตรวจสอบภายในระดับกระทรวง ครั้ง 60 นาที 60 1 ครั้ง 0.000724638 นงลักษณ

2. ระดับกรม 1. สอบทานเอกสาร แบบ ปค.4 แบบ ปค.5 ครั้ง 720 นาที 720 1 ครั้ง 0.008695652 นงลักษณ

แบบติดตาม ปค.5 ของกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ

2. จัดทําแบบ ปค.6 ครั้ง 60 นาที 60 1 ครั้ง 0.000724638 นงลักษณ

จัดอบรม 1.รวบรวมขอมูล ครั้ง 720 นาที 720 1 ครั้ง 0.008695652

2.จัดทําเอกสารที่เกี่ยวของ ครั้ง 360 นาที 360 1 ครั้ง 0.004347826



3.ประสานวิทยากรและหนวยงานที่เกี่ยวของ ครั้ง 180 นาที 180 1 ครั้ง 0.002173913

4.จัดเตรียมความพรอมดานตางๆ ครั้ง 720 นาที 720 1 ครั้ง 0.008695652

5.จัดอบรม ครั้ง 10,800 นาที 10,800 1 ครั้ง 0.130434783

6.รวบรวมเอกสาร ครั้ง 120 นาที 120 1 ครั้ง 0.001449275

7.ประเมินและสรุปผล ครั้ง 180 นาที 180 1 ครั้ง 0.002173913

8.เสนอผูอํานวยการ ครั้ง 360 นาที 360 1 ครั้ง 0.004347826

9.เสนออธิบดีฯ ครั้ง 30 นาที 30 1 ครั้ง 0.000362319

ครั้ง นาที 0 ครั้ง

งานดานเทคโนโลยี 1.การพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อรองรับงานตรวจสอบ

สารสนเทศ    -จัดทําแบบสอบถาม/สัมภาษณในการรวบรวมความ ระบบ 180 นาที 180 2 ระบบ 0.004347826

    ตองการในการพัฒนาระบบสารสนเทศ นาที

   -ออกแบบวิเคราะหระบบสารสนเทศ ระบบ 180 นาที 180 2 ระบบ 0.004347826

   -พัฒนาระบบสารสนเทศใหสอดคลองกับผูใชงาน ระบบ 7,920 นาที 7,920 2 ระบบ 0.191304348

   -ทดสอบระบบที่พัฒนาและอบรม/ติดตั้งการใชงาน ระบบ 1,080 นาที 1,080 2 ระบบ 0.026086957

   -ประกาศใชและประเมินผลการใชงานระบบที่พัฒนา ระบบ 30 นาที 30 2 ระบบ 0.000724638

2.ดูแลบํารุงรักษาและนําเขาขอมูลระบบเว็บไซดหนวยงาน

   -นําเขาขอมูลเผยแพรบนเว็บไซดหนวยงาน ครั้ง 15 นาที 15 120 ครั้ง 0.021739130

   -ตรวจสอบการนําเขาและรายงานผลการนําเขาขอมูล ครั้ง 5 นาที 5 120 ครั้ง 0.007246377

   -แกไขขอมูลที่เผยแพร ครั้ง 5 นาที 5 6 ครั้ง 0.000362319

3.ดูแลบํารุงรักษาระบบคอมพิวเตอรและอุปกรณตอพวง

   -จัดทําทะเบียนทรัพยสินดานเทคโนโลยีสารสนเทศ ครั้ง 60 นาที 60 1 ครั้ง 0.000724638

   -จัดทําแผนบํารุงรักษาและดําเนินการบํารุงรักษา ครั้ง 60 นาที 60 6 ครั้ง 0.004347826

4.ประชุมคณะกรรมการรักษาความมั่นคงปลอดภัยของหนวยงาน

   -แตงตั้งคณะกรรมการ ครั้ง 30 นาที 30 1 ครั้ง 0.000362319

   -จัดทําแนวทางปฏิบัติรองรับนโยบาย ครั้ง 180 นาที 180 1 ครั้ง 0.002173913

   -ประชุมขับเคลื่อนนโยบายและสื่อสารแนวทางปฏิบัติ ครั้ง 2,880 นาที 2,880 1 ครั้ง 0.034782609

   -ตรวจสอบประเมินแนวทางปฏิบัติ ครั้ง 360 นาที 360 3 ครั้ง 0.013043478

   -ประชุมติดตามผลการปฎิบัติ ครั้ง 2,880 นาที 2,880 1 ครั้ง 0.034782609

   -ประเมินความเสี่ยงดานเทคโนโลยีสารสนเทศ ครั้ง 360 นาที 360 1 ครั้ง 0.004347826

   -จัดทําแผนรองรับภาวะฉุกเฉินดานIT ครั้ง 720 นาที 720 1 ครั้ง 0.008695652

สํารองขอมูล ครั้ง 40 นาที 40 12 ครั้ง 0.005797101

ทดสอบการกูคืนขอมูล ครั้ง 30 นาที 30 1 ครั้ง 0.000362319

เสนอผูอํานวยการพิจารณา

(การกูคืนขอมูล สํารองขอมูล ประเมินความเสี่ยง แผนฉุกเฉิน การ

ตรวจสอบคุณภาพขอมูล) เรื่อง 360 นาที

360

5 เรื่อง 0.021739130

5.การตรวจสอบคุณภาพขอมูล

   -การประชุมพิจารณาเกณฑการตรวจสอบคุณภาพ ครั้ง 60 นาที 60 1 ครั้ง 0.000724638

   -ออกแบบวิเคราะหระบบการตรวจสอบคุณภาพขอมูล ครั้ง 60 นาที 60 1 ครั้ง 0.000724638



   -พัฒนาระบบการตรวจสอบคุณภาพขอมูลใหสอดคลอง ครั้ง 360 นาที 360 1 ครั้ง 0.004347826

     กับผูใชงาน

   -ดําเนินการตรวจสอบคุณภาพขอมูล ครั้ง 5 นาที 5 1 ครั้ง 0.000060386

   -จัดทําบันทึกรายงานผลการตรวจสอบคุณภาพขอมูล ครั้ง 60 นาที 60 1 ครั้ง 0.000724638

6.การบริหารจัดการระบบเครือขาย

ตรวจสอบเครือขายใชงานไดปกติ ครั้ง 220 นาที 220 12 ครั้ง 0.031884058

   -รับปญหาเกี่ยวกับเครือขายและลงบันทึกในทะเบียน ครั้ง 5 นาที 5 2 ครั้ง 0.000120773

   -ตรวจสอบปญหาที่เกิดขึ้นและแกไขปญหาเบื้องตน ครั้ง 15 นาที 15 2 ครั้ง 0.000362319

   -ประสานกลุมเทคโนโลยีสารสนเทศและแกไข ครั้ง 60 นาที 60 2 ครั้ง 0.001449275

   -ประเมินการแกไขปญหาและลงบันทึกปญหา ครั้ง 10 นาที 10 2 ครั้ง 0.000241546

ควบคุมภายใน 1.จัดทําคําสั่งคณะจัดวางและคณะติดตาม ครั้ง 60 นาที 60 2 ครั้ง 0.001449275

2.จัดประชุม ครั้ง 3,600 นาที 3,600 4 ครั้ง 0.173913043

3.ติดตามประเมินผล ครั้ง 540 นาที 540 2 ครั้ง 0.013043478

4.จัดทํารายงาน ครั้ง 7,200 นาที 7,200 1 ครั้ง 0.086956522

5.เสนอผูอํานวยการ ครั้ง 360 นาที 360 2 ครั้ง 0.008695652

6.เสนอกรมฯ ครั้ง 60 นาที 60 1 ครั้ง 0.000724638

ครั้ง นาที 0 ครั้ง

ครั้ง นาที 0 ครั้ง

ครั้ง นาที 0 ครั้ง

ครั้ง นาที 0 ครั้ง

รวมอัตรากําลัง 9.645833333
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