
ที ่กค ๐๔๑๔.๓/ว กรมบัญชีกลาง
ถนนพระรามที่ ๖ กทม. ๑๐๔๐๐

พฤศจิกายน ๒๕๖๘

เรื่อง แนวปฏิบัติเกี่ยวกับใบสั่งซื้อสั่งจ้างในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม ่
(New GFMIS Thai) กรณีไม่ผ่านการเชื่อมโยงข้อมูลจากระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 

(e-Government Procurement: e-GP)

เรียน ปลัดกระทรวง อธิบดี อธิการบดี เลขาธิการ ผู้อำนวยการ ผู้บัญชาการ ผู้ว่าราชการจังหวัด หัวหน้าส่วนราชการ 
ของหน่วยงานอิสระตามรัฐธรรมนูญ หัวหน้าหน่วยงานอิสระตามกฎหมายเฉพาะ ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร 
นายกเมืองพัทยา นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด นายกเทศมนตร ีหัวหน้ารัฐวิสาหกิจท่ีเกี่ยวข้อง

สิ่งที่ส่งมาด้วย แนวปฏิบัติเก่ียวกับใบสั่งซื้อสั่งจ้างในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม ่
(New GFMIS Thai) กรณีไม่ผ่านการเชื่อมโยงข้อมูลจากระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส ์

(e-Government Procurement: e-GP)

ตามที่กรมบัญชีกลางได้กำหนดคู่มือการปฏิบัติงานระบบจัดซ้ือจัดจ้าง เพื่อรองรับการปฏิบัติงาน 
ผ่านระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม ่(New GFMIS Thai) ตั้งแต่วันที่ ๔ เมษายน ๒๕๖๕ 
เป็นต้นไป โดยการบันทึกใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO) ต้องมีการเชื่อมโยงข้อมูลจากระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ 

ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement : e-GP) บัน

กรมบัญชีกลางพิจารณาแล้ว ขอเรียนว่า เพื่อให้กระบวนการจัดซื้อจัดจ้างในระบบ e-GP 

และระบบ New GFMIS Thai มีข้อมูลครบล้วน ถูกต้อง และสามารถตรวจสอบได ้จึงได้จัดทำแนวปฏิบัต ิ
เกี่ยวกับใบสั่งซ้ือสั่งจ้างในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม ่(New GFMIS Thai) 

กรณีไม่ผ่านการเช่ือมโยงข้อมูลจากระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส ์(e-Govemment Procurement: e-GP) 

เพิ่มเดิม ให้ครอบคลุมทุกกรณี รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และแจ้งผู้เกี่ยวข้องดำเนินการต่อไป จะขอบคุณยิ่ง

ขอแสดงความนับถือ

(นายกุลเศขร ์ลิมปิยากร) 
รองอธิบด ีรักษาการในตำแหน่ง 

ที่ปรึกษาด้านพัฒนาระบบการเงินการคลัง 

ปฏิบัติราชการแทน อธิบดีกรมบัญชีกลาง

กองระบบการคลังภาครัฐ
กลุ่มงานกำกับและพัฒนาระบบงาน
โทร. ๐ ๒๑๒๗ ๗๐๐๐ ต่อ ๖๙๒๖ และ ๔๒๘๙ 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส ์saraban@cgd.go.th

กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ

 เลขรับ ๑๓๐๑๙

 วันที่ ๐๓ ธ.ค. ๒๕๖๘

 เวลา ๐๘:๓๘

mailto:saraban@cgd.go.th


สิ่งที่ส่งมาด้วย

แนวปฏิบัติเกี่ยวกับใบสั่งซื้อสั่งจ้างในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐ

แบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม ่(New GFMIS Thai) กรณีไม่ผ่านการเชื่อมโยงข้อมูล 
จากระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement ะ e-GP) 

แนบหนังสือกรมบัญชีกลาง ที ่กค 0414.3/ว 843 ลงวันท่ี 27 พฤศจิกายน 2568

ส่วนราชการหรือหน่วยงานที่ได้ดำเนินการบันทึก PO ในระบบ New GFMIS Thai แต่ไม'ได้เช่ือมโยง 

ข้อมูลจากระบบ e-GP ขอให้ยกเลิกหรือสลาย PO ดังกล่าว (แล้วแต่กรณี) เฉพาะท่ียังไม่ได้ดำเนินการ 
ตรวจรับงานในระบบฯ และบันทึก PO ใหม ่ให้ถูกต้อง เพื่อให้กระบวนการจัดซื้อจัดจ้างในระบบ e-GP และระบบ 

New GFMIS Thai มีข้อมูลครบล้วน ถูกต้อง และสามารถตรวจสอบได้ โดยมีวิธีการขั้นตอน ดังนี้

1. การตรวจสอบการบันทึกรายการตามหน่วยเบิกจ่าย NPO_STATUS ในระบบ New GFMIS Thai
2. การยกเลิกใบสั่งซื้อสั่งจ้างในระบบ New GFMIS Thai

3. การสลายใบสั่งซื้อสั่งจ้างในระบบ New GFMIS Thai

1.1 หน่วยงาน Login เข้าใช้งานในระบบ New GFMIS Thai เลือก “ระบบรายงานหน่วยงานภาครัฐ

1. การตรวจสอบการบันทึกรายการตามหน่วยเบิกจ่าย NPO_STATUS ในระบบ New GFMIS Thai
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1.2 หน่วยงานเลือก “ระบบจัดช้ือจัดจ้าง” » “รายงานใบสั่งชื้อสั่งจ้าง” » “รายงานเพื่อตรวจสอบการบันทึก 

รายการตามหน่วยเบิกจ่าย NPO STATUS” ตามภาพที ่2

ระบบการบรีทารงบประมาณ

PO

ระบบรายงานหน่วยงานภาครัฐ
Agency Online Report

ตำแหน่ง ะ สังกัด:

» รายงานใบสั่งช้ือสั่งจ้าง

» รายงานเพือตรวจสอบการบันทึกรายการตามหน่วยเบิกจ่าย NPO STATUS 

รายงานสลายใบส่ังซอสั่งจ้าง
รายงาน PO ซอชยายเบิกจ่าย/สั่นเงินเหลื่อมปี

รายงานห้ายฟอร์ม

ภาพที่ 2

1.3 หน่วยงาน “ระบุรหัสหน่วยเบิกจ่าย” » “ระบุวันท่ีบันทึกใบสั่งชื้อสั่งจ้าง» “แสดงรายงาน” ตามภาพท่ี 3

ภาพที่ 3



- 3 -

1.4 หน่วยงานตรวจสอบใบสั่งซ้ือสั่งจ้าง ตามภาพท่ี 4 แล้วพบว่ามีใบสั่งซื้อส่ังจ้างที่ไม่ผ่านการเช่ือมโยง 

ข้อมูลเลขที่โครงการและเลขคุมสัญญาในระบบ e-GP ให้ดำเนินการยกเลิกหรือสลาย PO ดังกล่าว

NPOSTATUS

รายงานเพอหราชิสอบการบันทึกรายการสานหนวยเนิ

กลับ

รายงานเพื๋ชิตรวชีสอบการบันทึกรายการตามห’บํวยเบิกอำย

ทน่านแบกจ่าย ะ 0300400004 - สก.
หนำยทน: ทรนง'ญซีกสาง
วันที่บนดึก ะ 30 09 2568 30.09.2568

วันที่รานทน ะ 2ชิ.10.2568

ราย ทารีในสั่ง ซ็ส

1 V : T 1 บ? สก?)

น่าด้น วันที่ข้นทึท วันท่ีเ8สแทรี รีด้^นน์ด้นทุน รท^นร่ระบบ เสชที่!ทรงทาร ี เสชิท่ีทุบน่^รี

1 30.09.2568 20 08.2568 0300400005 4100066515 1

2 30.09.2568 26.09.2568 0300400013 4100066526 1

3 30.09.2568 25.09.2568 0300499998 410006659? 1

4 30.09,2568 30.09,2568 0300499998 4100066670 1

5 30.09,2568 22 09.2568 0300499998 4100066712 1

จ้านาน 100 ราแง่ทารต่สพนำ

รีรทรีพราชิรัน

รีะทรีรส'ราชิรับ

ระ?!รีร?!ราชิรบ

ร ชิ!ทรีตรีชิชิรง

รีชิทารีตราชิรัน

ภาพท ี4

2. การยกเลิกใบส่ังซื้อสั่งจ้างในระบบ New GFMIS Thai

2.1 หน่วยงานเลือก “ระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ (Agency)” ตามภาพที่ 5

ภาพที ่5
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2.2 หน่วยงานเลือก “ระบบจัดซื้อจัดจ้าง” » “บันทึกรายการสั่งซื้อ/จ้าง/เช่า” » “บส01 » สั่งซื้อ/จ้าง/เช่า” 

หรือ “บส04 » สั่งซื้อ/จ้าง/เช่า ประเภทการส่งมอบไม่แน่นอน” ตามภาพที ่6

น็นทึกรายการ
สราง/บันทท/ค้นหา/เปล่ียนนปสง เอกสาร

ระบบบริหารงบประมาณ

ระบบชัดฃึอจัดจ้าง
» ขอรับแบบฟอร์ม Excel Loader

» ข้อมูลหลักมู้ขาย __ -
I » ปันพกรายการส์ง^อ/จ้าง/เข้า I..............83

บสง! » ลังซือ/จ้าง/เช่า

บสืง4 » สังซ้อ/จ้าง/ฟา ประเภททาาฟงมอบไม่เฝนอน

ตรวจรับพัสดุ
กระบวนงาน'ยยายเวลาเบทจ่ายแล8กันเงินเหสื่อมป ีใบสังฃ็อสังจ้าง 
กระบวนงานสลาย PO เงินกันเหลื่อมปี

ภาพที ่6

2.3 หน่วยงานเลือกแถบ “ยกเลิก” ตามภาพที ่7

ภาพที ่7
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2.4 หน่วยงานระบุ “เลขที่ใบสั่งช้ือระบบ GFMIS” และกดปุ่ม “แสดงเอกสาร” ตามภาพที ่8

ยกเลิกสั่งชื้อ/จ้าง/เช่า (บส. 01)
ยกเลิกส่ังซ็อ/จ้าง/เช่า

1 ยกเลิกใบสั่งฃ็อ/จ้าง/เช่า

ชึ่อเอกสาร ในยกเลิกใบสั่งชอ/จ้าง/ฟา

รหัสหน่าองาน 03004

กรมนัญซ็กลาง

เลขที่ใบส่ังจ้อระบบ 

GFMIS

รหัสหน่าอเนกจ่าอ 0300400004 รหัสประอำหัา^เลิย

^ฃออกเลก

สำนักงานเลขานการกรม
กา«(^ขาอ)

เหตผุลในการยกเลิก

กาอรบายเหตุผลใน 
การอกเลก

-— กรุณาระบุเหตุผสในการยกเลิก -—

ภาพที ่8

2.5 หน่วยงานเลือกแถบ “รายการส่ังชื้อ/จ้าง/เช่า” ตามภาพที่ 9

สั่งชื้อ/จ้าง/เช่า (บส. 01)
สเางสั่งซีอ/จ้าง/เช่า

ซ้อมลท่ัวไป

รหัสหน่ายงาน 03004

กรมบณชีกลาง

รหัสหน่ายเบกจ่าย 0300400004

เลขที่ใบส์งจ้อระบน GFMIS
สำนักงานเลขาบุทารกรม

4100000485 ^นันทึกรายการ ( ประ^การแกเข 1

เลขหโครงการ 68029000238 4 เลขที่คุมสัญญา 680222000006 4

เลขท่ีในส่ังจ้อ/สัญญา 2/2568 £ ! ระบุขลกวายเที่มเตมสำหร้าJซ้รมูสทั่ว่ไงเ ]

วรการจ้คฃ็อจัคจ้าง 19 - เอพาะเจาะจง v วันที่ในสังจ้อ/สัญญา 26 คุมภาพ้นธ 2568

รหัสประอำตัวผเลึยกาทึ{น ั
ขาย)

0803524000200 4 วันที่สันคุคสัญญา 30 กนอาอน 2568

ห.'งภ.ก็ลาไvia

เลขท่ีนัญซีเงินน่ากอนาคาร 0206041802 4

ภาพที่ 9



- 6 -

2.6 หน่วยงานกดปุ่ม “ยกเลิกใบสั่งซื้อ” ตามภาพที ่10

ชอนตส่ัว!น รายการส่ังซ้ือ/ข้าง/ผ่า

รีาฃละเอียสในส่ังซ้ืชิ «ท่8พน่า1/2ลัตใปะ

เตอก อำด้นที่เ วนที่อํงนอน 1 รวยละเอียดฬสตุ เข้หทน! หน่วย 1 รากาห่อหน่วย มูลอํว 1 สกานะ เงาสเงน!จ้า๗วงหนา1 ข้อสวาน น่รรว*

1 30 บันยายน 2568 งานบรการทอลร้างนกะช่ฒนชนสะพาน

|"ำ 2 30 กนยายน 2568 งานบริการกอสร้างและช่อมนชบสะพาน

1.00 JOB-

1.00 JOB

งาน

งาน

2,000,000.00

3,000,000.00

2,000,000.00

3,000,000.00

รอการตราอร้น 1 0

รอการสรวงิรับ 2 ร

0

มูลอำส่ังซื้อรวน 

ทาบมูลอำเพื่น 

มูตอำสุทร 

มูลอำเงินน่ายอ่วงหน่า

1 5,000,000.00

0.00

0.00

อำอรบาย: 1. ตลิทที่สอบันบ์ที่นเส้นได้เพื่อจ้ตเริองสำต้น
2. (*ๅ สตกเพื่อแส!สงเอกสาร

1 สร .ร^; อาบัหน 1 [ นกไท้บส้งซื้อ รุ 1 ยกเสกไยสั่งซื้อ ] [ พมท้บสั่งซ้ือ/จ้าง/เช่า j โ พนพ์รายงาน 1

ภาพที ่10

2.7 หน่วยงานบันทึกข้อมูลยกเลิกใบสั่งซื้อ/จ้าง/เช่า โดยมีรายละเอียดการระบุดังนี้

- ผู้ขอยกเลิก ระบุชื่อผู้ขอยกเลิก

- เหตุผลในการยกเลิก i กด ร เพื่อเลือกเหตุผลในการยกเลิก

0007 - ยกเลิกการสั่งซื้อ/จ้างทั้งใบ

— กรุณาระบุเหตุผลในการยกเลิก — 

0001 - แก้ไขปริมาณ

0002 - แก้ไขราคา
0003 - แก้ไขท้ังปริมาณและราคา

0004 - แก้ไขกำหนดส่งมอบ
0005 - ลบรายการเนื่องจากคีย์ข้อมูลผิด 
0006 - ยกเลิกรายการส่ังซื้อบางรายการ

0007 - ยกเลิกการสั่งซื้อ/จ้างท้ังใบ 1
0008 - ยกเลิกสัญญาเพราะผู้ขายทั้งงาน 

9999 - อึ่นๆ

- คำอธิบายเหตุผลในการยกเลิก ระบุเหตุผลในการยกเลิก
หน่วยงานกดปุ่ม “ยกเลิกใบสั่งซื้อ/จ้าง/เช่า” ตามภาพที ่11

ยกเรกสั่งซื้อ/ข้าง/ผ่า (นส. 01) 
ยกเลทสั่งซื้อ/จ้าง/ฟๆ

ซื้อเอกสาร

รหสหน่วยงาน

ในกกเ฿ทในส่ังข็ซี/จ้าง/ฟา

7538Z
ชินชิ.นนทบุรี

753BZ00000
ชิงค้การนรีหารอำนจ้งหาดนนทบุรี

เลนหี่ใบสั่งซ้ืชิรรบน 

GFMIS

รี!ลูปรีรรจ้าท้าจแ้ย 
กา^ย์รีดย)

4100000485 ( นสึลูงเชิทสารี 1

รจ้สหน่วยเบทน่าย 0803524000200

ศ็าอเนายเหตุ^สใน แเแ 
ทารยทเลิก

นายใชฅต็ มซัย

0007 - ยกเลิกการสั่งซ็อ/จ้างด้งใบ

คีย์ข้อมลผิด

B [ ยกเกกในส่ังเซี/จ้าง/ฟา ]

ภาพที ่11
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2.8 หน่วยงานกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ตามภาพที ่12

ภาพที่ 12

2.9 ระบบแสดงผลการยกเลิกรายการสถานะ “สำเร็จ” ตามภาพที่ 13

ภาพที่ 13

2.10 หน่วยงานดำเนินการสร้างใบสั่งซื้อสั่งจ้างที่ผ่านการเชื่อมโยงข้อมูลเลขที่โครงการและเลขคุมสัญญา 

ในระบบ e-GP ต่อไป

3. การสลายใบสั่งซื้อสั่งจ้างในระบบ New GFMIS Thai

3.1 . หน่วยงานเลือก “ระบบจัดซื้อจัดจ้าง” » “กระบวนงานสลาย PO เงินกันเหลื่อมป”ี » “สล01 » 

สลาย PO เงินกันเหลื่อมป”ี ตามภาพที ่14

ภาพที่ 14
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3.2 หน่วยงานระบุ “เลขที่ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง” และกดปุ่ม “จำลองการบันทึก” ตามภาพท่ี 15

ภาพท ิ15

3.3 หน่วยงานกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ตามภาพท่ี 16

ภาพท ิ16

3.4 ระบบแสดงผลการบันทึกรายการ P0 ที่ถูกสลาย และเลขที่เอกสารสำรองเงินจากการสลาย P0 

ตามภาพที่ 17

ภาพที ่17
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3.5 หน่วยงานดำเนินการสร้างใบสั่งซื้อสั่งจ้างที่ผ่านการเชื่อมโยงข้อมูลเลขท่ีโครงการและเลขคุมสัญญา 

ในระบบ e-GP โดยระบุเลขที่เอกสารสำรองเงินลงในขั้นตอนการสร้าง P0 ตามภาพที่ 18

รายละเอยอใบส่ังซื้อ

สำสับที ่1 สถานะ รอการอรวอรับ
ซ๗้ร 1-6811420-753BZ390001004200001 *

นำ®เทพทารพซ็รพจ้าง
K - ค่าใช้จ่าย -

®รหัสGPSC : ระบุช์อคาามเพนเอนสำบรับรายภาร 1

รายละเอยคพัสคุ

EA - ขั้น ใทแ

รันที่สํพบ
30 ทนยายน 2568 อ 4 พ!ดืพ TOMm ใทห

รายสะเอยลงบประรทณ

รหัสสนสัสันบุน 753BZ00000

องทภารบร้หารสำนจ้งสาล่นนบบุร้

1QJ ร.หัต็พขั้น.ยทน่ระ^ (Q)

เสชิพเรทสารสำรชิงเงิน PF00000019 (q) รหัสบญข้ล่อนของนัญชืแยก 
ประเภท (Sub Book GL)

รหัสแหล่งของเงิน 2568 6811420

ออหนนเภพาะก๊อ /งนสำนราขภาร

4 รหัสงบประพาฌ 75382390001004200001
ใครงภารภ่อสร้างสะพานภอบภร๊อเสร้นกเสก (PLANK DiRDER) สาย 

นบ.อ.! 0023

ภาพที่ 18


